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पररच्छेद-१: पररचय 

 

१.१ पृष्ठभूमी 

नेपािको संलवधान, २०७२ िारी भएसंगै मुिकु संघीर् संरचनामा प्रवेश गरेको छ । संलवधानिे संघीर् िोकतालन्िक 

गणतन्ि नेपािको मिू संरचना संघ, प्रदशे र स्थानीर् तह गरी तीन तहको हुने र तीनै तहका सरकारिे संलवधान र 

काननु बमोलिम राज्र् शलिको प्रर्ोग गने व्र्वस्था गरेको छ । स्थानीर् तह िनताको घरदिैोको सरकारको रुपमा 

समेत रहकेो छ । संवैधालनक व्र्वस्था अनरुुप स्थानीर् तहिाई असाधारण अलधकार प्राप्त छ । र्स्तो अलधकार प्राप्त 

संस्थाबाट िनतािे असाधारण सेवा र कार्यको अपेक्षा गनुय स्वाभलवक हो । र्स तथ्र्िाई हृदर्ङ्गम गरी स्थानीर् 

तहिे आफ्नो कार्य सम्पादन गदाय िनभावना र िनअपेक्षा अनसुार शासकीर् मनोवलृतिाई पथृक राख्न आवश्र्क 

हुन्छ ।  

 

नेपािको संलवधान २०७२ को भाग-४ राज्र्मा लनदशेक लसद्धान्त, नीलत तथा दालर्त्व अन्तरगत धारा ५० को उपधारा 

(१) मा “िोक कल्र्ाणकारी राज्र् व्र्वस्थाको स्थापना गने तथा परस्पर सहर्ोगमा आधाररत संघीर्ताका  

आधारमा संघीर् इकाइहरू बीचको सम्बन्ध सञ्चािन गद ैस्थानीर् स्वार्त्तता र लवकेन्रीकरणको आधारमा शासन  

व्र्वस्थामा समानपुालतक लसद्धान्तिाई आत्मसात ् गद ै िोकतालन्िक अलधकारको उपभोग गनय पाउने अवस्था 

सलुनलित गनय संघीर् िोकतालन्िक गणतन्िात्मक व्र्वस्था सुदृढ गने राज्र्को रािनीलतक उद्दशे्र् हुनेछ” भन्ने उििेख 

छ । धारा ५१ को रािनीलतक तथा शासन व्र्वस्था सम्बन्धी नीलत सम्बद्ध उपधारा (४) मा “सावयिलनक प्रशासनिाई  

स्वच्छ, सक्षम, लनष्पक्ष, पारदशी, भ्रष्टाचारमिु, िनउत्तरदार्ी र सहभालगतामूिक बनाउँद ैराज्र्बाट प्राप्त हुने सेवा 

सलुवधामा िनताको समान र सहि पहुचँ सलुनलित गरी सशुासनको प्रत्र्ाभलूत गने” भन्ने उल्िेख छ । अनसुचूी ८ 

मा भएको स्थानीर् तहको संरचना र शलि लवन्र्ास तथा अनसुचूी ९ मा भएको साझा अलधकार सम्बन्धी ब्र्वस्थाको 

प्रर्ोगको िालग सक्षम, व्र्ावहाररक र छररतो प्रशासन संर्न्ि िरुरी छ । 

 

नेपािको संलवधान, २०७२ िे स्थानीर् तहिाई िनताको सबैभन्दा नलिकको सरकारको रुपमा स्थालपत गरेको छ । 

आफ्नै घरदिैोको सरकार भएको नातािे पलन लवकास र समलृद्ध प्रालप्तको साथसाथै सशुासन र पादयरलशतामा स्थानीर् 

तहबाट िनतािे ठूिो अपेक्षा राखेका छन । र्स पररलस्थलतमा स्थानीर् तहहरु िनअपेक्षा परुा गनय असफि भएको 

अवस्थामा सरकार प्रलतको िनधारणा नकारात्मक हुने माि नभई समग्र राज्र् प्रणािी प्रलत न ैिनलवश्वास गमु्न िाने 

सम्भावना रहन्छ । र्सो हुन नलदन स्थानीर् तहिे प्रभावकारी सेवा प्रवाहको माध्र्मबाट िनतािाई समर्मा लछटो, 

छररतो, गणुस्तरीर्, पारदशी र प्राभावकारी सेवा उपिब्ध गराउन ुपदयछ । नेपािको संलवधानिे स्थानीर् तहिाई 

आधारभतू सेवा प्रवाहको लिम्मेवारी प्रदान गरेको छ । िनताको सबैभन्दा नलिक रहरे सेवा प्रवाह गने लनकार् भएको 

कारण स्थानीर् तहको प्रभावकाररतािे समग्र सरकारको सफितािाई प्रलतलवलम्वत गदयछ । र्सका िालग स्थानीर् 
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तहिे संलवधान तथा काननु प्रदत्त अलधकारको प्रर्ोग गदाय पारदलशयता, उत्तरदालर्त्व र सहभालगतामूिक कार्यशैिी 

अविम्वन गनय अलनवार्य छ । संलवधान र काननुी व्र्वस्थािे समेत र्सै कुरािाई सलुनलित गनय खोिेको छ ।  

 

स्थानीर् सरकारिे आम नागररकको सवोत्तम लहत र उन्नलतको िालग लनःशलु्क, सशलु्क वा अन्र् कुनै प्रकारिे 

प्रत्र्क्ष वा अप्रत्र्क्ष रुपमा उपिब्ध गराउने सेवा सलुवधािाई सावयिलनक सेवा भलनन्छ भने त्र्स्तो सावयिलनक 

सेवािाई राज्र् वा सरकारिे सेवाग्राही सम्म परु्ायउने प्रकृर्ािाई सावयिलनक सेवा प्रवाह भलनन्छ । सावयिलनक 

प्रशासनको आधारभतू लिम्मेवारी सावयिलनक सेवा प्रवाह नै हो । मुिकुको बहुआर्ालमक लवकासका िालग 

सावयिलनक सेवा प्रभावकारी रुपमा सञ्चािन गद ैसवयसाधारणिाई सरकारको उपलस्थलत अनभुलूत गराउन ुसावयिलनक 

प्रशासनको कतयव्र् र दालर्त्व हुन्छ भने लनर्लमत, सरि, सहि र सिुभ रुपमा भरपदो सेवा प्राप्त गनुय नागररकको 

अलधकार हुन्छ । त्र्सैिे आम नागररकको लहतको िालग सरकारिे आधारभूत आवश्र्कता दलेख पवूायधार लवकास 

एवं मनोरञ्िनसम्मका सेवा प्रदान गरेको हुन्छ । 

 

सेवा प्रवाह मापदण्डिे स्थानीर् तहबाट हुने सावयिलनक सेवा प्रवाहमा लसघ्रता र प्रभावकाररता ल्र्ाउन मागयदशयन 

गनछे । र्सबाट नागररकिे प्राप्त गने सेवाको स्तर, आवश्र्क कागिातहरु, कार्य प्रलिर्ा, िागत, िाग्ने समर्, 

लिम्मेवार शाखा/पदालधकारी आलदका सम्बन्धमा सेवा प्राप्त गनुयभन्दा पलहिे नै िानकारी हालसि गनय सक्दछन ् । 

त्र्स्तो सेवाका िालग लिम्मेवार कमयचारी, गनुासो सनु्ने अलधकारी तथा सेवा प्रवाहको िममा सेवाग्राहीिाई कुनै 

क्षलत पगु्न गएको भए त्र्सको क्षलतपलूतयको व्र्वस्था समेत प्रत्र्ाभतू गररएको हुन्छ ।  

१.२ उदे्दश्य 

र्मनुामाई गाउँपालिकाको सवायङ्गीण लवकास तथा स्थानीर्वासीहरुिाई स्तरीर् सेवा सुलवधा उपिब्ध गराउन सदवै 

लिर्ाशीि रहद ैआएको छ । र्सै सन्दभयमा गाउँपालिकाद्वारा प्रदान गररने सेवा सलुवधाको लकटान गरी तोलकएको 

समर्लभि लछटो छररतो, चसु्त दरुुस्त, प्रभावकारी र लमतव्र्र्ी रुपमा सम्पन्न गद ैआईरहकेो छ । र्स कार्यका िालग 

स्थानीर्वासीहरुको सदभाव, सल्िाह सझुाव र सहभालगता समेत प्राप्त हुद ैआएको छ । र्सबाट स्थानीर्वासीहरुि े

लबना कुनै झन्झट सरि र सहि रुपमा सेवा प्राप्त गनय सक्ने लवश्वास रहकेो छ । र्स सावयिलनक सेवा प्रवाह मापदण्ड 

माफय त व्र्ि गरेका प्रलतबद्धताहरु कार्ायन्वर्न गनयमा आदरणीर् स्थानीर्वासीहरुको पलन सहर्ोगको अपेक्षा रहकेो 

छ । स्थानीर् तहको सेवा प्रवाह मापदण्डको उद्दशे्र् दहेार् अनसुार रहकेो छः 

 सम्बलन्धत कार्ायिर्िे लदने सेवा र त्र्सको प्रकृलत, 

 सेवाग्राहीिे सेवा प्राप्त गनय परूा गनुय पने कार्यलवलध र कार्यप्रलिर्ा, 

 सेवा प्रदान गनय िाग्ने समर्ावलध, 

 सेवा प्रदान गने पदालधकारी र लनिको कार्यकक्षको लववरण, 

 कुनै गनुासो भएमा गनुासो सनु्ने पदालधकारी र लनिको कार्यकक्षको लववरण, 

 क्षलतपलूतय प्राप्त हुने र नहुने सेवाहरु । 
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१.३ सेवा प्रवाह मापदण्डको आवश्यकता 

स्थानीर् तहिे आफ्ना नागररकिाई लछटो छररतो रुपिे गुणस्तरीर् र प्रभावकारी सेवा लदनु पने आवाि पलन उलत्तकै 

ओलििो बन्द ैगएको छ । सावयिलनक प्रशासन सञ्चािन गने प्रशासलनक संर्न्ि चसु्त दरुुस्त, पारदशी, नलतिामुखी 

तथा िनमखुी हुन ुपने खाँचो महससु गररद ैआएको छ । नलतिामुखी प्रशासन र प्रभावकारी सेवा प्रवाहमा ध्र्ान 

नलददँा सेवाग्राही मकायमा पने गरेका छन ्। प्रभावकारी, सिुभ, छररतो र िनमखुी सेवाप्रवाह गनय तथा नागररकका 

आवश्र्कताको सम्बोधन गरी सवयसाधारण िनता समक्ष स्थानीर् सरकारको उपलस्थलत वोध गराउने दालर्त्व पलन 

स्थानीर् तहको रहकेो छ । सावयिलनक सेवािाई प्रभावकारी बनाउन प्रलिर्ागत सधुार गने, सेवाको मापदण्ड लनधारयण 

गन,े स्थान दरूी र समर्को अवरोध हटाउने, सेवाग्राहीिाई अलधकार सम्पन्न बनाउने, संरचनात्मक पररवतयन गन,े 

मानवीर् स्रोतको लवकास गने तथा सेवामा सरोकार राख्ने हरके पक्षसंग साझेदारी लनमायण गने िस्ता प्रर्ासको थािनी 

गनय िरुरी छ । 

 

नागररकको अलधकारको पणूय सम्मान, लवलधको शासन, प्रभावकारी िनसहभालगता, काम कारवाहीमा पारदलशयता र 

िवाफदलेहता, काम कारवाहीको वैधता, सचूनामा पहुचँ, समन्र्ार्, सशिीकरण, दीगोपन, सकारात्मक प्रवलृत्त र 

उत्तरदालर्त्व, ऐक्र्वद्धता र सलहष्णतुािाई प्रवद्धयन गरी सशुासन कार्म गररन ुपदयछ । सशुासन लवना दीगो लवकास र 

समलृद्ध सम्भव हुदँनै । सेवा प्रवाह मापदण्डबाट लवलधको शासन, भ्रष्टाचार र अलनर्लमतताको रोकथाम र लनर्न्िणमा 

आवश्र्क सहर्ोग पगु्छ । शान्त र समदृ्ध स्थानीर् तह लनमायण, िोकतालन्िक शासन व्र्वस्था, मानव अलधकार प्रलत 

प्रलतवद्ध रािनीलतक प्रणािी, लवलधको शासन, भ्रष्टाचारमिु समाि, दण्डहीनताको अन्त्र्द्वारा िवाफदलेहताको 

संस्कृलत लवकास, िनउत्तरदार्ी स्थानीर् सरकार, काम कारवाहीमा पारदलशयता कार्म गनय उल्िेख्र् भलूमका खेल्ने 

अपेक्षा गररएको छ । 

१.४ सेवा प्रवाह मापदण्डमा समेलटने लवषय 

सामान्र्तर्ा सेवा प्रवाह मापदण्डमा स्थानीर् तहबाट सेवा प्रवाह हुने लवषर् र उि सेवा प्राप्त गनय परूा गनुयपने प्रलिर्ा, 

सेवा प्राप्त गनय सेवाग्राहीिे पेस गनुयपने कागिात, सेवा प्रदान गनय िाग्ने समर्ावलध, सेवा प्राप्त हुने शाखा वा इकाई, 

िाग्ने दस्तरु आलद उल्िेख गररएको छ । सेवा प्रवाह मापदण्डमा स्थानीर् तहबाट सेवा प्रवाह गदाय ज्र्ेष्ठ नागररक, 

अपाङ्ग र अशिता भएका व्र्लििाई िाइन बस्न ु नपने प्रावधान उल्िेख गररएको छ । सेवा प्रवाह मापदण्ड 

बमोलिम उलल्िलखत स्थानीर् सेवाहरु समर्मा प्राप्त हुन नसक्दा गनुासो सनु्ने अलधकारी समेतको िानकारी र्समा 

रहकेो छ । सेवा प्रवाह मापदण्डको तिुयमा पिात प्रलिर्ागत झन्झट, िलटिता, दोहोरोपना आलदबाट छुटकारा भई 

सेवा प्रवाहमा एकरुपता, सहिता, लमतव्र्र्ीता र पारदलशयता कार्म हुनेछ ।  सेवा प्रवाह मापदण्ड कार्यपालिकाबाट 

स्वीकृत भए पलछ र्सको कार्ायन्वर्न हुनेछ ।  
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पररच्छेद-२: स्थानीय तहको एकि तथा साझा अलधकार र काया लवस्तृतीकरण 

 

 

नेपािको संलवधानको धारा ५६ िे राज्र्शलिको बाँडफाँड संघ, प्रदशे र स्थानीर् तह गरी तीन तहको हुने हुन े

व्र्वस्था समेत गरेको छ । स्थानीर् तहको एकि अलधकार अनसुचूी ८ मा र साझा अलधकार अनसुचूी ९ मा 

उलल्िलखत लवषर्मा लनलहत रहनेछ भने त्र्सको प्रर्ोग संलवधान र गाउँसभा वा नगरसभािे बनाएको काननु अनसुार 

हुने कुरा संलवधानिे नै लनदेश गरेको छ । र्सैगरी संलवधानमा व्र्वस्था भएका राज्र्का नीलतहरुमा “सावयिलनक 

प्रशासनिाई िनउत्तरदार्ी र सहभालगतामिूक बनाउँद ैराज्र्बाट प्राप्त हुने सेवा सलुवधामा िनताको समान पहुचँ 

सलुनलित गरी सशुासनको प्रत्र्ाभलूत गने” र “लवकास लनमायण प्रलिर्ामा स्थानीर् िनसहभालगता अलभवलृद्ध गने” 

कुरा उल्िेख छ । स्थानीर् िनसहभालगता स्थानीर् तहबाट माि सम्भव छ भन्ने मान्र्ताका आधारमा राज्र् 

सञ्चािनको फरालकिो मागयलचि तर्ार गररन ुपछय । 

२.१ नेपािको सलंवधान, २०७२ को अनुसूची ८ बमोलिमको एकि अलधकार एवं काया 

लवस्तृतीकरण 

अलधकार 

सूचीको 

क्र.सं. 

संलवधानको अलधकार 

सूचीका लवषय 
संलवधानको अलधकार सूचीका लवषयको लवस्तृतीकरण 

१ नगर प्रहरी 

१.१ 
स्थानीर् सरकारिे तिुयमा गरी िाग ूगरेका नीलत, कानून मापदण्ड, 

लनणयर्हरु कार्ायन्वर्नमा सहर्ोग 

१.२ स्थानीर् सरकारको सम्पलत्त संरक्षण 

१.३ 
स्थानीर् स्तरमा हनुे सभा समारोह, परम्परा, िािा चाडपवय आलद 

व्र्वस्थापनमा सहर्ोग परु्ायउन े

१.४ स्थानीर् बिार, पालकिं ग स्थि व्र्वस्थापनमा सहर्ोग 

१.५ 
स्थानीर् नगर कार्यपालिकािे तोकेका नगर गाउँ प्रहरी सम्बन्धी नीलत, 

र्ोिना, कार्यिम बमोलिमका कार्य 

१.६ 
स्थानीर् कानून बमोलिम नगर सरसफाई सम्बन्धी मापदण्ड 

कार्ायन्वर्न र कसरू उपर छानवीन र अनुसन्धान 

१.७ 
स्थानीर् न्र्ालर्क सलमलतिे गरेका आदशे, फैसिा कार्ायन्वर्नमा 

सहर्ोग 

१.८ 
स्थानीर् तहको कार्ायिर् पररसर, सम्पदा, सावयलिनक, ऐिानी, पलतय 

िग्गा, सावयिलनक भवन तथा भौलतक पवूायधारको संरक्षण र सरुक्षा  

१.९ लवपद ब्र्वस्थापनमा सहर्ोग 

१.१ अपराध रोकथाम तथा अनुसन्धानमा सहर्ोग 
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    १.११ 
संघीर् तथा प्रदशे कानूनको अलधनमा रलह नगर प्रहरीको सञ्चािन 

तथा व्र्वस्थापन नीलत, कानून, मापदण्ड, कार्ायन्वर्न र लनर्मन 

२ सहकारी संस्था 

२.१ 
सहकारी संस्था सम्बन्धी स्थानीर् नीलत, कानुन, मापदण्ड, कार्ायन्वर्न 

र लनर्मन 

२.२ स्थानीर् सहकारी संस्था दताय, अनमुलत, खारेिी र लवघटन 

२.३ 
सहकारी बचत तथाऋण पररचािन सम्बन्धी स्थानीर् मापदण्ड, 

लनर्मन 

२.४ 
सहकारी सम्बन्धी रालष्िर्, केन्रीर् लवषर्गत, प्रादलेशक र स्थानीर् 

संघसंस्थासँग समन्वर् र सहकार्य 

२.५ 
सहकारी सम्वन्धी स्थानीर् तथ्र्ाङ्क व्र्वस्थापन र अध्र्र्न 

अनुसन्धान 

२.६ स्थानीर् सहकारी सम्वन्धी क्षमता अलभवलृद्ध 

२.७ स्थानीर् सहकारी क्षिेको प्रवद्धयन र पररचािन 

२.८ सहकारी संस्थाको प्रबद्धयन र लवकास 

३ एफ.एम. सञ्चािन 

३.१ 
१०० वाट सम्मका एफ. एम. रेलडर्ो सञ्चािन अनुमलत, नवीकरण र 

लनर्मन 

३.२ 
स्थानीर् क्षिे लभि इन्टरनेट सेवा, टेलिसेन्टर र स्थानीर् केबुि तथा 

तार लवलहन टेिीलभिन प्रसारणको अनुमलत, नवीकरण र लनर्मन 

४ 

स्थानीर् कर (सम्पलत्त कर, घर 

बहाि कर, घरिग्गा रलिष्िेशन 

शलु्क, सवारी साधन कर, सेवा 

शलु्क दस्तुर, पर्यटन शलु्क, 

लवज्ञापन कर, व्र्वसार् कर, 

भलूमकर (मािपोत), दण्ड 

िररवाना, मनोरञ्िन कर, 

मािपोत संकिन  (अनुसचूी ९ 

(६) बाट समेत) 

४.१ 
आलथयक कार्यलवलध सम्वन्धी स्थानीर् नीलत, काननु, मापदण्ड, 

कार्ायन्वर्न र लनर्मन 

४.२ बिेट सीमा, लनधायरण, तिुयमा, कार्ायन्वर्न र लनर्मन 

४.३ स्थानीर् सलञ्चत कोष व्र्वस्थापन 

४.४ आलथयक प्रशासन र व्र्वस्थापन 

४.५ स्थानीर् तहको िगानी र िाभांशको व्र्वस्थापन 

४.६ 

स्थानीर् तहको लवलनर्ोिन, रािस्व, धरौटी, कार्यसञ्चािन कोष एवं 

अन्र् सरकारी कोष तथा सम्पलत्तको एकीकृत लववरण, िेखा तथा 

िेखापरीक्षण 

४.७ 

सम्पलत्त कर, घर बहाि कर, घर िग्गा रलिष्िेशन शलु्क, सवारी 

साधन कर, सेवा शलु्क दस्तुर, पर्यटन शलु्क, लवज्ञापन कर, व्र्वसार् 

कर, भलूमकर (मािपोत), दण्ड िररवाना, मनोरञ्िन कर, मािपोत, 

वहाि लवटौरी घर िग्गा कर, मतृ वा माररएको िीव िन्तुको हाड, 

लसंग, पवाँख, छािामा कर, प्राकृलतक स्रोत साधन व्र्वसालर्क कर 

सम्बन्धी नीलत, कानुन, मापदण्ड, कार्ायन्वर्न, बाँडफाँड, संकिन र 

लनर्मन 

४.८ 
स्थानीर् पवूायधार तथा सेवामा शलु्क लनधायरण र संकिन र 

व्र्वस्थापन 
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४.९ िेलकङ्ग, कार्ालकङ्ग, क्र्ानोलनङ्ग र र् र्ालफ्टङ्ग शलु्क 

४.१० स्थानीर् रािस्व प्रवद्धयनका िालग प्रोत्साहन 

४.११ रािस्व सचूना तथा तथ्र्ांकको आदान प्रदान 

४.१२ 
स्थानीर् तहमा रािस्व लनर्न्िण सम्वन्धी नीलत, कानुन, मापदण्ड र 

लनर्मन 

४.१३ 
स्थानीर् पवुायधार सेवा र उपर्ोगमा सेवा शलु्क दस्तुर सम्बन्धी नीलत, 

कानुन, मापदण्ड रलनर्मन 

५ स्थानीर् सेवाको व्र्वस्थापन 

५.१ 
स्थानीर् सेवाको व्र्वस्थापन सम्वन्धी नीलत, मापदण्ड, सेवा शतय, 

र्ोिना, कार्ायन्वर्न र लनर्मन 

५.२ 

संलवधानको धारा ३०२ समतेका आधारमा कमयचारी समार्ोिन पलछ 

लवत्तीर् स्रोतका अलधनमा रलह आवश्र्कता अनुसार काननू बमोलिम 

स्थानीर् सेवाको गठन, संचािन र व्र्वस्थापन 

५.३ स्थानीर् तहको संगठन लवकास, िनशलि व्र्वस्थापन र वलृत्त लवकास 

५.४ 

संिमणकािीन व्र्वस्थापन अन्तगयत केन्रीर् सरकारबाट स्थानीर् 

तहमा समार्ोिन भई आउन ेकमयचारीको व्र्वस्थापन, उपर्ोग र 

समन्वर् 

५.५ 
कानून बमोलिम स्थानीर् तहको संगठन संरचना तथा दरबन्दी 

लनधायरण 

५.६ 
स्थानीर् सेवाको व्र्वस्थापनमा सचूना तथा सञ्चार प्रलवलधको 

उपर्ोग,प्रवद्धयन र लनर्मन 

६ 

स्थानीर् तथ्र्ाकं र अलभिखे 

संकिन (अनुसचूी ९ को ११ 

समेत) 

६.१ 
स्थानीर् तथ्र्ाङ्क सम्बन्धी नीलत, कानुन, मापदण्ड, र्ोिना, 

कार्ायन्वर्न र लनर्मन 

६.२ 
बेरोिगारको तथ्र्ाङ्क सलहत स्थानीर् तहका आधारभतू तथ्र्ाङ्क 

संकिन र व्र्वस्थापन 

६.३ पञ्िीकरण व्र्वस्थापन 

६.४ स्थानीर् तहको तथ्र्ाङ्कीर् अलभिेख व्र्वस्थापन 

६.५ स्थानीर् तहमा सचूना तथा सञ्चार प्रलवलधर्िु तथ्र्ाङ्क व्र्वस्थापन 

७ 
स्थानीर्स्तरका लवकास 

आर्ोिना तथा पररर्ोिनाहरु 

७ स्थानीय स्तरका लवकास आयोिना पररयोिनाहरु 

७.१ 

स्थानीर् स्तरका आलथयक, सामालिक, साँस्कृलतक, वातावरणीर्, 

प्रलवलध र पवूायधारिन्र् लवकासका िालग आवश्र्क आर्ोिना तथा 

पररर्ोिनाहरुको तिुयमा, कार्ायन्वर्न, अनगुमन तथा मलू्र्ांकन 

७.२ अध्र्र्न, अनुसन्धान, आर्ोिना प्रभाव मलू्र्ाङ्कन 

७.३ 
स्थानीर् तहका संभाव्र् प्राकृलतक श्रोत, साधनको अलभिेख 

(प्रोफाईि) तर्ार गन े
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७.४ 
स्थालनर् स्तरका लवकास आर्ोिना तथा पररर्ोिना सम्बन्धी नीलत, 

कानून, मापदण्ड, र्ोिना र लनर्मन 

७.५ 

सहरी लवकास, बस्ती लवकास र भवन सम्बन्धी स्थालनर् तहको नीलत, 

कानून, मापदण्ड र र्ोिना तिुयमा, आर्ोिना पलहचान, अध्र्र्न, 

कार्ायन्वर्न र लनर्मन 

७.६ 
रालष्िर् भवन संलहता र मापदण्ड बमोलिम भवन लनमायण अनमुलत र 

लनर्मन 

७.७ 
स्थानीर् तहका सरकारी भवन, लवद्यािर्, सामदुार्ीक भवन, सभागहृ 

तथा अन्र् सावयिलनक भवन र संरचना लनमायण र ममयत संभार 

७.८ 
संघीर् र प्रादलेशक आर्ोिना, पररर्ोिना कार्ायन्वर्नमा समन्वर्, 

सहिीकरण र सहर्ोग 

८ 
आधारभतू तथा माध्र्लमक 

लशक्षा 

८.१ 

प्रारलम्भक बाि लशक्षा तथा लवद्यािर् लशक्षा, अनौपचाररक लशक्षा, 

खिुा तथा वैकलल्पक (गरुुकुि, मदरसा, गमु्वा आलद) एवम ् लनरन्तर 

लसकाइ तथा लवशेष लशक्षा सम्बन्धी नीलत, काननु, मापदण्ड, र्ोिना, 

कार्ायन्वर्न र लनर्मन 

८.२ 
प्रालवलधक लशक्षा तथा व्र्ावसालर्क तालिमको र्ोिना तिुयमा, 

सञ्चािन, अनमुलत र लनर्मन 

८.३ पाठ् र्िम र पाठ् र्सामग्री लवतरण र कार्ायन्वर्न 

८.४ लवद्यािर् लशक्षक एवं कमयचारीको व्र्वस्थापन 

८.५ 
लवद्यािर् नक्शाङ्कन, लवद्यािर्को अनुमलत, स्वीकृलत, समार्ोिन र 

लनर्मन 

८.६ शैलक्षक पवूायधार लनमायण र ममयत संभार 

८.७ आधारभतू तह (कक्षा ८) को परीक्षा व्र्वस्थापन 

८.८ लवद्याथी लसकाई उपिब्धी परीक्षण र व्र्वस्थापन 

८.९ लवद्याथी प्रोत्साहन तथा छािवलृत्तको व्र्वस्थापन 

८.१ शैलक्षक परामशय सेवाको अनमुलत तथा लनर्मन 

८.११ 
स्थानीर् तहका शैलक्षक ज्ञान, लसप र प्रलवलध संरक्षण, प्रबद्धयन र 

स्तरीकरण 

८.१२ स्थानीर् पसु्तकािर् र वाचनािर् सञ्चािन तथा व्र्वस्थापन 

८.१३ माध्र्लमक तहसम्मको शैलक्षक कार्यिमको समन्वर् र लनर्मन 

९ आधारभतू स्वास्थ्र् र सरसफाई 

९.१ 
आधारभतू स्वास्थ्र् र सरसफाई सम्वन्धी नीलत, काननू, मापदण्ड, 

र्ोिना, कार्ायन्वर्न तथा लनर्मन 

९.२ आधारभतू स्वास्थ्र् सेवा संचािन र प्रवद्धयन 

९.३ अस्पताि र अन्र् स्वास्थ्र् संस्थाको स्थापना तथा सञ्चािन 

९.४ स्वास्थ्र् सेवा सम्वन्धी भौलतक पवूायधार लवकास तथा व्र्वस्थापन 
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९.५ 
स्वस्थ खानेपानी र खाद्यपदाथयको गणुस्तर एवं वार् ुतथा ध्वलन प्रदषूण 

लनर्न्िण 

९.६ सरसफाई सचेतना अलभवलृद्ध र स्वास्थ्र्िन्र् फोहोर व्र्वस्थापन 

९.७ 
स्वास्थ्र्िन्र् फोहरमैिा संकिन, पनुउयपर्ोग, प्रशोधन, लवसियन, सेवा 

शलु्क लनधायरण र लनर्मन 

९.८ रि संचार सेवा, स्थानीर् तथा शहरी स्वास्थ्र् सेवा 

९.९ औषलध पसि सञ्चािन र लनर्मन 

अनुसचूी 

९ को ३ 

बाट 

स्वास्थ्र् 

३.१ 
रालष्िर् तथा प्रादलेशक िक्ष्र् र मापदण्ड बमोलिम स्थानीर् स्तरको 

िक्ष्र् र गणुस्तर लनधायरण 

३.२ 

रालष्िर् र प्रादलेशक मापदण्ड अनुरुप िनरि अस्पताि र नलसयङ्ग होम, 

लनदानकेन्र र अन्र् स्वास्थ्र् संस्थाहरुको लक्िलनक दताय, सञ्चािन 

अनुमलत र लनर्मन 

३.४ 
स्थानीर् स्तरमा औषलधिन्र् वनस्पलत, िडीबुटी र अन्र् औषलधिन्र् 

वस्तुको उत्पादन, प्रशोधन र लवतरण 

३.५ स्वास्थ्र् बीमा िगार्तका सामालिक सरुक्षा कार्यिम व्र्वस्थापन 

३.६ 
स्थानीर्स्तरमा औषधी तथा अन्र् मेलडकि उत्पादनहरुको न्र्नूतम 

मलू्र् लनधायरण तथा लनर्मन 

३.७ 
स्थानीर्स्तरमा औषलधको उलचत प्रर्ोग र सकू्ष्म िीवलनरोधक प्रलतरोध 

(Antimicrobial Resistance) न्र्नूीकरण 

३.८ 
स्थानीर्स्तरमा औषधी र स्वास्थ्र् उपकरणको खररद, भण्डारण र 

लवतरण 

३.९ स्थानीर्स्तरमा स्वास्थ्र् सचूना प्रणािी व्र्वस्थापन 

३.१० स्थानीर्स्तरमा िनस्वास्थ्र् लनगरानी (पलब्िक हले्थ सभेिेन्स) 

३.११ 
स्थानीर्स्तरको प्रवयधनात्मक र प्रलतकारात्मक, उपचारात्मक, 

पनुयस्थानात्मक र पर्ालिएलटभस्वास्थ्र् सेवा सञ्चािन 

३.१२ 

स्वस्थ िीवनशैिी, पोषण, शारीररक ब्र्ार्ाम, र्ोग अभ्र्ास, 

स्वास्थ्र्वतृ्तको पािना, पञ्चकमय िगार्तका िनस्वास्थ्र् सेवाको 

प्रवद्धयन 

३.१३ िनुोलटक र कीटिन्र् रोग लनर्न्िण तथा व्र्वस्थापन 

३.१४ 
सलुतय, मलदरा र िागपुदाथयिन्र् वस्तकुो प्रर्ोग लनर्न्िण तथा सचतेना 

अलभवलृद्ध 

३.१५ 
आर्वेुलदक, र्नुानी, आम्ची, होलमर्ोपर्ालथक, प्राकृलतक लचलकत्सा 

िगार्तका परम्परागत स्वास्थ्र् उपचार सेवा व्र्वस्थापन 

३.१६ 
स्थानीर्स्तरमा िनस्वास्थ्र् आपत्कािीन स्वास्थ्र्, महामारी लनर्न्िण 

र्ोिना र कार्ायन्वर्न 
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३.१७ स्थानीर्स्तरमा सरूवा तथा नसने रोग लनर्न्िण तथा रोकथाम 

३.१८ आकलस्मक स्वास्थ्र् सेवा प्रवाह 

१० 

स्थानीर् बिार व्र्वस्थापन, 

वातावरण संरक्षण र िैलवक 

लवलवधता (अनुसचूी ९ (७) 

समेत) 

१०.१ स्थानीय बिार व्यवस्थापन 

१०.१.१ 

स्थानीर् व्र्ापार/वालणज्र्, माग/ आपलूतय, बिार व्र्वस्थापन तथा 

अनुगमन र उपभोिा अलधकार एवम ्लहत सम्बन्धी नीलत, काननु, 

मापदण्ड, कार्ायन्वर्न र लनर्मन 

१०.१.२ स्थानीर् बिार तथा हाटबिार व्र्वस्थापन 

१०.१.३ 
स्थानीर् वस्तुहरूको उत्पादन आपलूतय तथा लनकासी प्रक्षपेण मलू्र् 

लनधायरण र अनुगमन 

१०.१.४ स्थानीर् व्र्ापार/वालणज्र् सम्वन्धी पवूायधार 

१०.१.५ 
स्थानीर् वस्तु र सेवा व्र्ापारको मलू्र् तथा गणुस्तरको अनगुमन र 

लनर्मन 

१०.१.६ 
स्थानीर्स्तरका व्र्ापाररक फमय दताय, अनुमलत, नवीकरण, खारेिी र 

लनर्मन 

१०.१.७ स्थानीर् व्र्ापारको तथ्र्ाङ्क प्रणािी र अध्र्र्न अनुसन्धान 

१०.१.८ लनिी तथा गैरसरकारी क्षेिसगँ समन्वर् र सहकार्य 

१०.१.९ स्थानीर् व्र्ापार प्रवद्धयन, सहिीकरण र लनर्मन 

१०.१.१० स्थानीर् बौलद्धक सम्पलत्तको संरक्षण, प्रवद्धयन र अलभिेखाङ्कन 

१०.१.११ 
उपभोिा सचेतना अलभवलृद्ध,  िलक्षत उपभोिाको िगत व्र्वस्थापन 

र  स्थानीर् वस्त ुएवं सेवाको गणुस्तर परीक्षण 

    

१०.२ वातावरण संरक्षण र िैलवक लवलवधता 

१०.२.१ 
स्थानीर् वातावरण संरक्षण र िैलवक लवलवधता सम्बन्धी नीलत, कानून, 

मापदण्ड, र्ोिना, कार्ायन्वर्न र लनर्मन 

१०.२.२ स्थानीर् स्तरमा वातावरणीर् िोलखम न्र्नूीकरण 

१०.२.३ 
स्थानीर् स्तरमा प्रदषूण लनर्न्िण र हालनकारक पदाथयहरुको लनर्मन 

तथा व्र्वस्थापन 

१०.२.४ स्थानीर् स्तरमा सरसफाई र फोहर व्र्वस्थापन 

१०.२.५ 
स्थानीर् स्तरमा न्र्नू कावयनमखुी तथा वातावरणमिैी लवकास 

अविम्बन 

१०.२.६ स्थानीर् स्तरमा हररत क्षिे प्रवद्धयन 

१०.२.७ स्थानीर् स्तरमा वातावरण संरक्षण क्षेि लनधायरण र व्र्वस्थापन 

११ ११.१ 
स्थानीर् सडक, ग्रामीण सडक, कृलष सडक, लसंचाइ सम्बन्धी नीलत, 

कानून, मापदण्ड, र्ोिना, कार्ायन्वर्न र लनर्मन 



सेवा प्रवाह मापदण्ड 

 

यमुनामाई गाउँपालिका, सरुअठा, रौतहट (मधेश प्रदेश)                   12 

स्थानीर् सडक, ग्रामीण सडक, 

कृलष सडक, लसंचाइ (अनुसचूी 

९(५) समेतबाट) 

११.२ 

स्थानीर् सडक, ग्रामीण सडक, कृषी सडक, झोिङ्ुगे पिु, पिुेसा, 

लसंचाइ र तटबन्धन सम्वन्धी स्थानीर् तहको गरुुर्ोिना तिुयमा, 

लनमायण/स्तरोन्नलतका आर्ोिना पलहचान,  अध्र्र्न, कार्ायन्वर्न, 

ममयत, संभार, लनर्मन 

११.३ 
स्थानीर् क्षिेमा ििी बस, िामिस्ता मध्र्म क्षमताका मास िालन्िट 

प्रणािीको नीलत, मापदण्ड, र्ोिना, कार्ायन्वर्न र लनर्मन 

११.४ 

रालष्िर् रेि पवूायधारको उपर्ोग गरी महानगरीर् (मेिोलसटी) क्षेिलभि 

शहरी रेिसेवा सञ्चािन, व्र्वस्थापन, ममयत सम्भार, समन्वर् र 

सहकार्य 

११.५ स्थानीर् तहमा र्ातार्ात सरुक्षा व्र्वस्थापन र लनर्मन 

१२ 

गाउँसभा, नगर सभा, लिल्िा 

सभा, स्थानीर् अदाित, 

मेिलमिाप र मध्र्स्थताको 

व्र्वस्थापन 

१२.१ 
गाउँसभा, नगरसभािे आआफ्नो क्षिेको नीलत, काननू र मापदण्डको 

स्वीकृलत 

१२.२ 
स्थानीर् स्तरका आवलधक र्ोिना तथा वालषयक र्ोिना एवम ्बिेट 

स्वीकृलत 

१२.३ 
स्थानीर् सरकारिाई प्राप्त लिम्मेवारी वमोलिम आफ्नो क्षिेलभि 

रािश्वका दर र अन्र् शलु्क लनधायरण 

१२.४ 
स्थानीर् स्तरको प्राकृलतक श्रोतको उपर्ोग सम्बन्धी नीलत लनधायरण र 

कार्ायन्वर्न तथा प्रदशे र संघीर् मापदण्ड पािना 

१२.५ स्थानीर् सामदुालर्क मिेलपिाप र मध्र्स्थता 

१३ स्थानीर् अलभिेख व्र्वस्थापन 
१३.१ 

स्थानीर् अलभिेख व्र्वस्थापन सम्वन्धी नीलत, कानुन, मापदण्ड, 

र्ोिना, कार्ायन्वर्न र लनर्मन 

१३.२ स्थानीर् स्तरको अलभिखे व्र्वस्थापन 

१४ घरिग्गा धनी पिुाय लवतरण 

१४.१ 
प्रादलेशक मापदण्ड बमोलिम स्थानीर् घर िग्गा धनी पिुाय लवतरण 

िगत व्र्वस्थापन 

१४.२ भलूमको वगीकरण अनुसारको िगत 

१४.३ 
स्थानीर् िग्गाको लकत्ता काट र भलूम िगत (नक्सा, सेस्ता) लनमायण र 

संरक्षण 

१४.४ 
सरकारी प्रर्ोिनका िालग िग्गा प्रालप्त, मआुब्िा लनधायरण एवं 

लवतरणमा समन्वर् र सहिीकरण 

१४.५ िग्गा लववाद समाधान 

१४.६ 
लवश्वसम्पदा सचूीमा परेका स्मारक र परुातालत्वक महत्वका एवं वन, 

सीमसार क्षिे, तटवती क्षेिका िग्गा सम्बन्धी िगत 

१५ १५.१ कृलष तथा पशुपािन, कृलष उत्पादन व्यवस्थापन र पशु स्वास््य 
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कृलष तथा पशपुािन, कृलष 

उत्पादन व्र्वस्थापन, पश ु

स्वास्थर्,  सहकारी र कृलष 

अनुसचूी ९ (४) 

१५.१.१ 

कृलष तथा पशपुािन, कृलष उत्पादन व्र्वस्थापन र पश ुस्वास्थ्र् 

सम्बन्धी स्थानीर् नीलत, कानुन, मापदण्ड, र्ोिना, कार्ायन्वर्न र 

लनर्मन 

१५.१.२ 

कृलष तथा पशपुन्छी बिार सचूना, बिार तथा हाटबिार पवूायधार 

लनमायण, साना लसंचाइलनमायण, तालिम, प्रलवलध प्रसार, प्रालवलधक टेवा,  

कृलष सामग्री आपलूतय र कृषक क्षमता लवकासकार्यिम संञ्चािन र 

लनर्मन 

१५.१.३ कृलष तथा पशपुछंीिन्र् प्राकृलतक प्रकोप तथा महामारी रोग लनर्न्िण 

१५.१.४ पशपुन्छी लचलकत्सा सेवा व्र्वस्थापन 

१५.१.५ कृलष वातावरण संरक्षण, िैलवक लवलवधता संरक्षण र प्रबद्धयन 

१५.१.६ 
उच्च मलू्र्र्िु कृलषिन्र् वस्तुको प्रवधयन तथा लवकास र 

बिारीकरण  

१५.१.७ पशनुश्ल सधुार पद्धलत लवकास र व्र्वस्थापन 

१५.१.८ स्थानीर् चरन तथा खकय  लवकास र व्र्वस्थापन 

१५.१.९ पश ुआहार गणुस्तर लनर्मन 

१५.१.१० स्थानीर् स्तरमा तथ्र्ाङ्क व्र्वस्थापन र सचूना प्रणािी 

१५.१.११ बधशािा र शीत भण्डारणको ब्र्वस्थापन र लनर्मन 

१५.१.१२ कृलष तथा पशपुन्छी सम्वन्धी बीमा र किाय सहिीकरण 

१५.१.१३ साना लसंचाई लनमायण तथा सधुार 

१६ 

िेष्ठ नागररक, अपागंता भएका 

व्र्लि र अशिहरुको 

व्र्वस्थापन 

१६.१ 
संघ र प्रदशेि ेलनधायरण गरेको मापदण्ड बमोलिम स्थानीर् स्तरमा 

सामालिक सरुक्षा सम्बन्धी कार्यिम कार्ायन्वर्न 

१७ 
बेरोिगारको तथ्र्ांक संकिन 

अनुसचूी ८ (१७) 

१७.१ रोिगार र बेरोिगारको तथ्र्ांक संकिन, प्रशोधन रसचूना प्रणािी 

१७.२ लवदशेी श्रलमकको सचूना व्र्वस्थापन 

१८ 
कृलष प्रसारको व्र्वस्थापन, 

संचािन र लनर्न्िण 

१८.१ 
कृलष प्रसार सम्वन्धी स्थानीर् नीलत, काननु, मापदण्ड, र्ोिना, 

कार्ायन्वर्न र लनर्मन 

१८.२ 
स्थानीर् तहमा कृलष प्रसार तथा िनशलिको प्रक्षपेण, व्र्वस्थापन र 

पररचािन  

१८.३ 
कृषकहरुको क्षमता अलभवलृद्ध, प्रालवलधक सेवा, टेवा, सीप लवकास र 

सशिीकरण 

१८.४ 
लबउलविन, नश्ल, मिखाद र रसार्न तथा औषलधहरुको आपलूतय, 

उपर्ोग र लनर्मन  

१८.५ 
कृषक समहू, सहकारी र स्थानीर् सम्वद्ध संघसंस्थाहरूको समन्वर्, 

व्र्वस्थापन र लनर्मन 

१८.६ स्थानीर् स्तरमा कृलष सम्वन्धी प्रलवलध संरक्षण र हस्तान्तरण 
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१८.७ कृलषसम्वन्धी सचूना प्रचारप्रसार 

१८.८ स्थानीर्स्तरको स्रोत केन्रहरुको लवकास र व्र्वस्थापन 

१९ 

खानपेानी, साना ििलवद्यतु 

आर्ोिना, वैकलल्पक ऊिाय 

(अनुसचूी  ९ (५), अनुसचूी ९ 

(७) समेतबाट) 

१९.१ खानेपानी 

१९.१.१ 
स्थानीर् खानेपानी सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड, र्ोिना, 

कार्ायन्वर्न र लनर्मन 

१९.१.१ खानपेानी महसिु लनधायरण र खानपेानी सेवा व्र्वस्थापन सम्बन्धी 

१९.२ साना ििलवदु्यत आयोिना,  

 १९.२.१ 
साना ििलवद्यतु आर्ोिना सम्बन्धी स्थानीर् स्तरको नीलत, काननू, 

मापदण्ड,र्ोिना तिुयमा, कार्ायन्वर्न र लनर्मन 

१९.२.२ 
स्थानीर् खानेपानी, साना ििलबद्यतु आर्ोिना, वैकलल्पक ऊिाय 

सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड र र्ोिना, कार्ायन्वर्न र लनर्मन 

१९.२.३ 
स्थानीर् लवद्यतु लवतरण प्रणािी र सेवाको व्र्वस्थापन, संचािन र 

लनर्मन 

१९.२.४ खानपेानी महसिु लनधायरण र खानपेानी सेवा व्र्वस्थापन 

१९.२.५ 
स्थानीर् साना सतह तथा भलूमगत लसंचाई प्रणािीको संचािन र 

ममयत-संभार सेवा शलु्क लनधारण र संकिन व्र्बस्थापन 

१९.२.६ 
स्थानीर् तटबन्ध नदी तथा पलहरो लनर्न्िण तथा नदी व्र्वस्थापन र 

लनर्मन 

१९.३ वैकलपपक ऊिाा 

१९.३.१ 
स्थानीर् तहमा वैकलल्पक ऊिाय सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड, 

र्ोिना तिुयमा, कार्ायन्वर्न र लनर्मन 

१९.३.२ 
स्थानीर् तहमा वैकलल्पक ऊिाय सम्बन्धी प्रलवलध लवकास र 

हस्तान्तरण, क्षमता अलभवलृद्ध एवं प्रवद्धयन 

२० लवपद व्र्वस्थापन 

२०.१ 
लवपद ्व्र्वस्थापन सम्वन्धी स्थानीर् नीलत, काननू, मापदण्ड, र्ोिना, 

कार्ायन्वर्न र लनर्मन 

२०.२ स्थानीर् स्तर लवपद ्पवूय तर्ारी तथा प्रलतकार्य र्ोिना 

२०.३ 
स्थानीर् स्तरमा लवपद ्पवूय तर्ारी, खोि तथा उद्धार, राहत सामग्रीको 

पवूय भण्डारण, लवतरण र समन्वर् 

२०.४ लवपद ्िोलखम क्षेिको नक्सांकन, बस्तीहरूको पलहचान र स्थानान्तरण 

२०.५ 
लवपद व्र्वस्थापनमा संघ, प्रदशे र स्थानीर् समदुार्, संघसंस्था तथा 

लनिीक्षिेसँग सहर्ोग, समन्वर् र सहकार्य 

२०.६ लवपद ्कोष स्थापना तथा संचािन र स्रोत साधनको पररचािन 

२०.७ 
लवपद ्िोलखम न्र्नूीकरणका स्थानीर्स्तर आर्ोिना तिुयमा, 

कार्ायन्वर्न र लनर्मन 
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२०.८ लवपद ्पिात स्थानीर्स्तरको पनुस्थापन र पनुलनयमायण 

२०.९ 
स्थानीर्स्तरको लवपद सम्बन्धी तथ्र्ाङ्क व्र्वस्थापन र अध्र्र्न 

अनुसन्धान 

२०.१ स्थानीर् आपतकािीन कार्य सञ्चािन प्रणािी 

२१ 
ििाधार, वन्र्िन्त,ु खानी तथा 

खलनि पदाथयको संरक्षण 

२१.१ ििाधार तथा वन्यिन्त ु

२१.१.१ 
ििाधार तथा वन्र्िन्तु सम्वन्धी स्थानीर् नीलत, काननु, मापदण्ड, 

र्ोिना, कार्ायन्वर्न र लनर्मन 

२१.१.२ प्राकृलतक प्रकोप रोकथाम र पवूय तर्ारी 

२१.१.३ सामदुालर्क भसंूरक्षण र सोमा आधाररत आर् आियन कार्यिम 

२१.१.४ पानी महुान संरक्षण 

२१.१.५ भसंूरक्षण र ििाधार व्र्वस्थापनिन्र् सामदुालर्क अनुकूिन 

२१.२ खानी तथा खलनि पदाथाको संरक्षण 

२१.२.१ 
खानी तथा खलनि पदाथयको संरक्षण सम्वन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड 

र लनर्मन 

२१.२.२ 
ढुंगा, लगट्टी, बािवुा, ननु, माटो, फार्र क्िे तथा स्िटे आलद 

खानीिन्र् वस्तु सम्वन्धी सवेक्षण, अन्वेषण, उत्खनन 

२१.२.३ 

ढुंगा, लगट्टी, बािवुा, ननु, माटो, फार्रक्ि ेतथा स्िेट आलद खानीिन्र् 

वस्तुको संरक्षण, लवकास, उत्खनन ्र उपर्ोग सम्वन्धी दताय, अनमुलत, 

नवीकरण, खारेिी र व्र्वस्थापन 

२१.२.४ 
स्थानीर् खानी तथा खनीि पदाथय सम्बन्धी सचूना तथा तथ्र्ाकं 

संकिन, अलभिेखन तथा व्र्वस्थापन 

२२ 
भाषा संस्कृलत र िलितकिाको 

संरक्षण र लवकास 

२२.१ 
भाषा, संस्कृलत र िलितकिाको संरक्षण र लवकास सम्बन्धी 

स्थानीर्स्तरको नीलत, कानून, मापदण्ड, र्ोिना, कार्ायन्वर्न लनर्मन 

२२.२ 
परुातत्व, प्राचीन स्मारक र संग्रहािर्को संरक्षण, सम्भार,  प्रवद्धयन र 

लवकास 

२२.३ परम्परागरत िािा, पवयहरुको सञ्चािन र व्र्वस्थापन 

 

२.२ नेपािको संलवधान, २०७२ को अनुसूची ९ बमोलिमको साझा अलधकार एवं काया 

लवस्तृतीकरण 

अलधकार 

सूचीको 

क्र.सं. 

संलवधानको अलधकार 

सूचीका लवषय 
संलवधानको अलधकार सूचीका लवषयको लवस्तृतीकरण 

१ सहकारी १.१ सहकारी अनुसचूी ८ (२) मा समावेश भएको 

२ लशक्षा, खेिकूद र पिपलिका २.१ लशक्षा (अनुसचूी ८ (८) अन्तरगत समावेश) 
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२.२ 
स्थानीर्स्तरमा खेिकुदको संरचना पवूायधार लनमायण, सञ्चािन तथा 

लवकास 

२.३ स्थानीर्स्तरमा खेिकूद प्रशासन र संघसंस्थाको लनर्मन र समन्वर् 

२.४ खेिकूद लवकास र प्रवद्धयन 

२.५ रालष्िर् र प्रादलेशक खेिकुद प्रलतर्ोलगता आर्ोिना र सहभालगता 

२.६ खेिकूद सम्वन्धी प्रादलेशक पवूायधारको लवकास 

२.७ स्थानीर् तहका पिपलिकाको प्रकाशन अनमुलत, अलभिखे र लनर्मन 

३ स्वास्थ्र्  ३ अनुसचूी ८ (८) अन्तरगत समावेश 

४ कृलष  ४ अनुसचूी ८को १५ र १८ मा समावेश 

५ 
लवद्यतु, खानपेानी, लसंचाइ 

िस्ता सेवाहरू 

५.१ लवद्यतु लवतरण प्रणािी र सेवाको व्र्वस्थापन 

५.२ खानपेानी महसिु लनधायरण र खानपेानी सेवा व्र्वस्थापन 

५.३ 
स्थानीर् साना सतह तथा भलूमगत लसंचाई प्रणािीको संचािन र ममयत-

संभार सेवा शलु्क लनधायरण र संकिन व्र्बस्थापन 

५.४ स्थानीर् तटबन्ध नदी लनर्न्िण तथा नदी व्र्वस्थापन लनर्मन अनुगमन 

५.५ स्थानीर् पलहरो लनर्न्िण व्र्बस्थापन लनर्मन अनुगमन 

६ 

सेवाशलु्क, दस्तरु, दण्ड 

िररवाना तथा प्राकृलतक 

स्रोतबाट प्राप्त रोर्ल्टी, पर्यटन 

शलु्क   (अनुसचूी ९  (१४) 

बाट समते) 

६.१ 
स्थानीर् सेवाशलु्क, दस्तरु,  दण्ड िररवाना सम्बन्धी नीलत, कानुन, 

मापदण्ड र्ोिना तिुयमा, कार्ायन्वर्न र लनर्मन 

६.२ 
संघीर् कानुन र प्रदशे कानुन बमोलिम अलख्तर्ारी लदइएका प्राकृलतक 

श्रोत साधन र सेवाशलु्क िस्ता रोर्ल्टी संकिन, समन्वर् र लनर्मन 

६.२ कम मलू्र्का खनीि पदाथयको उत्खनन् र प्रर्ोगबाट प्राप्त रोर्ल्टी 

६.३ सामदुालर्क बनको संचािन र व्र्वस्थापनबाट प्राप्त रोर्ल्टी 

६.४ पानीघट्ट, कूिो, पनैी आलद संचािनबाट प्राप्त रोर्ल्टी 

७ 

वन, िंगि, वन्र्िन्तु, 

चराचरंुूगी, िि उपर्ोग, 

वातावरण पर्ायवरण तथा 

िैलवक लवलवधता (अनुसचूी ८ 

को १० समते) 

७.१ वन, िगंि, वन्यिन्त ुर चराचुरंगी 

७.१.१ 

स्थानीर्स्तरमा सामदुालर्क, ग्रालमण तथा सहरी, धालमयक, कवलुिर्ती 

वनको संरक्षण, सम्वद्धयन, उपर्ोग र लनर्मन एवं वन उपभोिा समहूको 

व्र्वस्थापन 

७.१.२ मध्र्वती क्षेिको सामदुालर्क, धालमयक र कबुलिर्ती वनको व्र्वस्थापन 

७.१.३ 
स्थानीर्स्तरमा नदी लकनार, नदी उकास, नहर लकनार तथा सडक लकनार 

वकृ्षारोपण व्र्वस्थापन 

७.१.४ स्थानीर्स्तरमा लनिी तथा व्र्वसालर्क वनको प्रवद्धयन तथा लनर्मन 

७.१.५ 
स्थानीर्स्तरमा सावयिलनक खािी िग्गा र नाङ्गा पाखा वा क्षेिमा 

वकृ्षारोपण, सम्भार र उपर्ोग तथा व्र्वस्थापन 

७.१.६ 
स्थानीर्स्तरमा िलडबुटी तथा अन्र् गैरकाष्ठ वन पैदावार सम्वन्धी,  

सभेक्षण, उत्पादन, संकिन,  प्रवद्धयन, प्रशोधन, र बिार व्र्वस्थापन 
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७.१.७ 
वनबीउ बगैचँा (Breeding Seed Orchards - BSOs) स्थापना, 

व्र्वस्थापन र प्रवद्धयन 

७.१.८ नसयरी स्थापना, लबरुवा उत्पादन, लवतरण, रोपण र प्रवद्धयन 

७.१.९ 
वन्र्िन्तु र चराचरुुङ्गीको संरक्षण, व्र्वसालर्क पािन, उपर्ोग र 

अनुगमन 

७.१.१० मानव वन्र्िन्त ुद्वन्द्व व्र्वस्थापन 

७.१.११ स्थानीर्प्राणी उद्यान (लचलडर्ाखाना) स्थापना र सञ्चािन 

७.१.१२ स्थानीर् वन्र्िन्त ुपर्यटन र आर् आियन 

७.१.१३ स्थानीर्स्तरमा आखेटोपहार व्र्वस्थापन 

७.१.१४ 
स्थानीर्स्तरमा वन, वन्र्िन्त ुर चराचरुुङ्गीको अलभिखेाङ्कन तथा 

अध्र्र्न अनुसन्धान 

७.२ वातावरण पयाावरण तथा िैलवक लवलवधता 

७.२.१ रैथान ेप्रिालतको संरक्षण र प्रवद्धयन 

७.२.२ लमचाह प्रिालतको लनर्न्िण 

७.२.३ स्थानीर्स्तरको िोलखम न्र्नूीकरण 

७.२.३ िैलवक लवलवधताको अलभिेखाङ्कन 

७.२.५ स्थानीर्स्तरमा हररर्ािी प्रवद्धयन 

७.२.६ 
स्थानीर् साना िि उपर्ोग सम्बन्धी क्षिेगत अर्ोिना तिुयमा, 

कार्ायन्वर्न र अनुगमन 

८ खानी तथा खनीि  ८ अनुसचूी ८ (२१) मा समावेश भएको 

९ लवपद ्व्र्वस्थापन  ९ अनुसचूी ८ (२०) मा समावेश भएको 

१० 
सामालिक सरुक्षा र गररबी 

लनवारण 

१०.१ सामालिक सुरक्षा 

१०.१.१ सामालिक सरुक्षा सम्बन्धी स्थानीर् नीलत, कानून, मापदण्ड र लनर्मन   

१०.१.२ 
पलहचान भएका एवं िलक्षत समहू सम्वन्धी स्थानीर् र्ोिना, कार्यिम, 

स्रोत पररचािन र व्र्वस्थापन 

१०.१.३ 
सामालिक सरुक्षा सम्बन्धी रालष्िर्, प्रादलेशक र स्थानीर् लनकार् तथा 

संघसंस्थासँग सम्पकय , समन्वर् र सहकार्य 

१०.१.४ सामालिक सरुक्षा सम्वन्धी स्थानीर् तथ्र्ाङ्क र सचूना व्र्वस्थापन 

१०.२ गरीवी लनवारण 

१०.२.१ 
गररबी लनवारण सम्बन्धी स्थानीर् नीलत, कानून, मापदण्ड, र्ोिना, 

कार्ायन्वर्न, लनर्मन र अध्र्र्न अनुसन्धान 

१०.२.२ 
गररब घरपररवार पलहचान सम्वन्धी स्थानीर् सवेक्षण, सचूना 

व्र्वस्थापन र लनर्मन 

१०.२.३ स्थानीर् सामालिक सरुक्षा र्ोिना र व्र्वस्थापन 

१०.२.४ रालष्िर्, प्रादलेशक र स्थानीर् संघसंस्थासँग सम्पकय , समन्वर् र सहकार्य 
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११ 
व्र्लिगत घटना, िन्म, मतृ्र्,ु 

लववाह र तथ्र्ांक 

११.१ 

संघीर् कानून र मापदण्ड बमोलिम स्थानीर् तहमा व्र्लिगत घटना 

(िन्म,मतृ्र्,ु लवबाह, बसाइ-सराइ सम्बन्ध लवच्छेद र धमयपिु/धमयपिुी, 

बसाइ-सराइ) को दताय 

११.१.१ 
आधलुनक प्रलवलध अपनाइ व्र्लिगत घटनाको अलभिेख व्र्वस्थापन र 

प्रलतवेदन 

११.२ त्यांक 

 ११.२.१ 
स्थानीर् तथ्र्ाङ्क सम्बन्धी नीलत, कानुन, मापदण्ड, र्ोिना, 

कार्ायन्वर्न र लनर्मन 

१२ 
परुातत्व, प्राचीन स्मारक र 

संग्रहािर् 
१२.१ 

स्थानीर् स्तरमा परुातत्व, प्राचीन स्मारक र संग्रहािर् संरक्षण, सम्बधयन 

र पनुलनमायण 

१३ सकुुम्बासी व्र्वस्थापन 
१३.१ 

संघीर् र प्रदशे कानून बमोलिम स्थानीर् तहमा सकुुम्बासी पलहचान र 

अलभिेख व्र्वस्था 

१३.२ स्थानीर्स्तरमा सकुुम्बासी सम्वन्धी िीलवकोपाियन र बसोबास व्र्वस्था 

१४ प्राकृलतक स्रोतबाट प्राप्त रोर्ल्टी १४.१ अनुसचूी ९ (६) मा समावेस 

१५ सवारी साधन अनमुलत 

१५.१ 
र्ातार्ात व्र्वस्थापन सम्बन्धी स्थानीर् नीलत, कानून, मापदण्ड, 

र्ोिना, कार्ायन्वर्न र लनर्मन 

१५.२ 
स्थानीर् सावयिलनक र्ातार्ातको रुट लनधायरण, अनुमलत, नवीकरण, 

सेवाको गणुस्तर, भाडा दर लनधायरण र लनर्मन 

१५.३ ट्र्ाक्सी सेवा अनुमलत, व्र्वस्थापन र लनर्मन 

१५.४ 
वातावरणमैिी, ििवार् ु पररवतयन अनुकूिन, लवपद िोलखम संवेदी, 

अपाङ्गता र िैङ्लगक मिैी र्ातार्ात प्रणािीको स्थानीर् तहमा प्रवद्धयन 
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पररच्छेद-३: गाउँपालिकाको काम, कताव्य र अलधकार 

 

 

गाउँपालिकाको एकि अलधकार नेपािको संलवधान, २०७२ को अनसुचूी ८ मा उल्िेख भए बमोलिम स्थानीर् 

सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ मा दहेार् अनसुार रहकेो छ । 

क. नगर प्रहरी 

१. नगर प्रहरीको गठन, सञ्चािन, व्र्वस्थापन, लनर्मन तथा नगर प्रहरी सम्बन्धी नीलत, काननू र मापदण्डको 

लनमायण तथा कार्ायन्वर्न 

२. दहेार्का कार्यमा सहर्ोग परु्ायउनको िालग नगर प्रहरीको पररचािन गनय सक्ने 

(क) गाउँपालिकाको नीलत, काननू, मापदण्ड तथा लनणयर् कार्ायन्वर्न, 

(ख) गाउँपालिका पररसर र सम्पलत्तको संरक्षण एवं सरुक्षा 

(ग) स्थानीर्स्तरमा हनुे सभा समारोह, परम्परागत तथा िािा एवं चाडपवयको सरुक्षा व्र्वस्थापन, 

(घ) स्थानीर् बिार तथा पालकय ङ्ग स्थिको रेखदखे एवं व्र्वस्थापन, 

(ङ) गाउँ वा नगर सरसफाई सम्बन्धी मापदण्डको कार्ायन्वर्न, 

(च) न्र्ालर्क सलमलतिे गरेका लमिापि तथा लनणयर्को कार्ायन्वर्न, 

(छ) सावयिलनक, ऐिानी, पलतय िग्गा, सावयिलनक भवन, सम्पदा, तथा भौलतक पवूायधारको संरक्षण र सरुक्षा, 

(ि) लवपद व्र्वस्थापन सम्बन्धी खोिी, उद्धार, राहत तथा पनुस्थायपना 

(झ) दमकि सेवा सञ्चािनमा सहर्ोग, 

(ञ) अनलधकृत लवज्ञापन तथा होलडयङ बोडय लनर्न्िण, 

(ट) छाडा पश ुचौपार्ा लनर्न्िण, 

(ठ) अनलधकृत लनमायण तथा सावयिलनक अलतिमण रोकथाम तथा लनर्न्िण, 

(ड) नगर प्रहरी सम्बन्धी अन्र् कार्य । 

ख. सहकारी संस्था सम्बन्धी 

१. सहकारी संस्था सम्बन्धी स्थानीर् नीलत, काननू, मापदण्डको लनमायण, कार्ायन्वर्न र लनर्मन, 
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२. समबलन्धत गाउँ/नगरपालिकाको भौगोलिक के्षिलभि सञ्चािन हुने सहकारी संस्थाको दताय, अनमुलत, खारेिी 

र लवघटन, 

३. सहकारी वचत तथा ऋण पररचािन सम्बन्धी स्थानीर् मापदण्ड लनधायरण र लनर्मन, 

४. सहकारी सम्बन्धी रालष्िर्, केन्रीर्, लवषर्गत, प्रादलेशक र स्थानीर् संघ संस्थासँग समन्वर् र सहकार्य, 

५. सहकारी सम्बन्धी स्थानीर् तथ्र्ाङ्क व्र्वस्थापन र अध्र्र्न अनसुन्धान, 

६. स्थानीर् सहकारी संस्थाको क्षमता अलभवलृद्ध, 

७. स्थानीर् सहकारी क्षेिको प्रवद्धयन, पररचािन र लवकास । 

ग. एफ.एम. सञ्चािन 

१. एक सर् वाटसम्मको एफ.एम. रेलडर्ो दताय, सञ्चािन अनुमलत, नवीकरण, खारेिी र लनर्मन, 

२. प्रदशे काननूको अधीनमा रही एफ.एम. सञ्चािन सम्बन्धी अन्र् कार्य । 

घ. स्थानीय कर, सेवा शुपक तथा दस्तुर 

१. संघीर् तथा प्रदशे काननूको अधीनमा रही सम्पलत्त कर, घर बहाि कर, घर िग्गा रलिष्िेशन शुल्क, सवारी 

साधन कर, सेवा शलु्क दस्तरु, पर्यटन शलु्क, लवज्ञापन कर, व्र्वसार् कर, भलूमकर (मािपोत), मनोरञ्िन 

कर सम्बन्धी नीलत, काननू, मापदण्ड, कार्ायन्वर्न र लनर्मन, 

२. स्थानीर् पवूायधार तथा सेवाको शलु्क लनधायरण, संकिन र व्र्वस्थापन, 

३.  िेलकङ्ग, कार्ालकङ्ग, क्र्ानोलनङ्ग, बञ्िी िम्प, लिप फ्िार्र र र ्यर्ालफ्टङ, मोटरबोट सेवा िगार्त अन्र् 

िि र स्थि क्षेिमा सञ्चािन हने नलवन पर्यटकीर् सेवा तथा साहलसक खेिको शुल्क, 

४. िलडबुट्टी, कवाडी र िीविन्त ुकर लनधायरण तथा संकिन, 

५. स्थानीर् रािस्वको आधार लवस्तार तथा प्रवयद्धन, 

६. ढुंगा, लगट्टी, बािवुा, माटो, काठ, दाउरा, िरािरुी, स्िेट, खरीढुंगा आलद प्राकृलतक वस्तकुो लबिी तथा 

लनकासी शलु्क, दस्तरु संकिन, 

७. प्रचलित काननू बमोलिम गने लसफाररस, दताय, अनमुलत, नवीकरण आलदको शलु्क, दस्तरु लनधायरण र संकिन, 

८. स्थानीर् रािस्व प्रवद्धयनका िालग प्रोत्साहन, 

९. रािस्व सचूना तथा तथ्र्ाङ्कको आदान प्रदान, 
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१०. संघीर् तथा प्रदशे काननूको अधीनमा रही स्थानीर् तहमा रािस्व चहुावट लनर्न्िण सम्बन्धी नीलत, काननू, 

मापदण्ड र लनर्मन, 

११. स्थानीर् पवूायधार सेवा र उपर्ोगमा सेवा शलु्क दस्तरु सम्बन्धी नीलत, काननू, मापदण्ड र लनर्मन, 

१२. मािपोत संकिन, 

१३. कर तथा सेवा शुल्क सम्बन्धी अन्र् कार्य । 

ङ. स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन 

१. स्थानीर् सेवाको व्र्वस्थापन सम्बन्धी नीलत, मापदण्ड, सेवा शतय सम्बन्धी काननू लनमायण 

२. संलवधानको धारा ३०२ उपधारा २ बमोलिम कमयचारी समार्ोिन पलछ लवत्तीर् स्रोतको अधीनमा रही 

आवश्र्कता अनसुार काननू बमोलिम स्थानीर् सेवाको गठन, सञ्चािन र व्र्वस्थापन, 

३. संगठन लवकास, िनशलि व्र्वस्थापन तथा वलृत लवकास, 

४. स्थानीर् काननू बमोलिम संगठन तथा व्र्वस्थापन सभेक्षण गरी संगठन संरचना तथा दरबन्दी लनधायरण, 

५. स्थानीर् सेवाको व्र्वस्थापनमा सचूना तथा सञ्चार प्रलवलधको उपर्ोग, प्रवद्धयन र लनर्मन, 

६. िनशलि व्र्वस्थापन तथा वलृत लवकास  

७. स्थानीर् सेवाको व्र्वस्थापन सम्बन्धी अन्र् कार्य । 

च. स्थानीय त्याङ्क र अलभिेख संकिन 

१. स्थानीर् तथ्र्ाङ्क सम्बन्धी नीलत, काननू, मापदण्ड, र्ोिना, कार्ायन्वर्न र लनर्मन, 

२. आधारभतू तथ्र्ांक संकिन र व्र्वस्थापन 

३. िन्म, मतृ्र्,ु लववाह, सम्बन्ध लवच्छेद, वसाइसराइ दताय र पाररवाररक िगतको अलभिेख तथा पलञ्िकरण 

व्र्वस्थापन, 

४. सचूना तथा सञ्चार, प्रलवलधर्िु आधारभत ूतथ्र्ाङ्कको संकिन र व्र्वस्थापन, 

५. स्थानीर् तथ्र्ाङ्क र अलभिेख संकिन सम्वन्धी अन्र् कार्य । 

छ. स्थानीयस्तरका लवकास आयोिना तथा पररयोिना 

१. लवकास आर्ोिना तथा पररर्ोिना सम्बन्धी नीलत, काननू, मापदण्ड तिुयमा, कार्ायन्वर्न, अनगुमन, मलू्र्ांकन 

र लनर्मन, 
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२. आलथयक, सामालिक, साँस्कृलतक, वातावरणीर्, प्रलवलध र पवूायधारिन्र् लवकासका िालग आवश्र्क 

आर्ोिना तथा पररर्ोिनाहरूको तिुयमा, प्राथलमकता लनधायरण, कार्ायन्वर्न, अनगुमन तथा मलू्र्ाङ्कन, 

३. आर्ोिनाको अध्र्र्न, अनसुन्धान तथा प्रभाव मलू्र्ाङ्कन, 

४. सम्भाव्र् प्राकृलतक श्रोत तथा साधनको पलहचान एवं अलभिेख व्र्वस्थापन, 

५. संघीर् तथा प्रदशे काननूको अधीनमा रही शहरी लवकास, बस्ती लवकास र भवन सम्बन्धी नीलत, काननू, 

मापदण्ड तथा सो सम्वन्धी र्ोिना तिुयमा, आर्ोिना पलहचान, अध्र्र्न, कार्ायन्वर्न र लनर्मन, 

६. रालष्िर् भवन संलहता तथा प्रचलित मापदण्ड बमोलिम भवन लनमायण अनुमलत, अनुगमन र लनर्मन, 

७. सरकारी भवन, लवद्यािर्, सामदुालर्क भवन, सभागहृ र अन्र् सावयिलनक भवन तथा संरचनाको लनमायण र 

ममयत सम्भार तथा सञ्चािन र व्र्वस्थापन, 

८. संघीर् र प्रदशेस्तरीर् आर्ोिना तथा पररर्ोिनाको कार्ायन्वर्नमा समन्वर्, सहिीकरण र सहर्ोग, 

९. सरुलक्षत बस्ती लवकास सम्बन्धी नीलत, र्ोिना, कार्यिम तिुयमा, कार्ायन्वर्न, अनगुमन, लनर्मन र 

मलू्र्ाङ्कन, 

१०. सावयिलनक लनमायण कार्यको िालग प्रचलित काननू बमोलिमको (घ) वगयको इिाितपिको िारी, नवीकरण 

तथा खारेिी, 

११. पर्यटन क्षेिको लवकास, लवस्तार र प्रबद्धयन सम्बन्धी आर्ोिनाहरुको पलहचान, कार्ायन्वर्न, व्र्वस्थापन, 

अनगुमन तथा लनर्मन, 

१२. नवीन पर्यटकीर् सेवा तथा कार्यहरु सम्बन्धी आर्ोिनाहरुको पलहचान, कार्ायन्वर्न, व्र्वस्थापन, अनगुमन 

तथा लनर्मन, 

१३. लवकास आर्ोिना तथा पररर्ोिना सम्बन्धी अन्र् कार्य । 

ि. आधारभतू र माध्यलमक लशक्षा 

१. प्रारलम्भक बाि लवकास तथा लशक्षा, आधारभतु लशक्षा, अलभभावक लशक्षा, अनौपचाररक लशक्षा, खिुा तथा 

वैकलल्पक लनरन्तर लसकाई, सामदुालर्क लसकाई र लवशेष लशक्षा सम्बन्धी नीलत, काननू, मापदण्ड, र्ोिना 

तिुयमा, कार्ायन्वर्न, अनगुमन, मलू्र्ाङ्कन र लनर्मन, 

२. सामदुालर्क, संस्थागत, गठुी र सहकारी लवद्यािर् स्थापना, अनमुलत, सञ्चािन, व्र्वस्थापन, लनर्मन, 

३. प्रालवलधक लशक्षा तथा व्र्ावसालर्क तालिमको र्ोिना तिुयमा, सञ्चािन, अनमुलत, अनगुमन, मलू्र्ाङ्कन र 

लनर्मन, 
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४. मातभृाषामा लशक्षा लदने लवद्यािर्को अनुमलत, अनगुमन तथा लनर्मन, 

५. गालभएका वा बन्द गररएका लवद्यािर्हरूको सम्पलत्त व्र्वस्थापन, 

६. गाउँ तथा नगर लशक्षा सलमलत गठन तथा व्र्वस्थापन, 

७. लवद्यािर् व्र्वस्थापन सलमलत गठन तथा व्र्वस्थापन, 

८. लवद्यािर्को नामाकरण, 

९. सामदुालर्क लवद्यािर्को िग्गाको स्वालमत्व, सम्पलत्तको अलभिेख, संरक्षण र व्र्वस्थापन, 

१०. लवद्यािर्को गणुस्तर अलभवलृद्ध तथा पाठ्र्सामग्रीको लवतरण, 

११. सामदुालर्क लवद्यािर्को लशक्षक तथा कमयचारीको दरबन्दी लमिान, 

१२. लवद्यािर्को नक्साङ्कन, अनमुलत, स्वीकृलत, समार्ोिन तथा लनर्मन, 

१३. सामदुालर्क लवद्यािर्को शैलक्षक पवूायधार लनमायण, ममयत सम्भार, सञ्चािन र व्र्वस्थापन, 

१४. आधारभूत तहको परीक्षा सञ्चािन, अनगुमन तथा व्र्वस्थापन, 

१५. लवद्याथी लसकाई उपिब्धीको परीक्षण र व्र्वस्थापन, 

१६. लनःशलु्क लशक्षा, लवद्याथी प्रोत्साहन तथा छािवलृत्तको व्र्वस्थापन, 

१७. ट्र्सून, कोलचङ्ग िस्ता लवद्यािर् बालहर हुने अध्र्ापन सेवाको अनमुलत तथा लनर्मन, 

१८. स्थानीर्स्तरको शैलक्षक ज्ञान, सीप र प्रलवलधको संरक्षण, प्रवद्धयन र स्तरीकरण, 

१९. स्थानीर् पसु्तकािर् र वाचनािर्को सञ्चािन तथा व्र्वस्थापन, 

२०. माध्र्लमक तहसम्मको शैलक्षक कार्यिमको समन्वर् र लनर्मन, 

२१. सामदुालर्क लवद्यािर्िाई लदने अनदुान तथा सोको बिेट व्र्वस्थापन, लवद्यािर्को आर् व्र्र्को िेखा 

अनशुासन कार्म, अनगुमन र लनर्मन, 

२२. लशक्षण लसकाई, लशक्षक र कमयचारीको तालिम, क्षमता लबकास, 

२३. अलतररि शैलक्षक लिर्ाकिापको सञ्चािन । 

झ. आधारभतू स्वास््य र सरसफाई 

१. आधारभतू स्वास्थ्र् र सरसफाई तथा पोषण सम्बन्धी नीलत, काननू, मापदण्ड, र्ोिनाको तिुयमा, कार्ायन्वर्न 

तथा लनर्मन, 

२. आधारभतू स्वास्थ्र्, प्रिनन स्वास्थ्र् र पोषण सेवाको सञ्चािन र प्रवद्धयन, 
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३. अस्पताि र अन्र् स्वास्थ्र् संस्थाको स्थापना तथा सञ्चािन, 

४. स्वास्थ्र् सेवा सम्बन्धी भौलतक पवूायधार लवकास तथा व्र्वस्थापन, 

५. स्वच्छ खानेपानी तथा खाद्य पदाथयको गणुस्तर र वार् ुतथा ध्वलनको प्रदषूण लनर्न्िण र लनर्मन, 

६. सरसफाई सचेतनाको अलभवलृद्ध र स्वास्थ्र्िन्र् फोहोरमैिाको व्र्वस्थापन, 

७. स्वास्थ्र्िन्र् फोहरमैिा सङ्किन, पनुःउपर्ोग, प्रशोधन, लवसियन र सो को सेवा शलु्क लनधायरण र लनर्मन, 

८. रि सञ्चार सेवाको सञ्चािन तथा स्थानीर् र शहरी स्वास्थ्र् सेवा, 

९. औषधी पसि सञ्चािन, अनमुलत, अनुगमन र लनर्मन, 

१०. सरसफाई तथा स्वास्थ्र् क्षेिबाट लनस्कालसत फोहोरमैिा व्र्वस्थापनमा लनिी तथा गैरसरकारी क्षेिसँग 

समन्वर्, सहकार्य र साझेदारी, 

११. पररवार लनर्ोिन तथा मातलृशश ुकल्र्ाण सम्बन्धी सेवा सञ्चािन, अनमुलत, अनगुमन तथा लनर्मन, 

१२. मलहिा तथा बािबालिकाको कुपोषण न्र्नूीकरण, रोकथाम, लनर्न्िण र व्र्वस्थापन । 

ञ. स्थानीय बिार व्यवस्थापन, वातावरण संरक्षरण र िैलवक लवलवधता 

१. स्थानीर् व्र्ापार, वस्तकुो माग, आपलूतय तथा अनगुमन, उपभोिा अलधकार तथा लहत सम्बन्धी नीलत, काननू, 

मापदण्ड, कार्ायन्वर्न र लनर्मन, 

२. बिार तथा हाट बिार व्र्वस्थापन, 

३. स्थानीर् वस्तहुरूको उत्पादन, आपलूतय तथा लनकासी प्रके्षपण, मलू्र् लनधायरण र अनुगमन, 

४. स्थानीर् व्र्ापार र वालणज्र् सम्बन्धी पवूायधार लनमायण, 

५. स्थानीर् वस्त ुर सेवा व्र्ापारको मलू्र् तथा गुणस्तरको अनगुमन र लनर्मन, 

६. स्थानीर्स्तरका व्र्ापाररक फमयको दताय, अनमुलत, नवीकरण, खारेिी, अनगुमन र लनर्मन, 

७. स्थानीर् व्र्ापारको तथ्र्ाङ्क प्रणािी र अध्र्र्न अनसुन्धान, 

८. लनिी तथा गैरसरकारी क्षेिसँग समन्वर् र सहकार्य, 

९. स्थानीर् व्र्ापार प्रवद्धयन, सहिीकरण र लनर्मन, 

१०. स्थानीर् बौलद्धक सम्पलत्तको संरक्षण, प्रवद्धयन र अलभिेखाङ्कन, 

११. उपभोिा सचेतना अलभवलृद्ध, िलक्षत उपभोिाको िगत व्र्वस्थापन र स्थानीर् वस्त ुतथा सेवाको गणुस्तर 

परीक्षण, 
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१२. वातावरण संरक्षण र िैलवक लवलवधता सम्बन्धी स्थानीर् नीलत, काननू, मापदण्ड, र्ोिना तिुयमा तथा त्र्सको 

कार्ायन्वर्न, अनगुमन र लनर्मन, 

१३. स्थानीर्स्तरमा वातावरणीर् िोलखम न्र्नूीकरण, 

१४. स्थानीर्स्तरमा िनस्वास्थ्र्मा प्रलतकूि असर पने लकलसमका उपभोग्र् वस्तकुो बेचलवखन र उपभोग तथा 

वातावरणीर् प्रदषूण र हालनकारक पदाथयहरूको लनर्न्िण, अनगुमन तथा लनर्मन, 

१५. स्थानीर्स्तरमा सरसफाई तथा फोहरमैिा व्र्वस्थापन, 

१६. स्थानीर्स्तरमा नर्नू काबयनमखूी तथा वातावरणमैिी लवकास अविम्बन, 

१७. स्थानीर्स्तरमा हररत के्षिको संरक्षण र प्रवयद्धन, 

१८. स्थानीर्स्तरमा वातावरण संरक्षण के्षि लनधायरण र व्र्वस्थापन, 

१९. स्थानीर् बिार व्र्वस्थापन, वातावरण संरक्षण र िैलवक लवलवधता सम्बन्धी कार्य । 

ट. स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृलष सडक र लसँचाई 

१. स्थानीर्, ग्रामीण तथा कृलष सडक र लसँचाई सम्बन्धी नीलत, काननू, मापदण्ड तथा सो सम्बन्धी र्ोिना तिुयमा, 

कार्ायन्वर्न, अनगुमन र लनर्मन, 

२. स्थानीर्, ग्रामीण तथा कृलष सडक, झोिङ्ुगे पिु, पिेुसा, लसँचाई र तटबन्धन सम्बन्धी गरुुर्ोिनाको तिुयमा, 

कार्ायन्वर्न, ममयत, सम्भार र लनर्मन, 

३. स्थानीर्स्तरका लसँचाई प्रणािीको लनमायण, सञ्चािन, रेखदखे, ममयत सम्भार, स्तरोन्नलत, अनगुमन र लनर्मन, 

४. र्ातार्ात सरुक्षाको व्र्वस्थापन र लनर्मन, 

५. स्थानीर् सडक, ग्रामीण सडक, कृलष सडक सम्बन्धी अन्र् कार्य । 

ठ. गाउँ/नगर सभा, मेिलमिाप र मध्यस्थताको व्यवस्थापन 

१. गाउँसभा वा नगरसभा सम्बन्धी नीलत, काननू र कार्यलवलध, 

२. स्थानीर्स्तरका लवषर् क्षेिगत नीलत तथा रणनीलत, आवलधक तथा वालषयक र्ोिना, कार्यिम र बिेट स्वीकृलत, 

३. सभाका सलमलतहरूको गठन र सञ्चािन, 

४. स्थानीर् तहबीच साझा सरोकार तथा साझेदारीका लवषर्मा संर्िु सलमलत गठन, 

५. कार्यपालिका तथा न्र्ालर्क सलमलतबाट सभामा प्रस्ततु प्रलतवेदनमालथ छिफि तथा सो सम्बन्धमा आवस्र्क 

लनदशेन, 

६. लवकास र्ोिना तथा कार्यिमको प्रभावकारी कार्ायन्वर्न तथा सशुासनको िालग कार्यपालिकािाई लनदशेन, 
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७. गाउँपालिकािाई आलथयक व्र्र्भार पने लवषर्को लनर्मन, 

८. स्थानीर् मेिलपिाप र मध्र्स्थता, 

९. नगर सभा, मेिलमिाप र मध्र्स्थताको व्र्वस्थापन सम्बन्धी अन्र् कार्य । 

ड. स्थानीय अलभिेख व्यवस्थापन 

१. स्थानीर् अलभिेख व्र्वस्थापन सम्बन्धी नीलत, काननू, मापदण्ड, र्ोिनाको लनमायण, कार्ायन्वर्न, अनगुमन 

र लनर्मन, 

२. िनसाङ्लख्र्क, प्राकृलतक, आलथयक, सामालिक, साँस्कृलतक, भौलतक पबूायधार, रोिगारीको अवस्था, कूि 

ग्राहस्थ्र् उत्पादन, प्रलतव्र्लि आर्, मानव लवकास तथा िैङ्लगक सशिीकरण सचूकाङ्क, रािश्व तथा 

आर्व्र्र् समेतको तथ्र्ाङ्क सङ्किन र प्रशोधन गरी नवीनतम प्रलवलधर्िु र रालष्िर् तथा स्थानीर् सचूना 

प्रणािीमा आवद्धता र पाश्र्व लचि तथा श्रोत नक्साको अद्यावलधक अलभिेखन, 

३. सचूना तथा अलभिेख केन्रको स्थापना तथा सञ्चािन, 

४. सावयिलनक सम्पलत्त, सामदुालर्क सम्पलत्त, भवन, सडक, पसि, व्र्ावसार्को लववरण सलहतको अद्यावलधक 

अलभिेख, 

५. आफ्नो के्षिलभि सम्पन्न भएका तथा चाि ुर्ोिनाको लववरण र त्र्स्तो र्ोिनाको सम्पलत्तको अद्यावलधक 

अलभिेखन, 

६. स्थानीर् अलभिेख व्र्वस्थापनमा नवीनतम सचूना प्रलवलधको उपर्ोग, 

७. स्थानीर् अलभिेख व्र्वस्थापन सम्बन्धी अन्र् कार्य । 

ढ. िग्गा धनी दताा प्रमाणपत्र लवतरण 

१. स्थानीर् िग्गाको नाप नक्सा, लकत्ताकाट, हािसालवक, रलिष्िेशन नामसारी तथा दालखि खारेि, 

२. िग्गा धनी दताय प्रमाणपुिाय लवतरण तथा िगत व्र्वस्थापन, 

३. भलूमको वगीकरण अनुसारको िगत, 

४. सावयिलनक प्रर्ोिनका िालग िग्गा प्रालप्त, मआुब्िा लनधायरण तथा लवतरणमा समन्वर् र सहिीकरण, 

५. नापी नक्सा तथा िग्गाको स्वालमत्व लनधायरण कार्यमा समन्वर् र सहिीकरण, 

६. िग्गा धनी दताय प्रमाणपिुाय लवतरण सम्बन्धी अन्र् कार्य । 

ण. कृलष, पशुपंछी खाद्य पेय तथा सहकारी 
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१. कृलष तथा पशपुािन, कृलष उत्पादन व्र्वस्थापन र पश ुस्वास्थ्र् सम्बन्धी स्थानीर् नीलत, काननू, मापदण्ड, 

र्ोिना, कार्ायन्वर्न, अनगुमन र लनर्मन, 

२. कृलष तथा पशपुन्छी बिार सचूना, बिार तथा हाटबिारको पवूायधार लनमायण, साना लसँचाई लनमायण, तालिम, 

प्रलवलध प्रसार, प्रालवलधक टेवा, कृलष सामाग्री आपलूतय र कृषक क्षमता लवकास कार्यिमको सञ्चािन, 

अनगुमन र लनर्मन, 

३. कृलष तथा पशपुन्छीिन्र् प्राकृलतक प्रकोप तथा महामारी रोगको लनर्न्िण, 

४. पशपुन्छी लचलकत्सा सेवाको व्र्वस्थापन, 

५. कृलष वातावरण संरक्षण तथा िैलवक लवलवधताको संरक्षण र प्रवद्धयन, 

६. पशनुश्ल सधुार पद्धलतको लवकास र व्र्वस्थापन, 

७. उच्च मूल्र्र्िु कृलषिन्र् वस्तकुो प्रवद्धयन, लवकास तथा बिारीकरण, 

८. स्थानीर् चरन तथा खकय  लवकास र व्र्वस्थापन, 

९. पश ुआहारको गणुस्तर लनर्मन, 

१०. स्थानीर्स्तरमा पशपुन्छी सम्बन्धी तथ्र्ाङ्कको व्र्वस्थापन र सचूना प्रणािी, 

११. पश ुबधशािा र शीत भण्डारणको व्र्वस्थापन र लनर्मन, 

१२. पशपुन्छी सम्बन्धी बीमा र किाय सहिीकरण, 

१३. पशपुािन तथा पश ुस्वास्थ्र् सम्बन्धी अन्र् कार्य । 

त. ज्येषठ नागररक, अपाङ्गता भएका व्यलि र असिहरको व्यवस्थापन 

१. संघ र प्रदशे काननूको अधीनमा रही सामालिक सरुक्षा कार्यिमको कार्ायन्वर्न, सञ्चािन तथा व्र्वस्थापन, 

२. िेष्ठ नागररक, अपाङ्गता भएका व्र्लि तथा असहार्को िगत अद्यावलधक, पररचर्पि लवतरण, सामालिक 

सरुक्षा तथा सलुवधाको व्र्वस्थापन तथा लवतरण, 

३. िेष्ठ नागररक क्िव, लदवा सेवा केन्र, भेटघाट स्थि, आश्रर् केन्रको सञ्चािन तथा व्र्वस्थापन, 

४. संघ तथा प्रदशेसँगको समन्वर्मा अपाङ्गता पनुस्थायपना केन्र, ज्र्ेष्ठ नागररक केन्र तथा असि स्र्ाहार 

केन्रको सञ्चािन र व्र्वस्थापन, 

५. सडक बािबालिका, अनाथ, असहार्, अशि र मानलसक असन्तिुन भएका व्र्लिहरूको पनुयस्थापना 

केन्रको सञ्चािन, व्र्वस्थापन, अनगुमन र लनर्मन, 

६. िेष्ठ नागररक, अपाङ्गता भएका व्र्लि र असिहरूको व्र्वस्थापन सम्वन्धी अन्र् कार्य 
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थ. बेरोिगारको त्याङ्क संकिन 

१. रोिगार तथा बेरोिगार श्रमशलिको तथ्र्ाङ्क सङ्किन, प्रशोधन र सचूना प्रणािीको स्थापना, 

२. स्थानीर् स्तरमा रहकेा स्वदशेी तथा लवदशेी श्रलमकको िगत सङ्किन तथा सचूना व्र्वस्थापन, 

३. लवलभन्न के्षि तथा लवषर्का दक्ष िनशलिको तथ्र्ाङ्क सङ्किन तथा व्र्वस्थापन, 

४. सरुलक्षत वैदलेशक रोिगारी र वैदलेशक रोिगारीमा रहकेो श्रमशलिको सचूना तथा तथ्र्ाङ्कको सङ्किन 

तथा व्र्वस्थापन, 

५. रोिगार सचूना केन्रको व्र्वस्थापन तथा सञ्चािन, 

६. वैदलेशक रोिगारीमा िाने श्रमशलिको िालग लवत्तीर् साक्षरता र सीपमिूक तािीमको सञ्चािन, 

७. वैदलेशक रोिगारीबाट फकेका व्र्लिहरूको सामालिक पनुःएकीकरण, 

८. वैदलेशक रोिगारीबाट प्राप्त ज्ञान, सीप र उद्यमशीिताको उपर्ोग, 

९. बेरोिगारको तथ्र्ाङ्क सङ्किन सम्बन्धी अन्र् कार्य । 

द. कृलष प्रसारको व्यवस्थापन, सञ्चािन र लनयन्त्रण 

१. कृलष प्रसार सम्बन्धी स्थानीर् नीलत, काननू, मापदण्ड, र्ोिना, कार्ायन्वर्न, अनगुमन र लनर्मन 

२. कृलष प्रसार तथा िनशलिको प्रके्षपण, व्र्वस्थापन र पररचािन, 

३. कृषकहरूको क्षमता अलभवलृद्ध, प्रालवलधक सेवा, टेवा, सीप लवकास र सशिीकरण, 

४. कृलष बीउलविन, नश्ल, मिखाद र रसार्न तथा औषलधहरूको आपलूतय, उपर्ोग र लनर्मन, 

५. कृषक समहू, कृलष सहकारी र कृलष सम्बन्धी स्थानीर् संघ संस्थाहरूको समन्वर्, व्र्वस्थापन र लनर्मन, 

६. स्थानीर्स्तरमा कृलष सम्बन्धी प्रलवलधको संरक्षण र हस्तान्तरण, 

७. कृलष सम्बन्धी सचूनाको प्रचारप्रसार, 

८. स्थानीर्स्तरका स्रोत केन्रहरूको लवकास र व्र्वस्थापन, 

९. प्राङ्गाररक खेती तथा मिको प्रवद्धयन र प्रचार प्रसार, 

१०. कृलष प्रसारको व्र्वस्थापन, सञ्चािन र लनर्न्िण सम्बन्धी अन्र् कार्य । 

ध. खानेपानी, साना ििलवधतु आयोिना, वैकलपपक उिाा 

१. स्थानीर् खानेपानी सम्बन्धी नीलत, काननू, मापदण्ड, र्ोिना, कार्ायन्वर्न र लनर्मन, 
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२. खानेपानी महसिु लनधायरण र खानेपानी सेवा व्र्वस्थापन, 

३. एक मेगावाटसम्मका ििलवद्यतु आर्ोिना सम्बन्धी स्थानीर्स्तरको नीलत, काननू, मापदण्ड, र्ोिना तिुयमा, 

कार्ायन्वर्न, अनगुमन र लनर्मन, 

४. स्थानीर् तहमा वैकलल्पक ऊिाय सम्बन्धी नीलत, काननू, मापदण्ड, र्ोिना तिुयमा, कार्ायन्वर्न लनर्मन, 

५. स्थानीर् लवद्यतु लवतरण प्रणािी र सेवाको व्र्वस्थापन, सञ्चािन र लनर्मन, 

६. स्थानीर् तहमा वैकलल्पक ऊिाय सम्बन्धी प्रलवलध लवकास र हस्तान्तरण, क्षमता अलभवलृद्ध र प्रवद्धयन, 

७. खानेपानी, साना ििलवद्यतु आर्ोिना तथा वैकलल्पक उिाय सम्बन्धी अन्र् कार्य । 

न. लवपद् व्यवस्थापन 

१. लवपद ्व्र्वस्थापन सम्बन्धी स्थानीर् नीलत, काननू, मापदण्ड, र्ोिनाको कार्ायन्वर्न, अनगुमन र लनर्मन, 

२. स्थानीर्स्तरमा लवपद ्पवूय तर्ारी तथा प्रलतकार्य र्ोिना, पवूय सचूना प्रणािी, खोि तथा उद्धार, राहत सामग्रीको 

पवूय भण्डारण, लवतरण र समन्वर्, 

३. स्थानीर् तटबन्ध, नदी र पलहरोको लनर्न्िण तथा नदीको व्र्वस्थापन र लनर्मन, 

४. लवपद ्िोलखम के्षिको नक्साङ्कन तथा बस्तीहरूको पलहचान र स्थानान्तरण, 

५. लवपद ् व्र्वस्थापनमा संघ, प्रदशे र स्थानीर् समदुार्, संघ संस्था तथा लनिी के्षिसँग सहर्ोग, समन्वर् र 

सहकार्य, 

६. लवपद ्व्र्वस्थापन कोषको स्थापना तथा सञ्चािन र स्रोत साधनको पररचािन, 

७. लवपद ्िोलखम न्र्नूीकरण सम्बन्धी स्थानीर्स्तरका आर्ोिनाको तिुयमा, कार्ायन्वर्न, अनगुमन र लनर्मन, 

८. लवपद ्पिात स्थानीर्स्तरको पनुस्थायपना र पनुलनयमायण, 

९. स्थानीर्स्तरको लवपद ्सम्बन्धी तथ्र्ाङ्क व्र्वस्थापन र अध्र्र्न अनसुन्धान, 

१०. स्थानीर् आपतकािीन कार्य सञ्चािन प्रणािी, 

११. समदुार्मा आधाररत लवपद ्व्र्वस्थापन सम्बन्धी कार्यिमको सञ्चािन, 

१२. लवपद ्व्र्वस्थापन सम्बन्धी अन्र् कार्य । 

प. ििाधार, वन्यिन्तु, खानी तथा खलनि पदाथाको सरंक्षण 

१. ििाधार, वन्र्र्िन्त,ु खानी तथा खलनि पदाथयको संरक्षण सम्बन्धी स्थानीर् नीलत, काननू, मापदण्ड तथा 

र्ोिनाको कार्ायन्वर्न र लनर्मन, 
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२. पानी महुानको संरक्षण, 

३. सामदुालर्क भ-ूसंरक्षण र सो मा आधाररत आर् आियन कार्यिम, 

४. भसंूरक्षण र ििाधार व्र्वस्थापनिन्र् सामदुालर्क अनकूुिन, 

५. खानी तथा खलनि पदाथय सम्बन्धी सचूना तथा तथ्र्ाङ्क सङ्किन, 

६. बहुमलू्र् धात,ु पत्थर तथा खलनि पदाथयको संरक्षण र सम्बद्धयनमा सहर्ोग, 

७. ढुङ्गा, लगट्टी, बािवुा, माटो तथा स्िेट िस्ता वस्तकुो सवेक्षण, उत्खनन ्तथा उपर्ोगको दताय, अनमुलत, 

नवीकरण, खारेिी र व्र्वस्थापन, 

८. भौगलभयक नक्सा प्रकाशन । 

फ. भाषा, संस्कृलत र िलित किाको संरक्षण र लवकास 

१. भाषा, संस्कृलत र िलितकिाको संरक्षण र लवकास सम्बन्धी स्थानीर्स्तरको नीलत, काननू, मापदण्ड, र्ोिना, 

कार्ायन्वर्न, अनगुमन र लनर्मन, 

२. परुातत्त्व, प्राचीन स्मारक तथा सङ्ग्रहािर्को संरक्षण, सम्भार, प्रवद्धयन र लवकास, 

३. परम्परागरत िािा तथा पवयको सञ्चािन र व्र्वस्थापन, 

४. भाषा, संस्कृलत र िलित किाको संरक्षण र लवकास सम्बन्धी अन्र् कार्य, 

५. प्रचलित काननू लबरुद्धका कुररती तथा कुसंस्कार लबरुद्ध सामालिक पररचािन कार्य । 

 

सघं तथा प्रदेश कानूनको अधीनमा रही गाउँपालिकाको काम, कताव्य र अलधकार दहेाय बमोलिम हुनेछ 

। 

क. खेिकुद र पत्रपलत्रका 

(१) स्थानीर् स्तरका खेिकुदको संरचनाको पवूायधार लनमायण, सञ्चािन तथा लवकास, 

(२) स्थानीर् स्तरका खेिकुद प्रशासन तथा संघ संस्थाको लनर्मन र समन्वर्, 

(३) खेिकुदको लवकास र प्रवद्धयन, 

(४) खेिकुद प्रलतर्ोलगता आर्ोिना र सहभागीता, 

(५) खेिकुद सम्बन्धी पवूायधारको लवकास, 

(६) स्थानीर् तहका पिपलिकाको दताय, अलभिेख तथा लनर्मन । 
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ख. स्वास््य 

(१) सङ्घीर् तथा प्रदशे स्तरीर् िक्ष्र् र मापदण्ड बमोलिम स्थानीर्स्तरको स्वास्थ्र् सम्बन्धी िक्ष्र् र गणुस्तर 

लनधायरण, 

(२) िनरि अस्पताि, नलसयङ्ग होम, लनदान केन्र तथा अन्र् स्वास्थ्र् संस्था र लक्िलनक दताय, सञ्चािन अनमुलत 

र लनर्मन, 

(३) स्थानीर्स्तरमा औषलधिन्र् वनस्पलत, िडीबटुी र अन्र् औषलधिन्र् वस्तकुो उत्पादन, प्रशोधन र लवतरण, 

(४) स्वास्थ्र् बीमा िगार्तका सामालिक सरुक्षा कार्यिमको व्र्वस्थापन, 

(५) स्थानीर्स्तरमा औषलध तथा अन्र् मेलडकि उत्पादनहरूको न्र्नूतम मलू्र् लनधायरण र लनर्मन, 

(६) स्थानीर्स्तरमा औषलधको उलचत प्रर्ोग र सकू्ष्मिीव लनरोधक प्रलतरोध न्र्नूीकरण, 

(७) स्थानीर्स्तरमा औषलध र स्वास्थ्र् उपकरणको खररद, भण्डारण र लवतरण, 

(८) स्थानीर्स्तरमा स्वास्थ्र् सचूना प्रणािीको व्र्वस्थापन, 

(९) स्थानीर्स्तरमा िनस्वास्थ्र् लनगरानी (पलब्िक हले्थ सभेिेन्स), 

(१०) स्थानीर्स्तरको प्रवद्धायनात्मक, प्रलतकारात्मक, उपचारात्मक, पनुयस्थानात्मक र पर्ालिएलटभ स्वास्थ्र् 

सेवाको सञ्चािन, 

(११) स्वस्थ िीवनशैिी, पोषण, शारीररक ब्र्ार्ाम, र्ोग अभ्र्ास, स्वास्थ्र् वतृ्तको पािना, पञ्चकमय 

िगार्तका िनस्वास्थ्र् सेवाको प्रवद्धयन, 

(१२) िनुोलटक र कीटिन्र् रोगको लनर्न्िण तथा व्र्वस्थापन, 

(१३) सलुतय, मलदरा र िाग ूपदाथयिन्र् वस्तकुो प्रर्ोग लनर्न्िण तथा सचेतना अलभवलृद्ध, 

(१४) आर्वेु्यलदक, र्नुानी, आम्ची, होलमर्ोपर्ालथक, प्राकृलतक लचलकत्सा िगार्तका परम्परागत स्वास्थ्र् 

उपचार सेवाको व्र्वस्थापन, 

(१५) िनस्वास्थ्र्, आपत्कािीन स्वास्थ्र् तथा महामारीको लनर्न्िण र्ोिना र कार्ायन्वर्न, 

(१६) रोगको लनर्न्िण तथा रोकथाम, 

(१७) आकलस्मक स्वास्थ्र् सेवा प्रवाह तथा स्थानीर् सेवाको व्र्वस्थापन । 

ग. लवदु्यत, खानेपानी तथा लसंचाइ िस्ता सेवाहर 

(१) लवद्यतु लवतरण प्रणािी र सेवाको व्र्वस्थापन 

(२) खानेपानी महसिु लनधायरण र खानेपानी सेवाको व्र्वस्थापन 
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(३) स्थानीर् साना सतह तथा भलूमगत लसञ्चाई प्रणािीको सञ्चािन तथा ममयत सम्भार, सेवा शलु्क लनधारण 

र सङ्किन सम्बन्धी व्र्वस्थापन । 

घ. सेवा शुपक, दस्तुर, दण्ड िररबाना तथा प्राकृलतक स्रोतबाट प्राप्त रोयपटी, पयाटन शुपक 

(१) स्थानीर् सेवा शलु्क, दस्तुर, दण्ड िररबाना सम्बन्धी नीलत, काननू, मापदण्ड र्ोिना तिुयमा, कार्ायन्वर्न र 

लनर्मन 

(२) प्राकृलतक श्रोत साधन र सेवा शलु्क, रोर्ल्टी सङ्किन, समन्वर् र लनर्मन 

(३) खलनि पदाथयको उत्खनन र सो सम्बन्धी रोर्ल्टी सङ्किन 

(४) सामदुालर्क वनको सञ्चािन र व्र्वस्थापनबाट प्राप्त रोर्ल्टी सङ्किन 

(५) पानीघट्ट, कूिो, पैनी िस्ता सेवा सञ्चािनबाट प्राप्त रोर्ल्टी सङ्किन । 

ङ. वन, िङ्गि, वन्यिन्तु, चराचुरुङ्गी, िि उपयोग, वातावरण, पयाावरण तथा िैलवक लवलवधता 

(१) वन, िङ्गि, वन्र्िन्त,ु चराचरुुङ्गी, िि उपर्ोग, वातावरण, पर्ायवरण तथा िैलवक लवलवधता सम्बन्धी 

स्थानीर् नीलत, काननू, मापदण्ड, र्ोिना, कार्ायन्वर्न, अनगुमन र लनर्मन 

(२) स्थानीर्स्तरमा सामदुालर्क, ग्रामीण तथा शहरी, धालमयक, कवलुिर्ती र साझेदारी वनको संरक्षण, सम्बद्धयन, 

उपर्ोग, अनगुमन र लनर्मन तथा वन उपभोिा समहूको व्र्वस्थापन, 

(३) मध्र्वती के्षिको सामदुालर्क, धालमयक र कबलुिर्ती वनको व्र्वस्थापन, 

(४) स्थानीर्स्तरमा नदी लकनार, नदी उकास, नहर लकनार तथा सडक लकनारमा वकृ्षारोपण व्र्वस्थापन, 

(५) स्थानीर्स्तरमा लनिी वनको प्रबद्धयन, अनगुमन र लनर्मन, 

(६) स्थानीर्स्तरमा सावयिलनक खािी िग्गा, पाखा वा के्षिमा वकृ्षारोपण, सम्भार, उपर्ोग र व्र्वस्थापन, 

(७) स्थानीर्स्तरमा िडीबटुी तथा अन्र् गैरकाष्ठ वन पैदावार सम्बन्धी, सभेक्षण, उत्पादन, सङ्किन, प्रवद्धयन, 

प्रशोधन, र बिार व्र्वस्थापन, 

(८) वनबीउ बगैचँा स्थापना, व्र्वस्थापन र प्रबद्धयन 

(९) नसयरी स्थापना, लबरुवा उत्पादन, लवतरण, वकृ्षारोपण र प्रवद्धयन 

(१०) वन्र्िन्त ुर चराचरुुङ्गीको संरक्षण, व्र्वसालर्क पािन, उपर्ोग र अनगुमन 

(११) मानव तथा वन्र्िन्त ुबीचको द्वन्द्व व्र्वस्थापन, 

(१२) स्थानीर् प्राणी उद्यान (लचलडर्ाखाना) को स्थापना र सञ्चािन, 

(१३) स्थानीर् वन्र्िन्त ुपर्यटन र आर्आियन, 
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(१४) स्थानीर्स्तरमा आखेटोपहारको व्र्वस्थापन, 

(१५) स्थानीर्स्तरमा वन, वन्र्िन्त ुतथा चराचरुुङ्गीको अलभिेखाङ्कन र अध्र्र्न अनुसन्धान, 

(१६) लवश्वसम्पदा सचूीमा परेका स्मारक र परुातालत्त्वक महत्त्वका वन, सीमसार क्षेि, तटवती क्षेिका िग्गा 

सम्बन्धी िगत, 

(१७) लमचाहा प्रिालतको लनर्न्िण, 

(१८) स्थानीर्स्तरको िोलखम न्र्नूीकरण, 

(१९) िैलवक लवलवधताको अलभिेखाङ्कन, 

(२०) स्थानीर्स्तरमा हररर्ािी प्रवद्धयन, 

(२१) स्थानीर् साना िि उपर्ोग सम्बन्धी के्षिगत अर्ोिना तिुयमा, कार्ायन्वर्न, अनगुमन र अनगुमन, 

(२२) रैथाने प्रिालतको संरक्षण र प्रवद्धयन, 

(२३) स्थानीर्स्तरमा वातावरणीर् िोलखम न्र्नूीकरण, 

(२४) स्थानीर्स्तरमा प्रदषूण लनर्न्िण र हालनकारक पदाथयहरूको लनर्मन तथा व्र्वस्थापन, 

(२५) स्थानीर्स्तरमा न्र्नू कावयनमखुी तथा वातावरणमैिी लवकास अविम्बन, 

(२६) स्थानीर्स्तरमा वातावरण संरक्षण के्षि लनधायरण र व्र्वस्थापन । 

च. सामालिक सुरक्षा र गररबी लनवारण 

(१) सामालिक सरुक्षा तथा गररबी लनवारण सम्बन्धी स्थानीर् नीलत, काननू, मापदण्ड, लनर्मन र अध्र्र्न 

अनसुन्धान, 

(२) िलक्षत समहू सम्बन्धी स्थानीर् र्ोिना, कार्यिम, स्रोत पररचािन र व्र्वस्थापन, 

(३) सामालिक सरुक्षाको कार्ायन्वर्नको िालग संघ, प्रदशे र स्थानीर् संघ संस्थासँग सम्पकय , समन्वर् र सहकार्य, 

(४) सामालिक सरुक्षा सम्बन्धी स्थानीर् तथ्र्ाङ्क र सचूना व्र्वस्थापन, 

(५) गररब घरपररवार पलहचान सम्बन्धी स्थानीर् सवेक्षण, सचूना व्र्वस्थापन र लनर्मन, 

(६) स्थानीर् सामालिक सरुक्षा र्ोिना र व्र्वस्थापन । 

छ. व्यलिगत घटना, िन्म, मृत्यु, लववाह र त्याङ्क 

(१) व्र्लिगत घटना (िन्म, मतृ्र्,ु लवबाह, बसाइसराइ, सम्बन्ध लवच्छेद र धमयपिु र धमयपिुी) को दताय, 

(२) व्र्लिगत घटनाको स्थानीर् तथ्र्ाङ्क सम्बन्धी नीलत, काननू, मापदण्ड, र्ोिना, कार्ायन्वर्न र लनर्मन, 
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(३) व्र्लिगत घटनाको अलभिेख व्र्वस्थापन र प्रलतवेदन । 

ि. स्थानीयस्तरमा पुरातत्व, प्राचीन स्मारक र सङ्ग्रहािय संरक्षण, सम्बर्द्ान र पुनःलनमााण 

झ. सुकुम्बासी व्यवस्थापन 

(१) सकुुम्बासीको पलहचान र अलभिेख व्र्वस्थापन, 

(२) सकुुम्बासी सम्बन्धी िीलवकोपाियन र बसोबास व्र्वस्थापन । 

ञ. प्राकृलतक स्रोतबाट प्राप्त रोयपटी 

(१) प्राकृलतक स्रोतबाट प्राप्त हुने रोर्ल्टी सम्बन्धी नीलत, काननू, मापदण्ड तथा लनर्मन, 

(२) प्राकृलतक स्रोतबाट प्राप्त हुने रोर्ल्टीको सङ्किन तथा बाँडफाँड । 

ट. सवारी साधन अनुमलत 

(१) र्ातार्ात व्र्वस्थापन सम्बन्धी स्थानीर् नीलत, काननू, मापदण्ड, र्ोिना, कार्ायन्वर्न र लनर्मन, 

(२) स्थानीर् सावयिलनक र्ातार्ातको रुट लनधायरण, अनुमलत, नवीकरण, खारेिी, सेवाको गणुस्तर, भाडा दर 

लनधायरण र लनर्मन, 

(३) वातावरणमैिी, ििवार् ुपररवतयन अनकूुिन, लवपद ्िोलखम संवेद्य, अपाङ्गता र िैङ्लगकमैिी र्ातार्ात 

प्रणािीको स्थानीर् तहमा प्रवद्धयन । 

ठ. संघ, संस्था दताा तथा नवीकरण 

(१) संघ, संस्था पररचािन सम्बन्धी स्थानीर् नीलत, काननू, मापदण्ड, र्ोिना, कार्ायन्वर्न र लनर्मन, 

(२) स्थानीर् स्तरका संघ, संस्थाको दताय तथा नवीकरण । 

 

गाउँपालिकाको अन्य काम, कताव्य र अलधकार देहाय बमोलिम हुनेछ । 

क. भूलम व्यवस्थापन 

(१) सङ्घीर् तथा प्रदशे काननूको अधीनमा रही स्थानीर्स्तरको भ-ूउपर्ोग नीलत, र्ोिना, कार्यिम तिुयमा र 

कार्ायन्वर्न, 

(२) सङ्घीर् तथा प्रदशेको मापदण्डको अधीनमा रही व्र्वलस्थत बस्ती लवकासका कार्यिमको तिुयमा र 

कार्ायन्वर्न, एकीकृत वस्ती लवकासका िालग िग्गाको एकीकरण तथा िग्गा लवकास र व्र्वस्थापन, 

(३) स्थानीर् स्तरमा अव्र्वलस्थत बसोबास व्र्वस्थापन । 
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ख. सञ्चार सेवा 

(१) सङ्घीर् तथा प्रदशे काननूको अधीनमा रही स्थानीर् के्षिलभि इन्टरनेट सेवा, टेलिसेन्टर, केबिु तथा 

तारलवहीन टेलिलभिन प्रसारणको अनमुलत, नवीकरण र लनर्मन, 

(२) स्थानीर् के्षिमा सचूना प्रलवलधको लवकास र प्रवद्धयन गने । 

ग. यातायात सेवा 

(१) स्थानीर् बस, ििी बस, िाम िस्ता मध्र्म क्षमताका मास िालन्िट प्रणािीको नीलत, मापदण्ड, र्ोिना, 

कार्ायन्वर्न, अनगुमन र लनर्मन, 

(२) रालष्िर् रेि पवूायधारको उपर्ोग तथा महानगरीर् के्षिलभि शहरी रेि सेवाको सञ्चािन, व्र्वस्थापन, ममयत 

सम्भार, समन्वर्, साझेदारी र सहकार्य । 

घ. िघु, घरेिु र साना उद्योग 

(१) िघ,ु घरेि ुर साना उद्योगको दताय नवीकरण, खारेिी, लनर्मन, लवकास प्रवद्धयन र व्र्वस्थापन, 

(२) उद्यमलशिताको लवकास र प्रवद्धयन 

 

न्यालयक सलमलत 

नेपािको संलवधान, २०७२ को धारा २१७ बमोलिम गाउँ/नगरपालिकामा एक न्र्ालर्क सलमलत रहनेछ । स्थानीर् 

सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ को दफा ४७ बमोलिम न्र्ालर्क सलमलतको अलधकार क्षेिः 

(१) न्र्ालर्क सलमलतिाई दहेार्का लववादको लनरुपण गने अलधकार हुनेछः 

क) आिीधरु, बाँध पैनी, कुिो वा पानीघाटको बाडँ फाँड तथा उपर्ोग, 

ख) अकायको बािी नोक्सानी गरेको, 

ग) चरन, घाँस , दाउरा, 

घ) ज्र्ािा मिरुी नलदएको, 

ङ) घरपािवुा पशपुक्षी हराएको वा पाएको, 

च) िेष्ठ नागररकको पािनपोषण तथा हरेचाह नगरेको, 

छ) नाबािक छोरा छोरी वा पलत पत्नीिाई इज्ित आमद अनुसार खान िाउन वा लशक्षा लदक्षा नलदएको, 

ि) वालषयक पच्चीस िाख रुपैर्ासम्मको लबगो भएको घर बहाि र घर बहाि सलुवधा, 

झ) अन्र् व्र्लिको घर, िग्गा वा सम्पलतिाई असर पने गरी रुख लबरुवा िगाएको, 

ञ) आफ्नो घर वा बिेसीबाट अकायको घर, िग्गा वा सावयिलनक बाटोमा पानी झारेको, 

ट) सँलधर्ारको िग्गा तफय  झ्र्ाि राखी घर बनाउन ुपदाय कानून बमोलिम छोड्न ुपने पररमाणको िग्गा नछोडी 

बनाएको, 
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ठ) कसैको हक वा स्वालमत्वमा भए पलन परापवूय दलेख सावयिलनक रुपमा प्रर्ोग हुदँ ैआएको बाटो, वस्तभुाउ 

लनकाल्ने लनकास, वस्तभुाउ चराउने चौर, कुिो, नहर, पोखरी, पाटी पौवा, अन्त्र्लष्ट स्थि, धालमयक स्थि वा 

अन्र् कुनै सावयिलनक स्थिको उपर्ोग गनय नलदएको वा बाधा परु्ायएको, 

ड) संघीर् वा प्रदशे काननूिे स्थानीर् तहबाट लनरुपण हुने भनी तोकेका अन्र् लववाद । 

 

न्यालयक सलमलतिाई देहायका लववादहरुमा मेिलमिापको माध्यमबाट मात्र लववादको लनरुपण गना 

अलधकार हुनेछ । 

क) सरकारी, सावयिलनक वा सामदुालर्क बाहके एका हकको िग्गा अकायिे चापी, लमची वा घसुाई खाएको, 

ख) सरकारी, सावयिलनक वा सामदुालर्क बाहके आफ्नो हक नपगु्ने अरुको िग्गामा घर वा कुनै संरचना बनाएको, 

ग) पलत पत्नी बीचको सम्बन्ध लवच्छेद, 

घ) अङ्गभङ्ग बाहकेको बढीमा एक वषय सम्म कैद हुन सक्ने कुटलपट, 

ङ) गािी बेइज्िती, 

च) िटु लपट, 

छ) पशपुंक्षी छाडा छाडेको वा पशपुक्षी राख्दा वा पाल्दा िापरबाही गरी अरुिाई असर पारेको, 

ि) अरुको आवासमा अनलधकृत प्रवेश गरेको, 

झ) अकायको हक भोगमा रहकेो िग्गा आबाद वा भोग चिन गरेको, 

ञ) ध्वनी प्रदषुण गरी वा फोहोरमैिा फ्र्ांकी लछमेकीिाई असर परु्ायएको, 

ट) प्रचलित काननू बमोलिम मेिलमिाप हुन सक्ने व्र्लि बादी भई दार्र हुने अन्र् दवेानी र एक वषय सम्म कैद 

हनु सक्ने फौिदारी लववाद । 

 

वडा सलमलतको काम कताव्य र अलधकार  

(क) वडालभत्रका योिना तिुामा, कायाान्वयन तथा अनुगमन 

▪ सहभागीतामिूक र्ोिना तिुयमा प्रणािी अनसुार बस्ती वा टोिस्तरबाट र्ोिना तिुयमा प्रलिर्ा अविम्बन 

गरी बस्ती तथा टोिस्तरीर् र्ोिनाको माग सङ्किन, प्राथलमकीकरण तथा छनौट गने, 

▪ टोि लवकास संस्थाको गठन र पररचािन तथा वडालभि सञ्चािन हुने र्ोिनाहरूका िालग उपभोिा 

सलमलतको गठन तथा सोको अनगुमन गने, 

▪ वडालभिका र्ोिना तथा भौलतक पबूायधारको संरक्षण, ममयत सम्भार, रेखदखे तथा व्र्वस्थापन गन,े 

(ख) त्याङ्क अध्यावलधक तथा संरक्षण 

▪ लनिी घर तथा घर पररवारको िगत राख्ने, 



सेवा प्रवाह मापदण्ड 

 

यमुनामाई गाउँपालिका, सरुअठा, रौतहट (मधेश प्रदेश)                   37 

▪ ऐलतहालसक, परुातालत्वक, सांस्कृलतक तथा धालमयक महत्वका सम्पदा, प्राचीन स्मारक, सावयिलनक तथा 

सामदुालर्क भवन, सावयिलनक, ऐिानी, पती िग्गाको िगत राख्ने तथा संरक्षण गने, 

▪ खिुा के्षि, चोक, घाट, पाटी, पौवा, सत्ति, धमयशािा, मठ, मलन्दर, गमु्वा, मलस्िद, दवेस्थि, मदरसा, पलतय 

िग्गा, डाँडापाखा, चरनक्षेि, पानीको मिू, पोखरी, तिाउ, इनार, कुवा, धारा, ढुँगेधारा, गठुीघर, बाटो, 

सडक, पिु पिेुसा, कुिो नहर, पानी घट्ट, लमिको तथ्र्ाङ्क सङ्किन गरी अद्यावलधक िगत राख्ने, 

संरक्षण गने र खण्डीकृत तथ्र्ाङ्क र सचूना सलहतको वडाको पाश्र्व लचि तर्ार तथा अद्यावलधक गने । 

(ग) लवकास काया 

▪ बाि उद्यानको व्र्वस्था गने, 

▪ अनौपचाररक लशक्षा कार्यिम तथा प्रारलम्भक बाि लवकास केन्र सञ्चािन र व्र्वस्थापन गने, 

▪ पसु्तकािर्, वाचनािर्, सामदुालर्क लसकाई केन्र, बािक्िव तथा बािसञ्िािको सञ्चािन र 

व्र्वस्थापन गने, 

▪ वडा तहको स्वास्थ्र् केन्र तथा उप केन्रको व्र्वस्थापन गने, 

▪ बािबालिकाहरूिाई लब.लस.लि., पोलिर्ो, लभटालमन “ए” को व्र्वस्था गने, 

▪ पोषण कार्यिमको सञ्चािन गने, 

▪ वडा तहमा स्वास्थ्र् िनचेतना लवकास तथा स्वास्थ्र् सचूना कार्यिमको सञ्चािन गने, 

▪ शहरी तथा ग्रामीण स्वास्थ्र् लक्िलनकको सञ्चािन गने, गराउने, 

▪ सावयिलनक शौचािर् तथा स्नान गहृको लनमायण र ब्र्वस्थापन गने, गराउन,े 

▪ वडास्तरीर् सामदुालर्क धाराको प्रबन्ध, कुवा, इनार तथा पोखरीको लनमायण, संरक्षण र गणुस्तर लनर्मन गन,े 

▪ घरबाट लनकास हुने फोहरमैिाको सङ्किन र व्र्वस्थापन, चोक तथा गल्िीहरूको सरसफाई, ढि 

लनकास, मरेका िनावरको व्र्वस्थापन, सतही पानीको लनकास तथा पानीको स्रोत संरक्षण गने, गराउन,े 

▪ कृलष तथा फिफूि नसयरीको स्थापना, समन्वर् र प्रवद्धयन तथा वडास्तरीर् अगुवा कृषक तालिमको 

अलभमुखीकरण गने, 

▪ कृलष मिको माग सङ्किन गने, 

▪ कृलषमा िाग्ने रोगहरूको लववरण तर्ार गने, 

▪ पशपुंछी लवकास तथा छाडा चौपार्ाको व्र्वस्थापन, 

▪ वडालभिको चरन के्षि संरक्षण तथा व्र्वस्थापन गने, 

▪ स्थानीर् समदुार्का चाडपवय, भाषा संस्कृलतको लवकासको िालग किा, नाटक, िनचेतनामिूक तथा 

सांस्कृलतक कार्यिम गने गराउने, 

▪ स्थानीर् मौलिकता झलल्कने सांस्कृलतक रीलतरीवाििाई संरक्षण तथा प्रवद्धयन गन,े 

▪ वडालभि खेिकुद पबूायधारको लवकास गने, 
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▪ अन्तर लवद्यािर् तथा वािक्िव माफय त खेिकूद कार्यिमको सञ्चािन गने गराउने, 

▪ वडा के्षिलभिको वाटोघाटो चाि ूअवस्थामा राख्ने तथा राख्न सहर्ोग गने, 

▪ वडालभिका सडक अलधकारक्षेिमा अवरोध र अलतिमण गनय नलदने, 

▪ बाटोघाटोको वाढी, पलहरो पन्छाउने, 

▪ घरेि ुउद्योगको िगत सङ्किन तथा सम्भाव्र्ता पलहचान गने, 

▪ वडालभि घरेि ुउद्योगको प्रवद्धयन गने, 

▪ प्रचलित काननू बमोलिम व्र्लिगत घटना दताय, अद्यावलधक र सोको अलभिेख संरक्षण गने, 

▪ व्र्लिगत घटना दताय सम्बन्धी िनचेतना कार्यिम सञ्चािन गने, 

▪ सामालिक सरुक्षा भत्ता लवतरण तथा अलभिेख अद्यावलधक गने, 

▪ वडािाई बािमैिी बनाउने, 

▪ वडालभि आलथयक तथा सामालिक रुपमा पलछ परेका मलहिा, बािबालिका, दलित, अपाङ्गता भएका 

व्र्लि, िेष्ठ नागररक, अल्पसंख्र्क, सीमान्तकृत समदुार्को अलभिेख राखी सामालिक र आलथयक उत्थान 

सम्वन्धी काम गने, 

▪ लवलभन्न समदुार्का बीच सामालिक सदभाव र सौहादयता कार्म गने, 

▪ बािलववाह, मलहिा लवरुद्धको लहसँा, छुवाछुत, दहिे तथा दाइिो, हलिर्ा प्रथा, छाउपडी, कमिरी प्रथा, 

बािश्रम, मानव बेचलवखन, लनरक्षरता िस्ता सामालिक कुररती र अन्धलवश्वासको अन्त्र् गने, गराउन,े 

▪ प्रचलित काननूको अधीनमा रही मािपोत तथा भलूम कर, व्र्वसार् कर, वहाि कर, लवज्ञापन कर, सःशलु्क 

पालकय ङ्ग, नर्ाँ व्र्वसार् दताय, लसफाररस दस्तरु, सवारी साधन कर, मनोरञ्िन करको िेखािोखा र 

सङ्किन गरी गाउँपालिकामा प्रलतवेदन सलहत रकम बझुाउने, 

▪ असि लबरामी भएको बेवाररस वा असहार् व्र्लििाई नलिकको अस्पताि वा स्वास्थ्र् केन्रमा पुयर्ाई 

औषधोपचार गराउने, 

▪ असहार् वा वेवाररस व्र्लिको मतृ्र् ुभएमा लनिको दाह संस्कारको व्र्वस्था लमिाउने, 

▪ सडक बािबालिकाको उद्धार र पनुस्थायपनाको िालग िगत संकिन गन,े 

▪ वडालभिको सामदुालर्क वन, वनिन्र् सम्पदा र िैलवक लवलवधताको संरक्षण र प्रवद्धयन गने, 

▪ वडा, टोि, बस्तीस्तरमा हररर्ािी क्षेि लबस्तार गने, गराउन,े 

▪ वडािाई वातावरणमैिी बनाउने, 

▪ प्राङ्गाररक कृलष, सरुलक्षत माततृ्व, लवद्याथी भनाय, पणूय खोप, खिुा लदशामिु सरसफाई, वातावरणमैिी तथा 

बािमैिी शासनिस्ता प्रवद्धयनात्मक कार्यहरू गने, गराउने 

▪ वडालभि घरबास पर्यटन (होमस्टे) कार्यिम प्रवद्धयन गने । 

(घ) लनयमन काया 
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▪ वडालभि सञ्चालित लवकास र्ोिना, आर्ोिना तथा संिग्न उपभोिा सलमलतहरूका कार्यको लनर्मन गन,े 

▪ घर लनमायण गुणस्तर तथा भवन संलहता र मापदण्ड अनसुार भए नभएको अनुगमन गने, लसकमी, डकमीिाई 

भकूम्प प्रलतरोधी भवन लनमायण सम्वन्धी तालिम लदने, 

▪ खाद्यान्न, माछा, मास,ु तरकारी, फिफूि, पेर् पदाथय तथा उपभोग्र् सामग्रीको गुणस्तर र मलू्र्सचूी 

अनगुमन गरी उपभोिा लहत संरक्षण गने, 

▪ वडालभिका उद्योग धन्दा र व्र्वसार्को प्रबर्धन गरी िगत राख्ने, 

▪ हाट बिारको व्र्वस्थापन गने, गराउन,े 

▪ लवद्यतु चहुावट तथा चोरी लनर्न्िण गने । 

▪ नाता, नागररकता आलदको लसफाररस तथा प्रमालणत गने । 

▪ आफ्नो भौगोलिक क्षेि लभिको लनमायण कार्य तथा अन्र् सेवको प्रर्ोिनका िालग लनमायण सामग्री, ज्र्ािा, 

भाडा, तथा महशूिको स्थानीर् दररेट तोक्ने । 

▪ आफ्नो वडालभिका उपभोिा सलमलत, सहकारी संस्था, लनिी क्षेि िगार्तका सबै लवकास साझेदारहरुसँग 

लवकास लनमायण तथा सावयिलनक सेवा प्रवाहमा समन्वर् गने । 

▪ समर् समर्मा नेपाि काननूिे तोकेबमोलिम अन्र् काम गने । 

(ङ) लसफाररस तथा प्रमालणत गने 

▪ नाता प्रमालणत गने, 

▪ नागररकता तथा नागररकताको प्रलतलिलप लिनका िालग लसफाररस गने, 

▪ बहाि करको िेखािोखा लसफाररस गने, 

▪ कोठा खोल्न रोहबरमा बस्ने, 

▪ मोही िगत कट्टाको लसफाररस गने, 

▪ घर िग्गा करको िेखािोखा लसफाररस गने, 

▪ िन्म लमलत प्रमालणत गने, 

▪ व्र्ापार व्र्वसार् बन्द भएको, सञ्चािन नभएको वा ब्र्ापार ब्र्वसार् हुदँ ैनभएको लसफाररस गन,े 

▪ लमिापिको कागि गराउने लनवेदन दताय गनय लसफाररस गने, 

▪ लववाह प्रमालणत तथा अलववालहत प्रमालणत गने, 

▪ लनःशुल्क वा सशुल्क स्वास्थ्र् उपचारको लसफाररस गने, 

▪ अङ्ग्रेिी माध्र्ममा लसफाररस तथा प्रमालणत गने, 

▪ घर पाताि प्रमालणत गने, 

▪ व्र्लिगत लववरण प्रमालणत गने, 

▪ पिुायमा घर कार्म गने लसफाररस गने, 
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▪ फरक, फरक नाम, थर, िन्म लमलत तथा प्रमालणत दवैु नाम गरेको व्र्लि एकै हो भन्ने लसफाररश गन,े 

▪ नाम, थर, िन्म लमलत संशोधनको लसफाररस गने, 

▪ िग्गा धनीपिूाय हराएको लसफाररस गने, 

▪ कागि र मन्िरुीनामा प्रमालणत गने, 

▪ लकत्ताकाट गनय लसफाररस गने, 

▪ संरक्षक प्रमालणत गने तथा संस्थागत र व्र्लिगत संरक्षक लसफाररस गने, 

▪ िीलवतसँगको नाता प्रमालणत गने, 

▪ हकवािा वा हकदार प्रमालणत गने, 

▪ नामसारी गनय लसफाररस गने, 

▪ िग्गाको हक सम्बन्धमा लसफाररस गने, 

▪ मतृकसँगको नाता प्रमालणत तथा सलज्मयन लसफाररस गने, 

▪ उद्योग ठाउँसारी गनय लसफाररस गने, 

▪ िीलवत रहकेो लसफाररस गने, 

▪ पवूय प्राथलमक लवद्यािर् खोल्ने लसफाररस र अनमुलत लदने, 

▪ िग्गा मूल्र्ाङ्कन लसफाररस प्रमालणत गने, 

▪ लवद्यािर्को कक्षा थप गनय लसफाररस गने, 

▪ पािन पोषणको िालग लसफाररस गने, 

▪ वैवालहक अङ्लगकृत नागररकता लसफाररस गने, 

▪ आलथयक अवस्था कमिोर वा लबपन्नता प्रमालणत गनय वा आलथयक अवस्था बलिर्ो वा सम्पन्नता प्रमालणत 

▪ लवद्यािर् ठाउँ सारी गनय लसफाररस गने, 

▪ धारा तथा लवद्यतु िडानको िालग लसफाररस गने, 

▪ प्रचलित काननू अनसुार प्रत्र्ार्ोलित अलधकार बमोलिमको अन्र् लसफाररस वा प्रमालणत गने । 
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पररच्छेद-४: अध्यक्ष, उपाध्यक्ष, वडा अध्यक्ष तथा सदस्यको काम, कताव्य र अलधकार 

 

 

१. अध्यक्षको काम, कताव्य र अलधकार देहाय बमोलिम हुनेछः 

(क) सभा तथा कार्यपालिकाको बैठक बोिाउने र बैठकको अध्र्क्षता गने । 

(ख) सभा तथा कार्यपालिकाको बैठकमा बैठकको कार्यसचूी तथा प्रस्ताव पेश गने, गराउने । 

(ग) बालषयक कार्यिम तथा बिेट तर्ार गरी सभामा पेश गने । 

(घ) सभाको अलधवेशन आव्हान र अन्त्र् गने । 

(ङ) गाउँपालिकाका सलमलत, उपसलमलत तथा वडा सलमलतको कामको रेखदखे गने । 

(च) सभा र कार्यपालिकाको लनणयर् कार्ायन्वर्न गने गराउने । 

(छ) कार्यपालिकाको दलैनक कार्यको सामान्र् रेखदखे, लनदशेन र लनर्न्िण गने । 

(ि) उपाध्र्क्ष तथा कार्यपालिका सदस्र् तथा प्रमखु प्रशासकीर् अलधकृतिाई कािमा खटाउने । 

(झ) कार्यकारी अलधकृतको सात लदनसम्म्को लवदा वा स्वदशेलभिको काि स्वीकृत गने । 

(ञ) गाउँपालिकाको चि अचि सम्पलत्त हरेलवचार तथा ममयत सम्भार गने गराउने र आम्दानी, खचय, लहसाब र अन्र् 

कागिपि सरुलक्षत राख्ने, राख्न िगाउने । 

(ट) प्रचलित नेपाि काननू बमोलिम स्थानीर् तहबाट गनुय पने प्रमालणत वा लसफाररस गने । 

(ठ) सावयिलनक सेवा प्रवाह सम्बलन्ध गनुासो व्र्वस्थापन गने, गराउने । 

(ड) सात लदनभन्दा बढी समर् गाउँपालिकामा अनपुलस्थत हुने भएमा उपाध्र्क्षिाई कार्यभार लदने र उपाध्र्क्ष पलन 

अनपुलस्थत भएमा कुनै सदस्र्िाई कार्यभार लदने । 

(ढ) सभा वा कार्यपालिकािे तोकेका अन्र् काम गने । 

 

२. उपाध्यक्षको काम, कताव्य र अलधकार अलधकार देहाय बमोलिम हुनेछः 

(क) न्र्ालर्क सलमलतको संर्ोिक भई कार्य गने । 

(ख) अध्र्क्षको अनपुलस्थलतमा लनिको कार्यभार सम्हाल्ने । 

(ग) गैरसरकारी संघसंस्थाका लिर्ाकिापको समन्वर् गने । 
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(घ) उपभोिा लहत संरक्षण सम्बन्धी कार्यको समन्वर् गने । 

(ङ) र्ोिना तथा कार्यिमको अनगुमन तथा सपुररवेक्षण गरी सोको प्रलतवेदन बैठकमा पेश गने  

(च) सभा र कार्यपालिकाद्वारा गलठत सलमलतहरुको काममा सहिीकरण र समन्वर् गने । 

(ट) सात लदनभन्दा बढी समर् गाउँपालिकामा अनपुलस्थत हुने भएमा अध्र्क्षिाई िानकारी गराउने । 

(ठ) गाउँसभा, गाउँ कार्यपालिका तथा अध्र्क्षिे तोकेका अन्र् कार्य गने । 

(ड) सभा, कार्यपालिका तथा अध्र्क्षिे प्रत्र्ार्ोिन गरेका वा तोकेका अन्र् कार्य गने । 

 

३. वडा अध्यक्षको काम, कताव्य र अलधकार देहाय बमोलिम हुनेछः  

(क) वडा सलमलतको अध्र्क्ष भई कार्य गने । 

(ख) वडा सलमलतका सदस्र्हरुको काममा समन्वर् र सहिीकरण गने  

(ग) वडाको लवकास र्ोिना, बिेट तथा कार्यिम तर्ार गने, गनय िगाउने तथा स्वीकृलतका िालग गाउँपालिकामा 

पेश गने । 

(घ) वडाबाट कार्ायन्वर्न हुने र्ोिना तथा कार्यिमहरु कार्ायन्वर्न गने गराउने, लतनको अनगुमन गने तथा आवलधक 

समीक्षा गने गराउने । 

(ङ) प्रचलित नेपाि काननू बमोलिम आवश्र्क लसफाररस तथा प्रमालणत सम्बन्धी कार्य गने । 

(च) सात लदनभन्दा बढी समर् वडामा अनपुलस्थलत हुने भएमा वडाको दलैनक प्रशासलनक तथा लसफाररस सम्बन्धी 

कार्य गनय सम्बलन्धत वडा सलमलतको कुनै सदस्र्िाई लिम्मेवारी तोकी सोको िानकारी अध्र्क्षिाई लदने । 

(छ) कार्यपालिका, सभा वा वडा सलमलतिे तोकेका अन्र् कार्य गने । 

 

४. कायापालिकाको सदस्यको काम, कताव्य र अलधकार देहाय बमोलिम हुनेछः 

(क) कार्यपालिकाको बैठकमा भाग लिने । 

(ख) अध्र्क्षिे तोकेको लबषर्गत के्षिको संर्ोिक वा प्रमुख भई तोलकएको कार्य गने । 

(ग) सात लदनभन्दा बढी समर् गाउँपालिकामा अनपुलस्थत हुने भएमा अध्र्क्षिाई िानकारी गराउने । 

(घ) कार्यपालिकािे तोकेका अन्र् कार्य गने । 

 

५. वडा सदस्यको काम, कताव्य र अलधकार देहाय बमोलिम हुनेछः 
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(क) वडा सलमलतको बैठकमा भाग लिने । 

(ख) वडा अध्र्क्षको अनपुलस्थलतमा वडाअध्र्क्षिे तोके बमोलिम कार्यवाहक वडा अध्र्क्ष भई कार्य गने । 

(ग) वडा अध्र्क्षिे तोकेका अन्र् कार्य गने । 

(घ) वडा सदस्र्िे गाउँपालिका के्षि बालहर िाँदा वडा अध्र्क्षमाफय त कार्यपालिकािाई िानकारी लदन ुपनेछ । 
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पररच्छेद-५: स्थानीय तहबाट प्रवाह हुने सेवाहरु 

 

 

नेपािको संलवधान, प्रचलित संघीर्, प्रदशे तथा स्थानीर् कानन ूबमोलिम िनतािाई प्रत्र्ाभतू भएका सावयिलनक सेवाहरुमा ससुाशन कार्म गनय, संघीर् शासन व्र्वस्थाको ममय 

तथा िनताको सबैभन्दा नलिकको सरकार स्थानीर् सरकार रहेकोिे सेवा प्रवाहिाई प्रभावकारी, लमतव्र्र्ी र पारदशी बनाई िनताका दलैनक िनिीवनिाई सहि बनाउन स्थानीर् 

तह सेवा प्रवाहको पलहिो लबन्द ुहुने पररकल्पना नेपािको संलवधानिे गरेको छ । स्थानीर् िनसहभालगता स्थानीर् तहबाट माि सम्भव छ भन्ने मान्र्ताका आधारमा राज्र् 

सञ्चािनको फरालकिो मागयलचि तर्ार गररन ुपछय । िनतको घरदिैोको सरकार (स्थानीर् तह) बाट माि शासनका सबै प्रलिर्ामा नागररकको सहभालगता सम्भव छ । नेपािको 

संलवधान, २०७२ को अनसुचूी ५, ६ र ८ मा उल्िेलखत संघ, प्रदशे र स्थानीर् तहको एकि अलधकारको सचूी र अनसुचूी ९ मा उल्िेलखत साझा अलधकारको सचूी अन्तगयतका 

कार्यहरु तत ्तत ्तहको सरकारिे सम्पादन गने र व्र्वस्था गरेको छ । अनसुचूी ८ मा व्र्वस्था भएका एकि अलधकार सचूी र अनसुचूी ९ मा उल्िेलखत साझा अलधकार सचूी 

लभि पने कार्य/सेवाहरु स्थानीर् तहबाट सञ्चािन हुने भएकोिे के्षिगत आधारमा र्स प्रकार रहकेो छ । 

६.१ वडा कायााियबाट प्रवाह हुने सेवाहरु 

क्र.सं. सेवाको नाम आवश्यक पने कागिातहरु सेवा प्राप्त गना आवश्यक पने प्रलक्रया लिम्मेवार अलधकारी िाग्ने समय िाग्ने दस्तुर 

१ िन्म दताय १) लनवेदन 

२) बािकको बाबु/आमाको नागरीकता 

प्रमाणपिको प्रलतलिलप 

३) अस्पतािमा िन्म भएको हकमा 

सम्बलन्धत अस्पताििे िन्म 

प्रमालणत गरेको पररचर् पिको 

प्रमालणत प्रलतलिपी 

१) घटना घटेको ३५ लदन लभि 

पररवारको मखू्र् व्र्लि वा लनिको 

अनुपलस्थलतमा उमेर पगुेको परुुष 

मध्र्े सबैभन्दा िेठो व्र्लििे 

स्थानीर् पलञ्िकालधकारी समक्ष 

सचूना लदन े

२) 

वडा सलचव सोही लदन, 

सियलमनको हकमा 

बढीमा ५ लदनलभि 

लनर्मानुसार 
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२. 

मतृ्र् ुदताय 

१) लनवेदन पि 

२) मतृकको नागररकता प्रमाणपिको 

प्रलतलिपी र सचूना लदन आउनकेो 

व्र्लिको नागररकता प्रमाणपिको 

प्रलतलिपी 

३) मतृकसँग सम्बन्ध िोलडन े

प्रमाणपिको प्रलतलिपी 

४) मतृक अलववालहत रहकेो खण्डमा 

सियलमन  

५) मतृकको नागररकता नभएको हकमा 

सियलमन 

१) घटना घटेको ३५ लदन लभि 

पररवारको मखू्र् व्र्लिि े

२) लनिको अनुपलस्थलतमा उमरे पगुकेो 

परुुष मध्रे् सबैभन्दा िेठो व्र्लििे 

सचूना लदन े

३) वडा अध्र्क्ष/वडा सदस्र्/वडा 

सलचवि ेतोलकएको कमयचारीद्धारा 

सियलमन मचुलु्का तर्ार गन े

वडा सलचव सोही लदन, 

सियलमनको हकमा 

बढीमा ५ लदनलभि 

लनर्मानुसार 

३. 

बसाईसराई िाने/आउन े

दताय 

१) लनवेदन 

२) लनवेदकको नागररकताको प्रमाण 

पिको प्रलतलिपी 

२) बसाईसराई गरी िानेको हकमा 

पररवाररक लववरण सलहत सम्बलन्धत 

वडा कार्ायिर्को बसाईसराई 

सम्बन्धी कागिात 

३) बसाईसराई गरी आउनेको हकमा 

बसाईसराई गरी ल्र्ाएको प्रमाणपि 

४) आउने िाने सबै व्र्लिको नागररकता 

प्रमाणपि वा िन्मदतायको प्रलतलिलप 

१) घटना घटेको ३५ लदन लभि 

सपररवारको बसाई सराई भए 

पररवारको मखू्र् व्र्लिि ेसचूना लदने 

। 

२) एकिनाको माि बसाई सराई भए 

लनिि ेसचूना लदन े। 

वडा सलचव सोही लदन, 

सियलमनको हकमा 

बढीमा ५ लदनलभि 

लनर्मानुसार 
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४. 

लववाह दताय 

१) लनवेदन 

२) दिुाहा दिुहीको नागरीकताको 

प्रमाणपिको प्रलतलिलप 

३) दिुहीको नागररकता नभएमा बाबु वा 

दािभुाईको नागरीकताको प्रमाण 

पिको प्रलतलिलप 

१) दिुहा दिुही दवैु स्वरं् उपलस्थत भई 

स्थानीर् पलञ्िकालधकारी समक्ष 

सचूना लदन े

२) स्थानीर् पलञ्िकालधकारीिे लववाह 

दताय गन े

वडा सलचव सोही लदन, 

सियलमनको हकमा 

बढीमा ५ लदनलभि 

लनर्मानुसार 

५. 

सम्बन्ध लवच्छेद दताय 

१) लनवेदन  

२) अदाितबाट सम्बन्ध लवच्छेद भएको 

फैसिाको प्रमालणत प्रलतलिलप 

३) पलत पत्नीको नागरीकताको 

प्रलतलिलप १/१ प्रलत 

१) सम्बन्ध लवच्छेद भएको पलत वा 

पत्नीिे सचूना फाराम भरी सचूना 

लदने । 

२) केटाको स्थार्ी ठेगाना सम्बलन्धत 

वडाको हुनु पन े। 

वडा सलचव सोही लदन, 

सियलमनको हकमा 

बढीमा ५ लदनलभि 

लनर्मानुसार 

 

 

 

 

६. 

 

 

 

 

मोही िगत कट्टा 

लसफाररस 

१) मोही िगत कट्टा हुन ुपने पणूय 

लववरणको लनवेदन 

२) लनवेदकको नागररकता प्रमाण पिको 

प्रलतलिलप 

३) िग्गाधनी प्रमाण पिुायको प्रमालणत 

प्रलतलिलप 

४) िग्गाको प्रमालणत नापी नक्सा 

५) चाि ुआ.व. सम्मको मािपोत कर 

लतरेको रलसद 

६) िग्गाको श्रेस्ता र लफल्डबुकको 

प्रमालणत प्रलतलिलप 

१) तोलकएको कागिातहरु सलहत वडा 

अध्र्क्ष समक्ष लनवेदन पशे गन े

२) वडा अध्र्क्षिे वडा सलचव वा 

सम्बलन्धत कमयचारीिाई तोक 

आदशे गन े

३) लनवेदन दताय गन े

४) तोलकएको कमयचारीिे लसफाररस 

तर्ार गने (सियलमन मचुलु्का 

आवश्र्क भए सियलमन मचुलु्का 

उठाउने) 

५) लनवेदकिे तोलकएको शलु्क बुझाउन े

वडाध्र्क्ष, वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फाँटका 

कमयचारीहरु 

सोही लदन, 

सियलमनको हकमा 

बढीमा ५ लदनलभि 

लनर्मानुसार 
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६) वडा अध्र्क्षको सही भए पलछ 

चिानी गरी लनवेदकिाई लसफाररस 

पि उपिब्ध गराउन े

 

 

 

 

 

 

 

 

७. 

घर िग्गा नामसारी 

लसफाररस 

१) घर िग्गा नामसारी सम्बन्धी लवस्ततृ 

लववरण खिुेको लनवेदन 

२) लनवेदकको नागररकता प्रमाण पिको 

प्रलतलिलप 

३) मतृक र लनवेदक लवचको नाता 

प्रमालणत प्रमाण पिको प्रलतलिलप 

४) िग्गा धनी प्रमाण पिुायको प्रलतलिलप 

५) सियलमन मचुलु्का गरी बुझ्न ुपन ेभए 

सियलमनमा साक्षी बस्नेको नागररकता 

प्रमाण पिको प्रलतलिलप 

६) चाि ुआ. व. सम्मको मािपोत र घर 

िग्गा कर वा एकीकृत सम्पलत्त कर 

लतरेको रलसद 

७) आवश्र्क अन्र् कागिातहरु 

१) तोलकएको कागिातहरु सलहतको 

लनवेदन वडा अध्र्क्ष समक्ष पेश गने 

२) वडा अध्र्क्षिे वडा सलचव वा 

सम्बलन्धत कमयचारीिाई तोक आदशे 

गन े

३) लनवेदन दताय गन े

४) तोलकएको कमयचारीिे लसफाररस पि 

तर्ार गने (सियलमन मचुलु्का 

आवश्र्क भए सियलमन मचुलु्का 

उठाउने) 

५) लनवेदकिे तोलकएको शलु्क बुझाउन े

६) वडा अध्र्क्षको सही भए पलछ 

चिानी गरी लनवेदकिाई लसफाररस 

पि उपिब्ध गराउन े

(नोटः कानुनी िलटिता भएको दलेखएमा 

कानुनी रार् लिईनछे ।) 

वडाध्र्क्ष, वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फाँटका 

कमयचारीहरु 

सोही लदन, 

सियलमनको हकमा 

बढीमा ५ लदनलभि 

लनर्मानुसार 

 

८. 

 

 

 

घर कार्म लसफाररस 

१) घर कार्म लसफाररस पाउँ भलन 

लनवेदन 

२) लनवेदकको नागररकता प्रमाण पिको 

प्रलतलिलप 

१) तोलकएको कागिातहरु सलहतको 

लनवेदन वडा अध्र्क्ष समक्ष पेश गने 

वडाध्र्क्ष, वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फाँटका 

कमयचारीहरु 

सोही लदन, 

सियलमनको हकमा 

बढीमा ५ लदनलभि 

लनर्मानुसार 
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३) सम्बलन्धत िग्गाको िाि पिुायको 

प्रमाणपिको प्रलतलिलप 

४) स्थिगत प्रलतवदेन 

५) चाि ुआ.व. सम्मको मािपोत र घर 

िग्गा कर वा एकीकृत सम्पलत्त कर 

लतरेको रलसद 

६) आवश्र्क अन्र् कागिातहरु 

२) वडा अध्र्क्षिे वडा सलचव वा िे 

सम्बलन्धत कमयचारीिाई तोक 

आदशे गन े

३) प्रालवलधक कमयचारीबाट लनरीक्षण गरी 

प्रलतवेदन लदने  

४) तोलकएको कमयचारीिे लसफाररस पि 

तर्ार गने (सियलमन मचुलु्का 

आवश्र्क भए सियलमन मचुलु्का 

गने) 

५) लनवेदकिे तोलकएको शलु्क बुझाउन े

६) वडा अध्र्क्षको सही पलछ चिानी 

गरी लनवदेकिाई लसफाररस पि 

उपिब्ध गराउन े

९. छािबलृत्त लसफाररस 

 

१) लनवेदन  

२) लनवेदकको नागररकता प्रमाण पिको 

प्रलतलिलप 

३) शैलक्षक र्ोग्र्ताको प्रमाण पिको 

प्रलतलिलप 

४) अन्र् कागिात आवश्र्क परेको 

खण्डमा सो समेत 

१) तोलकएको कागिातहरु सलहतको 

लनवेदन वडा अध्र्क्ष समक्ष पेश गने 

२) वडा अध्र्क्षिे वडा सलचव वा 

सम्बलन्धत कमयचारीिाई तोक 

आदशे गन े

३) लनवेदन दताय गन े

४) तोलकएको कमयचारीिे लसफाररस पि 

तर्ार गने (सियलमन मचुलु्का 

आवश्र्क भए सियलमन मचुलु्का 

गने)  

वडाध्र्क्ष, वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फाँटका 

कमयचारीहरु 

 

 

 

सोही लदन, 

सियलमनको हकमा 

बढीमा ३ लदनलभि 

लनर्मानुसार 
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५) लनवेदकिे तोलकएको शलु्क बुझाउने  

६) वडा अध्र्क्षको सही पलछ चिानी 

गरी लनवदेकिाई लसफाररस पि 

उपिब्ध गराउन े

१०. लवपन्न लवद्याथी छािबलृत्त 

लसफाररस 

१) लनवेदन  

२) लनवेदकको नागररकता प्रमाणपि वा 

िन्मदताय प्रमाणपिको प्रलतलिलप 

३) शैलक्षक र्ोग्र्ताको प्रमाण पिको 

प्रलतलिलप 

४) अन्र् कागिात आवश्र्क परेको 

खण्डमा सो समेत 

१) तोलकएको कागिातहरु सलहतको 

लनवेदन वडा अध्र्क्ष समक्ष पेश गने 

२) वडा अध्र्क्षिे वडा सलचव वा 

सम्बलन्धत कमयचारीिाई तोक 

आदशे गन े

३) लनवेदन दताय गन े

४) तोलकएको कमयचारीिे लसफाररस पि 

तर्ार गने (सियलमन मचुलु्का 

आवश्र्क भए सियलमन मचुलु्का 

गने) 

५) लनवेदकिे तोलकएको रािस्व बुझाउन े

६) वडा अध्र्क्षको सही पलछ चिानी 

गरी लनवदेकिाई लसफाररस पि 

उपिब्ध गराउन े

वडाध्र्क्ष, वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फाँटका 

कमयचारीहरु 

सोही लदन, 

सियलमनको हकमा 

बढीमा ३ लदनलभि 

लनर्मानुसार 

११. अपाङ्ग लसफाररस १) लनवेदन 

२) नागररकता प्रमाण पि वा िन्मदताय 

प्रमाणपिको प्रलतलिलप 

१) तोलकएको कागिातहरु सलहतको 

लनवेदन वडा अध्र्क्ष समक्ष पेश गने 

२) वडा अध्र्क्षिे वडा सलचव वा 

सम्बलन्धत कमयचारीिाई तोक 

आदशे गन े

वडाध्र्क्ष, वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फाँटका 

कमयचारीहरु 

सोही लदन, 

सियलमनको हकमा 

बढीमा ३ लदनलभि 

लनर्मानुसार 



सेवा प्रवाह मापदण्ड 

 

यमुनामाई गाउँपालिका, सरुअठा, रौतहट (मधेश प्रदेश)                   50 

३) कुन प्रकारको शारीररक अपाङ्गता 

हो सो खलु्न ेगरी मेलडकि 

सपुरीटेन्डेन्टको लसफाररस पि 

४) व्र्लि स्वंर् उपलस्थत हुनु पन ेवा 

सम्बलन्धत कमयचारीको प्रलतवेदन 

५) अन्र् कागिात आवश्र्क परेको 

खण्डमा सो समेत 

३) लनवेदन दताय गन े

४) तोलकएको कमयचारीिे लसफाररस पि 

तर्ार गने (सियलमन मचुलु्का 

आवश्र्क भए सियलमन मचुलु्का 

गने)  

५) लनवेदकिे तोलकएको रािस्व बुझाउन े

६) वडा अध्र्क्षको सही पलछ चिानी 

गरी लनवदेकिाई लसफाररस पि 

उपिब्ध गराउन े

१२. अस्थाई बसोबास 

लसफाररस 

१) लनवेदन 

२) लनवेदकको नागररकता प्रमाण पिको 

प्रलतलिलप 

३) बसोबास गने घर, टोि, मागय वा 

बाटोको नाम 

४) बहािमा बसेको भए घरधनीको 

सनाखत मचुलु्का र लनिको 

नागररकता प्रमाण पिको प्रलतलिलप 

५) कमयचारीको हकमा हाि कार्यरत 

रहकेो कार्ायिर्को पि 

६) घर बहाि कर लतरेका रलसद 

७) घर बहाि सम्झौता पिको प्रलतलिलप 

१) तोलकएको कागिातहरु सलहतको 

लनवेदन वडा अध्र्क्ष समक्ष पेश गने 

२) वडा अध्र्क्षिे वडा सलचव वा 

सम्बलन्धत कमयचारीिाई तोक 

आदशे गन े

३) लनवेदन दताय गन े

४) तोलकएको कमयचारीिे लसफाररस पि 

तर्ार गने (सियलमन मचुलु्का 

आवश्र्क भए सियलमन मचुलु्का 

गने)  

५) लनवेदकिे तोलकएको शलु्क बुझाउन े

६) वडा अध्र्क्षको सही पलछ चिानी 

गरी लनवदेकिाई लसफाररस पि 

उपिब्ध गराउन े

वडाध्र्क्ष, वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फाँटका 

कमयचारीहरु 

सोही लदन, 

सियलमनको हकमा 

बढीमा ३ लदनलभि 

लनर्मानुसार 
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१३. स्थार्ी बसोबास लसफाररस १) लनवेदन 

२) लनवेदकको नागररकता प्रमाण पिको 

प्रलतलिलप 

३) बसाँईसराईको हकमा बसाईसराई 

दताय प्रमाण पिको प्रलतलिलप 

४) चाि ुआ.व. सम्मको मािपोत र घर 

िग्गा कर वा एकीकृत सम्पलत्त कर 

लतरेको रलसद 

५) िग्गाधनी प्रमाण पिको प्रलतलिलप 

१) तोलकएको कागिातहरु सलहतको 

लनवेदन वडा अध्र्क्ष समक्ष पेश गने 

२) वडा अध्र्क्षिे वडा सलचव वा  

सम्बलन्धत कमयचारीिाई तोक 

आदशे गन े

३) लनवेदन दताय गन े

४) तोलकएको कमयचारीिे लसफाररस पि 

तर्ार गने (सियलमन मचुलु्का 

आवश्र्क भए सियलमन मचुलु्का 

गने)  

५) लनवेदकिे तोलकएको शलु्क बुझाउन े

६) वडा अध्र्क्षको सही पलछ चिानी 

गरी लनवदेकिाई लसफाररस पि 

उपिब्ध गराउन े

वडाध्र्क्ष, वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फाँटका 

कमयचारीहरु 

सोही लदन, 

सियलमनको हकमा 

बढीमा ३ लदनलभि 

लनर्मानुसार 

१४. नगाररकता लसफाररस १) लनवेदन  

२) आमा बुबाको को नागररकता प्रमाण 

पिको प्रलतलिलप 

३) िन्म दताय प्रमाण पिको प्रलतलिलप 

४) लववालहत मलहिाको हकमा पलत र 

आमा बुबाको नागररकता प्रमाण 

पिको प्रलतलिलप 

५) शैलक्षक प्रमाण पिको प्रलतलिलप 

(लबद्याथीको हकमा) 

१) तोलकएको कागिातहरु सलहतको 

लनवेदन वडा अध्र्क्ष समक्ष पेश गने 

२) वडा अध्र्क्षिे वडा सलचव वा  

सम्बलन्धत कमयचारीिाई तोक 

आदशे गन े

३) लनवेदन दताय गन े

४) तोलकएको कमयचारीिे लसफाररस पि 

तर्ार गने (सियलमन मचुलु्का 

वडाध्र्क्ष, वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फाँटका 

कमयचारीहरु 

सोही लदन, 

सियलमनको हकमा 

बढीमा ३ लदनलभि 

लनर्मानुसार 
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६) लववाह दताय प्रमाण पिको प्रलतलिलप 

(लववालहताको हकमा) 

७) प्रचलित नागररकता ऐन र 

लनर्माविीिे तोकेको अनुसचूी 

फाराम (हाि नागररकता ऐन, २०६३ 

र लनर्माविी, २०६३ ि ेतोके 

बमोलिमको अनुसचूी फाराम) । 

८) बसाँईसरी आएकाको हकमा बसाँई 

सराईको प्रमाण पिको प्रलतलिलप 

९) दवैु कान दलेखन ेपासपोटय साईिको 

फोटो २ प्रलत 

१०) नागररकताको प्रलतलिलपको हकमा 

परुानो नागररकताको प्रलतलिलप 

आवश्र्क भए सियलमन मचुलु्का 

गने)  

५) लनवेदकिे तोलकएको शलु्क बुझाउन े

६) वडा अध्र्क्षको सही पलछ चिानी 

गरी लनवदेकिाई लसफाररस पि 

उपिब्ध गराउन े

१५. नागररकता प्रलतलिलप 

लसफाररस 

१) प्रचलित नागररकता ऐन र 

लनर्माविीिे तोकेको अनुसचूी 

फाराम (हाि नागररकता ऐन, २०६३ 

र लनर्माविी, २०६३ ि ेतोके 

बमोलिमको अनुसचूी फाराम) 

२) नागररकता प्रमाणपिको प्रलतलिलप 

वा नागररकता नं. को लववरण वा 

अन्र् नागररकतासँग सम्बलन्धत अन्र् 

कुनै प्रमाण 

१) तोलकएको कागिातहरु सलहतको 

लनवेदन वडा अध्र्क्ष समक्ष पेश गने 

२) वडा अध्र्क्षिे वडा सलचव वा  

सम्बलन्धत कमयचारीिाई तोक 

आदशे गन े

३) लनवेदन दताय गन े

४) तोलकएको कमयचारीिे लसफाररस पि 

तर्ार गने (सियलमन मचुलु्का 

आवश्र्क भए सियलमन मचुलु्का 

गने)  

वडाध्र्क्ष, वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फाँटका 

कमयचारीहरु 

सोही लदन, 

सियलमनको हकमा 

बढीमा ३ लदनलभि 

लनर्मानुसार 
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३) दवैु कान दलेखन ेपासपोटय साईिको 

फोटो २ प्रलत 

५) लनवेदकिे तोलकएको शलु्क बुझाउन े

६) वडा अध्र्क्षको सही पलछ चिानी 

गरी लनवदेकिाई लसफाररस पि 

उपिब्ध गराउन े

१६. वैवालहक अंलगकृत 

नागररकता लसफाररस 

१) लनवेदन 

२) प्रचलित नागररकता ऐन र 

लनर्माविीिे तोकेको अनुसचूी 

फाराम (हाि नागररकता ऐन, २०६३ 

र लनर्माविी, २०६३ ि ेतोके 

बमोलिमको अनुसचूी फाराम) 

३) सालवक मिुकुको नागररकता 

पररत्र्ाग गरेको वा पररत्र्ाग गनय 

कारवाही चिाएको पलुष्ट हनुे 

कागिात 

४) बैबालहक अंलगकृत नागररकताका 

िालग लववाह दताय प्रमाण पिको 

प्रलतलिलप  

५) पलतको नागररकता प्रमाणपिको 

प्रलतलिलप  

६) नागररकता लिने व्र्लिको नाम र 

िन्मलमलत खलु्न ेसम्बलन्धत दशेको 

अलधकाररक कुन ैप्रमाणपि  

७) पासपोटय साईिको फोटो २ प्रलत 

१) तोलकएको कागिातहरु सलहतको 

लनवेदन वडा अध्र्क्ष समक्ष पेश गने 

२) वडा अध्र्क्षिे वडा सलचव वा  

सम्बलन्धत कमयचारीिाई तोक 

आदशे गन े

३) लनवेदन दताय गन े

४) तोलकएको कमयचारीिे लसफाररस पि 

तर्ार गने (सियलमन मचुलु्का 

आवश्र्क भए सियलमन मचुलु्का 

गने)  

५) लनवेदकिे तोलकएको शलु्क बुझाउन े

६) वडा अध्र्क्षको सही पलछ चिानी 

गरी लनवदेकिाई लसफाररस पि 

उपिब्ध गराउन े

७) तोलकएको ढाचँामा नागररकता 

लसफाररसको अलभिखे राख्न े। 

वडाध्र्क्ष, वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फाँटका 

कमयचारीहरु 

सोही लदन, 

सियलमनको हकमा 

बढीमा ३ लदनलभि 

लनर्मानुसार 
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८) सियलमन मचुलु्का आवश्र्क पने 

भएमा सो समेत 

१७. दवैु नाम गरेको ब्र्लि एकै 

हो भन्न ेलसफाररस/िन्म 

लमलत संशोधन लसफाररस 

१) लनवेदन 

२) लनवेदकको नागररकता प्रमाण पिको 

प्रलतलिलप 

३) नाम फरक परेको पलुष्ट गने प्रमालणत 

कागितहरु 

४) सम्बलन्धत व्र्लि वा हकवािा 

उपलस्थत भई सनाखत गनुय पन े

६) आवश्र्कता अनुसार सियलमन 

मचुलु्का 

१) तोलकएको कागिातहरु सलहतको 

लनवेदन वडा अध्र्क्ष समक्ष पेश गने 

२) वडा अध्र्क्षिे वडा सलचव वा 

सम्बलन्धत कमयचारीिाई तोक 

आदशे गन े

३) लनवेदन दताय गन े

४) तोलकएको कमयचारीिे लसफाररस पि 

तर्ार गने (सियलमन मचुलु्का 

आवश्र्क भए सियलमन मचुलु्का 

गने)  

५) लनवेदकिे तोलकएको शलु्क बुझाउन े

६) वडा अध्र्क्षको सही पलछ चिानी 

गरी लनवदेकिाई लसफाररस पि 

उपिब्ध गराउन े

वडाध्र्क्ष, वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फाँटका 

कमयचारीहरु 

सोही लदन, 

सियलमनको हकमा 

बढीमा ३ लदनलभि 

लनर्मानुसार 

१८. धारा िडान लसफाररस १) लनवेदन 

२) लनवेदकको नागररकता प्रमाणपिको 

प्रलतलिलप 

३) नक्सा पास वा नक्सा नामसारी 

भएको प्रमाणको प्रलतलिलप 

४) िग्गा धनी प्रमाण पिूायको प्रलतलतलप 

१) तोलकएको कागिातहरु सलहतको 

लनवेदन वडा अध्र्क्ष समक्ष पेश गने 

२) वडा अध्र्क्षिे वडा सलचवि े

सम्बलन्धत कमयचारीिाई तोक 

आदशे गन े

३) लनवेदन दताय गन े

वडाध्र्क्ष, वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फाँटका 

कमयचारीहरु 

सोही लदन, 

सियलमनको हकमा 

बढीमा ३ लदनलभि 

लनर्मानुसार 
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४) तोलकएको कमयचारीिे लसफाररस पि 

तर्ार गन े

५) लनवेदकिे तोलकएको शलु्क बुझाउन े

६) वडा अध्र्क्षको सही पलछ चिानी 

गरी लनवदेकिाई लसफाररस पि 

उपिब्ध गराउन े

१९. लिलवत रहकेो लसफाररस १) लनवेदन 

२) लनवेदकको नागररकता प्रमाण पिको 

प्रलतलिपी 

३) व्र्लि स्वरं् उपलस्थत हुनु पन े

४) पासपोटय साइिको फोटो २ प्रलत 

१) तोलकएको कागिातहरु सलहतको 

लनवेदन वडा अध्र्क्ष समक्ष पेश गने 

२) वडा अध्र्क्षिे वडा सलचव वा  

सम्बलन्धत कमयचारीिाई तोक 

आदशे गन े

३) लनवेदन दताय गन े

४) तोलकएको कमयचारीिे लसफाररस पि 

तर्ार गने (सियलमन मचुलु्का 

आवश्र्क भए सियलमन मचुलु्का 

गने)  

५) लनवेदकिे तोलकएको शलु्क बुझाउन े

६) वडा अध्र्क्षको सही पलछ चिानी 

गरी लनवदेकिाई लसफाररस पि 

उपिब्ध गराउन े

वडाध्र्क्ष, वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फाँटका 

कमयचारीहरु 

सोही लदन, 

सियलमनको हकमा 

बढीमा ३ लदनलभि 

लनर्मानुसार 

२०. 

 

िग्गा मलू्र्ाङकन 

लसफररस/प्रमालणत 

१) लनवेदन 

२) लनवेदकको नागररकता प्रमाणपिको 

प्रलतलिलप 

१) तोलकएको कागिातहरु सलहतको 

लनवेदन वडा अध्र्क्ष समक्ष पेश गने 

वडाध्र्क्ष, वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फाँटका 

कमयचारीहरु 

सोही लदन, 

सियलमनको हकमा 

बढीमा ३ लदनलभि 

लनर्मानुसार 
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३) िग्गा धनी प्रमाण पिुायको प्रलतलिलप 

४) िग्गाको आसपासको चिन 

चल्तीको मलू्र् प्रक्षेपण 

५) हािसाि ैिग्गा आसपास खररद 

लबिी भएको भए सो को प्रमाण वा 

सियलमन मचुलु्का 

६) चाि ुआ. व. सम्मको मािपोत र घर 

िग्गा कर वा एकीकृत सम्पलत्त कर 

लतरेको रलसद वा कर लनधायरण 

स्वीकृत भएको कागिात 

२) वडा अध्र्क्षिे वडा सलचव वा 

सम्बलन्धत कमयचारीिाई तोक 

आदशे गन े

३) लनवेदन दताय गन े

४) तोलकएको कमयचारीिे लसफाररस पि 

तर्ार गने  

५) लनवेदकिे तोलकएको शलु्क बुझाउन े

६) वडा अध्र्क्षको सही पलछ चिानी 

गरी लनवदेकिाई लसफाररस पि 

उपिब्ध गराउन े

२१. व्र्वसार् बन्द लसफाररस १) आफ्नो व्र्वसार्को लवस्ततृ व्र्होरा 

सलहतको लनवदेन पि 

२) सञ्चािकको नागररकता प्रमाण 

पिको प्रलतलिलप 

३) चाि ुआ.व. सम्मको व्र्वसार् 

नवीकरण गरेको प्रमाणपिको 

सक्कि प्रलत 

४) घर बहािमा भए घर बहाि सम्झौता 

पिको प्रलतलिलप 

५) स्थिगत प्रलतवदेन 

६) लवदशेीको हकमा पररचर् खलु्न े

कागिात वा सम्बलन्धत दतुावासको 

पि 

१) तोलकएको कागिातहरु सलहतको 

लनवेदन वडा अध्र्क्ष समक्ष पेश गने 

२) वडा अध्र्क्षिे वडा सलचव वा 

सम्बलन्धत कमयचारीिाई तोक 

आदशे गन े

३) लनवेदन दताय गन े

४) तोलकएको कमयचारीिे लसफाररस पि 

तर्ार गने (सियलमन मचुलु्का 

आवश्र्क भए सियलमन मचुलु्का 

गने)  

५) लनवेदकिे तोलकएको शलु्क बुझाउन े

वडाध्र्क्ष, वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फाँटका 

कमयचारीहरु 

सोही लदन, 

सियलमनको हकमा 

बढीमा ३ लदनलभि 

लनर्मानुसार 
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७) व्र्वसार् कर लतरेको प्रमाणपि  ६) वडा अध्र्क्षको सही पलछ चिानी 

गरी लनवदेकिाई लसफाररस पि 

उपिब्ध गराउन े

२२. व्र्वसार् सञ्चािन 

नभएको लसफाररस 

१) व्र्वसार् सञ्चािन नभएको कारण 

सलहतको लनवदेन 

२) लनवेदकको नागररकता प्रमाण पिको 

प्रलतलिलप 

३) व्र्वसार् दताय प्रमाण पिको 

प्रलतलिलप 

४) कानुन बमोलिम लतनुय बुझाउन ुपने कर 

रकम लतरेको कागिात 

५) स्थिगत प्रलतवदेन 

६) घर बहािमा भएमा घर बहाि 

सम्झौता पिको प्रलतलिलप 

७) सियलमन मचुलु्का आवश्र्क परेमा 

सो समेत गराउन े

१) तोलकएको कागिातहरु सलहतको 

लनवेदन वडा अध्र्क्ष समक्ष पेश गने 

२) वडा अध्र्क्षिे वडा सलचव वा 

सम्बलन्धत कमयचारीिाई तोक 

आदशे गन े

३) लनवेदन दताय गन े

४) तोलकएको कमयचारीिे लसफाररस पि 

तर्ार गने (सियलमन मचुलु्का 

आवश्र्क भए सियलमन मचुलु्का 

गने)  

५) लनवेदकिे तोलकएको शलु्क बुझाउन े

६) वडा अध्र्क्षको सही पलछ चिानी 

गरी लनवदेकिाई लसफाररस पि 

उपिब्ध गराउन े

वडाध्र्क्ष, वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फाँटका 

कमयचारीहरु 

सोही लदन, 

सियलमनको हकमा 

बढीमा ३ लदनलभि 

लनर्मानुसार 

२३. नवािक पररचर् पि 

लसफाररस 

१) लनवेदन 

२) बाबु आमाको नागररकता प्रमाण 

पिको प्रलतलिलप 

३) िन्म दताय प्रमाण पिको प्रमालणत 

प्रलतलिपी 

४) नावािक अलनवार्य उपलस्थत हनुु पने  

१) तोलकएको कागिातहरु सलहतको 

लनवेदन वडा अध्र्क्ष समक्ष पेश गने 

२) वडा अध्र्क्षिे वडा सलचव वा  

सम्बलन्धत कमयचारीिाई तोक 

आदशे गन े

३) लनवेदन दताय गन े

वडाध्र्क्ष, वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फाँटका 

कमयचारीहरु 

सोही लदन लनर्मानुसार 
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५) दवैु कान दलेखन ेपासपोटय साईिको 

फोटो २ प्रलत 

४) तोलकएको कमयचारीिे लसफाररस पि 

तर्ार गने  

५) लनवेदकिे तोलकएको शलु्क बुझाउन े

६) वडा अध्र्क्षको सही पलछ चिानी 

गरी लनवदेकिाई लसफाररस पि 

उपिब्ध गराउन े

२४. चौपार्ा सम्वन्धी 

लसफाररस 

१) कारण सलहतको लनवेदन 

२) चौपार्ा िान ेठाउँको स्वीकृत पि 

३) लिन ेलदने दवैुिे सनाखत गनुय पने 

४) चौपार्ा पािन गनेको हकमा स्थान र 

छर लछमेक तथा वातावरणमा 

प्रलतकुि प्रभाव नपन ेव्र्होरा 

१) तोलकएको कागिातहरु सलहतको 

लनवेदन वडा अध्र्क्ष समक्ष पेश गने 

२) वडा अध्र्क्षिे वडा सलचव वा  

सम्बलन्धत कमयचारीिाई तोक 

आदशे गन े

३) लनवेदन दताय गन े

४) तोलकएको कमयचारीिे लसफाररस पि 

तर्ार गन े

५) लनवेदकिे तोलकएको शलु्क बुझाउन े

६) वडा अध्र्क्षको सही पलछ चिानी 

गरी लनवदेकिाई लसफाररस पि 

उपिब्ध गराउन े

वडाध्र्क्ष, वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फाँटका 

कमयचारीहरु 

सोही लदन लनर्मानुसार 

२५. व्र्वसार् दताय लसफाररस १) लनवेदन 

२) व्र्वसार् दताय गनय चाहकेो व्र्लिको 

नेपािी नागररकता प्रमाण पिको 

प्रलतलिलप 

१) तोलकएको कागिातहरु सलहतको 

लनवेदन वडा अध्र्क्ष समक्ष पेश गने 

२) वडा अध्र्क्षिे वडा सलचव वा  

सम्बलन्धत कमयचारीिाई तोक 

आदशे गन े

वडाध्र्क्ष, वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फाँटका 

कमयचारीहरु 

सोही लदन, 

सियलमनको हकमा 

बढीमा ३ लदनलभि 

लनर्मानुसार 
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३) घर बहािमा भए घर बहाि सम्झौता 

पिको प्रलतलिलप वा आफ्नै 

घर/िग्गामा भए िाि पिुायको 

प्रलतलिलप 

४) पासपोटय साइिको फोटो २ प्रलत 

३) लनवेदन दताय गन े

४) तोलकएको कमयचारीिे लसफाररस पि 

तर्ार गने  

५) लनवेदकिे तोलकएको शलु्क बुझाउन े

६) वडा अध्र्क्षको सही पलछ चिानी 

गरी लनवदेकिाई लसफाररस पि 

उपिब्ध गराउन े

२६. कोटय लफ लमनाहा लसफाररस १) लनवेदन 

२) लनवेदकको नागररकता प्रमाण पिको 

प्रलतलिलप 

३) अदाितमा मदु्दा परेका प्रमाण 

कागिातहरु 

४) कोटय फी लमनाहा हुनु पन ेस्पष्ट कारण 

लिलखत रुपमा लदन ुपन े

५) सियलमन मचुलु्का आवश्र्क पने भए 

सो समेत 

१) तोलकएको कागिातहरु सलहतको 

लनवेदन वडा अध्र्क्ष समक्ष पेश गने 

२) वडा अध्र्क्षिे वडा सलचव वा  

सम्बलन्धत कमयचारीिाई तोक 

आदशे गन े

३) लनवेदन दताय गन े

४) तोलकएको कमयचारीिे लसफाररस पि 

तर्ार गने (सियलमन मचुलु्का 

आवश्र्क भए सियलमन मचुलु्का 

गने)  

५) तोलकएको कमयचारीिे लसफाररस पि 

तर्ार गन े

६) लनवेदकिे तोलकएको शलु्क बुझाउन े

७) वडा अध्र्क्षको सही पलछ चिानी 

गरी लनवदेकिाई लसफाररस पि 

उपिब्ध गराउन े

वडाध्र्क्ष, वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फाँटका 

कमयचारीहरु 

सोही लदन, 

सियलमनको हकमा 

बढीमा ३ लदनलभि 

लनर्मानुसार 
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२७. उद्योग ठाउँसारी लसफाररस १) उद्योग ठाउँसारीका िालग लनवदेन 

२) उद्योग दताय प्रमाण पिको प्रलतलिलप 

३) स्थानीर् तहको व्र्वसार् दताय प्रमाण 

पि (नलवकरण सलहत) को प्रलतलिलप 

४) घर बहािमा भए घर बहाि सम्झौता 

पिको प्रलतलिलप र बहाि कर लतरेको 

रलसद/नलतरेको भए लतनुय बुझाउनु पने  

५) स्थानीर् तह क्षेिलभि सारी िान ेभए 

सम्बलन्धत वडा कार्ायिर्को 

अनुमलत पि 

१) तोलकएको कागिातहरु सलहतको 

लनवेदन वडा अध्र्क्ष समक्ष पेश गने 

२) वडा अध्र्क्षिे वडा सलचव वा  

सम्बलन्धत कमयचारीिाई तोक 

आदशे गन े

३) लनवेदन दताय गन े

४) तोलकएको कमयचारीिे लसफाररस पि 

तर्ार गने (सियलमन मचुलु्का 

आवश्र्क भए सियलमन मचुलु्का 

गने)  

५) लनवेदकिे तोलकएको शलु्क बुझाउन े

६) वडा अध्र्क्षको सही पलछ चिानी 

गरी लनवदेकिाई लसफाररस पि 

उपिब्ध गराउन े

वडाध्र्क्ष, वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फाँटका 

कमयचारीहरु 

सोही लदन, 

सियलमनको हकमा 

बढीमा ३ लदनलभि 

लनर्मानुसार 

२८. आन्तररक बसाई सराई 

लसफाररस 

१) लनवेदन 

१) लनवेदकको नागररकता प्रमाण पिको 

प्रलतलिलप 

२) सरी िाने व्र्लिहरुको नागररकता 

प्रमाण पिको प्रमालणत प्रलतलिलप र 

नागररकता प्रमाण पि नभएको 

हकमा िन्म दताय प्रमाणपि वा उमेर 

खलु्ने लनस्साको प्रमालणत प्रलतलिलप 

१) तोलकएको कागिातहरु सलहतको 

लनवेदन वडा अध्र्क्ष समक्ष पेश गने 

२) वडा अध्र्क्षिे वडा सलचव वा 

सम्बलन्धत कमयचारीिाई तोक 

आदशे गन े

३) लनवेदन दताय गन े

४) तोलकएको कमयचारीिे लसफाररस पि 

तर्ार गने (सियलमन मचुलु्का 

वडाध्र्क्ष, वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फाँटका 

कमयचारीहरु 

सोही लदन, 

सियलमनको हकमा 

बढीमा ३ लदनलभि 

लनर्मानुसार 
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३) िग्गा धनी प्रमाण पिुायको 

प्रलतलिलप/घर वा िग्गा नभएकाको 

हकमा व्र्वसार् वा बसाई खलु्न े

प्रमाण वा कागिात 

४) घर िग्गा नभएकाको हकमा 

सम्बलन्धत घर धनीसँग गरेको घर 

बहाि सम्झौताको प्रलतलिलप 

आवश्र्क भए सियलमन मचुलु्का 

गने)  

५) लनवेदकिे तोलकएको शलु्क बुझाउन े

६) वडा अध्र्क्षको सही पलछ चिानी 

गरी लनवदेकिाई लसफाररस पि 

उपिब्ध गराउन े

२९. लवद्यािर् ठाउँसारी 

लसफाररस 

१) लवद्यािर् ठाउँसारीका िालग लनवेदन 

२) लवद्यािर् दताय प्रमाण पिको 

प्रलतलिलप 

३) स्थानीर् तहको व्र्वसार् दताय प्रमाण 

पि (नलबकरण सलहत) को प्रलतलिलप 

४) बहािमा भए घर बहाि सम्झौता 

पिको प्रलतलिलप र बहाि कर लतरेको 

रलसद/नलतरेको भए लतनुय बुझाउनु पने 

५) स्थार्ी िेखा नम्बर प्रमाण पिको 

प्रलतलिलप 

६) लनरीक्षण प्रलतवेदन 

७) सरी िाने ठाउँको वडा कार्ायिर्को 

अनुमलत पि 

१) लनवेदन सलहत तोलकएको 

कागिातहरु पेश गन े

२) वडा अध्र्क्षिे वडा सलचव वा  

सम्बलन्धत कमयचारीिाई तोक 

आदशे गन े

३) लनवेदन दताय गन े

४) तोलकएको कमयचारीिे आवश्र्कता 

अनुसार स्थिगत सियलमन मचुलु्का 

तर्ार गरी लसफाररस तर्ार गने 

५) लनवेदकिे तोलकएको शलु्क बुझाउन े

६) चिानी गरी लनवदेकिाई लसफाररस 

उपिब्ध गराउन े

वडाध्र्क्ष, वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फाँटका 

कमयचारीहरु 

सोही लदन, 

सियलमनको हकमा 

बढीमा ३ लदनलभि 

लनर्मानुसार 

३०. लवद्यािर् सञ्चािन 

स्वीकृलत/कक्षा वलृद्ध 

लसफाररस 

१) लवद्यािर् सञ्चािन स्वीकृलत/कक्षा 

बलृद्ध लसफाररसका िालग लनवेदन 

१) लनवेदन सलहत तोलकएको 

कागिातहरु वडा अध्र्क्ष समक्ष 

पेश गन े

वडाध्र्क्ष, वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फाँटका 

कमयचारीहरु 

सोही लदन, स्थिगत 

लनरीक्षणको हकमा 

बढीमा ५ लदनलभि 

लनर्मानुसार 
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२) लवद्यािर् दताय प्रमाण पिको 

प्रलतलिलप 

३) स्थानीर् तहको व्र्वसार् दताय प्रमाण 

पि (नलबकरण सलहत) को प्रलतलिलप  

४) चाि ुआ. व. सम्मको मािपोत कर 

लतरेको रलसद (सरकारी बाहकेका 

लवद्यािर्का हकमा) 

५) बहािमा भए घर बहाि सम्झौता 

पिको प्रलतलिलप र बहाि कर लतरेको 

रलसद 

६) लनरीक्षण प्रलतवेदन 

२) वडा अध्र्क्षिे वडा सलचव वा 

सम्बलन्धत कमयचारीिाई तोक 

आदशे गन े

३) लनवेदन दताय गन े

४) तोलकएको कमयचारीिे आवश्र्कता 

अनुसार स्थिगत लनरीक्षण गरी 

प्रलतवेदन तर्ार गने 

५) तोलकएको कमयचारीिे लसफाररस पि 

तर्ार गन े

६) लनवेदकिे तोलकएको शलु्क बुझाउन े

७) चिानी गरी लनवेदकिाई लसफाररस 

उपिब्ध गराउन े

३२. ब्र्लिगत लववरण 

लसफाररस 

१) लनवेदन पि 

२) नागररकता प्रमाणपिको प्रलतलिलप 

३) लवषर्सँग सम्बलन्धत अन्र् प्रमाण 

कागिातहरु 

१) लनवेदन सलहत तोलकएको 

कागिातहरु वडा अध्र्क्ष समक्ष 

पेश गन े

२) वडा अध्र्क्षिे वडा सलचव वा  

सम्बलन्धत कमयचारीिाई तोक 

आदशे गन े

३) लनवेदन दताय गन े

४) सियलमन मचुलु्का आवश्र्क भएको 

खण्डमा तोलकएको कमयचारीि े

सियलमन मचुलु्का गन े

वडाध्र्क्ष, वडा सलचव, 

सम्बलन्धत वडाका 

कमयचारी 

सोही लदन, 

सियलमनको हकमा 

बढीमा ३ लदनलभि 

लनर्मानुसार 
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५) तोलकएको कमयचारीिे लसफाररस पि 

तर्ार गने  

६) लनवेदकिे तोलकएको शलु्क बुझाउन े

७) चिानी गरी लनवेदकिाई लसफाररस 

पि उपिब्ध गराउन े

३३. िग्गा दताय लसफाररस १) लनवेदन 

२) नागररकता प्रमाणपिको प्रलतलिलप 

३) चाि ुआ. व. सम्मको मािपोत कर 

लतरेको रलसद 

४) सालवक िगत प्रमालणत प्रलतलिलप 

५) लफल्डबुक उतार 

६) स्थिगत लनरीक्षण प्रलतवेदन 

७) िग्गाको नापी नक्सा 

८) िग्गासँग सम्बलन्धत अन्र् प्रमाण 

कागिातहरु 

९) स्थानीर् सियलमन मचुलु्का 

१) लनवेदन सलहत तोलकएको 

कागिातहरु वडा अध्र्क्ष समक्ष 

पेश गन े

२) वडा अध्र्क्षिे वडा सलचव वा  

सम्बलन्धत कमयचारीिाई तोक 

आदशे गन े

३) लनवेदन दताय गन े

४) तोलकएको कमयचारीिे आवश्र्कता 

अनुसार सियलमन मचुलु्का गन ेर 

लसफाररस तर्ार गने 

५) लनवेदकिे तोलकएको शलु्क बुझाउन े

६) चिानी गरी लनवदेकिाई लसफाररस 

उपिब्ध गराउन े

वडाध्र्क्ष, वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फाँटका 

कमयचारीहरु 

सोही लदन, 

सियलमनको हकमा 

बढीमा ३ लदनलभि 

लनर्मानुसार 

३४. संरक्षक लसफाररस 

(ब्र्लिगत) 

१) लनवेदन 

२) संरक्षक लदन ेर लिने व्र्लिको 

नागररकता र िन्मदताय प्रमाणपिको 

प्रलतलिलप 

१) लवस्ततृ लववरण सलहतको लनवेदन र  

तोलकएको कागिातहरु वडा 

अध्र्क्ष समक्ष पेश गन े

वडाध्र्क्ष, वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फाँटका 

कमयचारीहरु 

सोही लदन, 

सियलमनको हकमा 

बढीमा ३ लदनलभि 

लनर्मानुसार 



सेवा प्रवाह मापदण्ड 

 

यमुनामाई गाउँपालिका, सरुअठा, रौतहट (मधेश प्रदेश)                   64 

३) आवश्र्कता अनुसार स्थिगत 

सियलमन मचुलु्का 

२) वडा अध्र्क्षिे वडा सलचव वा  

सम्बलन्धत कमयचारीिाई तोक 

आदशे गन े

३) लनवेदन दताय गन े

४) तोलकएको कमयचारीिे आवश्र्कता 

अनुसार सियलमन मचुलु्का गरी 

लसफाररस तर्ार गने 

५) लनवेदकिे तोलकएको शलु्क बुझाउन े

६) चिानी गरी लनवदेकिाई लसफाररस 

उपिब्ध गराउन े

३५. संरक्षक लसफाररस 

(संस्थागत) 

१) लनवेदन 

२) संस्थाको नवीकरण सलहतको 

प्रमाणपिको प्रलतलिलप एवं 

लवधानको प्रलतलिलप वा 

लनर्माविीको प्रलतलिलप 

३) घर बहािमा भए सम्झौता पिको 

प्रलतलिलप र बहाि कर लतरेको 

रलसद/नलतरेको भए लतनुय बुझाउनु पने 

५) आवश्र्कता अनुसार सियलमन 

मचुलु्का 

१) लनवेदन सलहत तोलकएको 

कागिातहरु वडा अध्र्क्ष समक्ष 

पेश गन े

२) वडा अध्र्क्षिे वडा सलचव वा  

सम्बलन्धत कमयचारीिाई तोक 

आदशे गन े

३) लनवेदन दताय गन े

४) तोलकएको कमयचारीिे आवश्र्कता 

अनुसार सियलमन मचुलु्का गरी 

लसफाररस तर्ार गने 

५) लनवेदकिे तोलकएको शलु्क बुझाउन े

६) चिानी गरी लनवदेकिाई लसफाररस 

उपिब्ध गराउन े

वडाध्र्क्ष, वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फाँटका 

कमयचारीहरु 

सोही लदन, 

सियलमनको हकमा 

बढीमा ३ लदनलभि 

लनर्मानुसार 
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३६. नेपाि सरकारको नाममा 

बाटो कार्म लसफाररस 

१) लनवेदन 

२) िग्गाधनी प्रमाण पिको प्रलतलिलप 

३) नापी नक्सा 

४) चाि ुआ.व. सम्मको मािपोत कर 

लतरेको रलसद । 

५) िग्गा धनीि ेसनाखत गरेको 

कागिात 

१) लनवेदन सलहत तोलकएको 

कागिातहरु वडा अध्र्क्ष समक्ष 

पेश गन े

२) वडा अध्र्क्षिे वडा सलचव वा  

सम्बलन्धत कमयचारीिाई तोक 

आदशे गन े

३) लनवेदन दताय गन े

४) स्थिगत सियलमन मचुलु्का 

आवश्र्क भए गन े

५) तोलकएको कमयचारीिे लसफाररस पि 

तर्ार गन े

६) लनवेदकिे तोलकएको शलु्क बुझाउन े

७) चिानी गरी लनवेदकिाई लसफाररस 

उपिब्ध गराउन े

वडाध्र्क्ष, वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फाँटका 

कमयचारीहरु 

सोही लदन, 

सियलमनको हकमा 

बढीमा ३ लदनलभि 

लनर्मानुसार 

३७. कोठा खोल्न े

कार्य/रोहबरमा बस्ने कार्य 

१) प्रष्ट कारण खिुेको लनवेदन 

२) बहाि सम्झौताको प्रमालणत 

प्रलतलिपी 

३) लिल्िा/इिाका प्रशासन 

कार्ायिर्को पि 

५) आवश्र्कता अनुसार प्रहरीको 

सियलमन मचुलु्का वा रोहवार 

१) लनवेदन सलहत तोलकएको 

कागिातहरु पेश गन े

२) वडा अध्र्क्षिे वडा सलचव वा  

सम्बलन्धत कमयचारीिाई तोक 

आदशे गन े

३) लनवेदन दताय गन े

५) लनवेदकिे तोलकएको शलु्क बुझाउन े

६) रोहबरमा बस्ने कमयचारी तोक्ने 

वडाध्र्क्ष, वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फाँटका 

कमयचारीहरु 

सोही लदन, 

सियलमनको हकमा 

बढीमा ३ लदनलभि 

लनर्मानुसार 
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७) वडा कार्ायिर्बाट प्रलेषत ३५ लदने 

म्र्ादको सचूनाको प्रमालणत 

प्रलतिपी 

३८. संस्था दताय लसफाररस १) लनवेदन  

२) सदस्र्हरुको नागररकता प्रमाणपिको 

प्रलतलिलप 

३) लवधान वा लनर्माविीको प्रलतलिलप 

१/१ प्रलत 

४) ससं्था भाडामा बस्ने भए घर बहाि 

सम्झौता पिको प्रलतलिलप 

५) ससं्था आफ्नै घरमा बस्ने भए सोको 

िग्गाधनी प्रमाण पिुाय र नक्सा पास 

प्रमाण पिको प्रलतलिलप 

१) तोलकएको कागिातहरु सलहत वडा 

अध्र्क्ष समक्ष लनवेदन पशे गन े

२) वडा अध्र्क्षिे वडा सलचव वा  

सम्बलन्धत कमयचारीिाई तोक 

आदशे गन े

३) लनवेदन दताय गन े

४) तोलकएको कमयचारीिे आवश्र्कता 

अनुसार सियलमन मचुलु्का तर्ार गरी 

लसफाररस तर्ार गने 

५) लनवेदकिे तोलकएको शलु्क बुझाउन े

६) वडा अध्र्क्षको सही छाप पलछ 

चिानी गरी लनवेदकिाई लसफाररस 

उपिब्ध गराउन े

वडाध्र्क्ष, वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फाँटका 

कमयचारी 

सोही लदन, 

सियलमनको हकमा 

बढीमा ३ लदनलभि 

लनर्मानुसार 

३९. िग्गा धनी पिूाय हराएको 

लसफाररस 

१) लनवेदन  

२) नागररकता प्रमाणपिको प्रलतलिलप 

३) चाि ुआ. व. सम्मको मािपोत कर 

लतरेको रलसद 

४) िग्गा धनी प्रमाण पिुायको प्रलतलिलप 

५) लनवेदकको स्थार्ी वतन िग्गा रहकेो 

वडाको नभएमा सियलमन मचुलु्का 

१) लनवेदन सलहत तोलकएको 

कागिातहरु वडा अध्र्क्ष समक्ष पशे 

गन े

२) वडा अध्र्क्षिे वडा सलचव वा  

सम्बलन्धत कमयचारीिाई तोक 

आदशे गन े

३) लनवेदन दताय गन े

वडाध्र्क्ष, वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फाँटका 

कमयचारी 

सोही लदन, 

सियलमनको हकमा 

बढीमा ३ लदनलभि 

लनर्मानुसार 
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४) तोलकएको कमयचारीिे लसफाररस पि 

तर्ार गन े

५) लनवेदकिे तोलकएको शलु्क बुझाउन े

६) वडा अध्र्क्षको सही छाप पलछ 

चिानी गरी लनवेदकिाई लसफाररस 

उपिब्ध गराउन े

४०. पिुायमा घर कार्म गन े

लसफाररस 

१) लनवेदन  

२) नागररकता प्रमाणपिको प्रलतलिलप 

३) भवन नक्शा पास प्रमाण पिको 

प्रलतलिलप 

४) लनमायण सम्पन्न प्रमाण पिको 

प्रलतलिलप 

५) चाि ुआ. व. सम्मको मािपोत कर 

लतरेको रलसद 

६) िग्गा धनी प्रमाण पिुायको प्रलतलिलप 

१) लनवेदन सलहत तोलकएको 

कागिातहरु वडा अध्र्क्ष समक्ष पशे 

गन े

२) वडा अध्र्क्षिे वडा सलचव वा  

सम्बलन्धत कमयचारीिाई तोक 

आदशे गन े

३) लनवेदन दताय गन े

४) तोलकएको कमयचारीिे लसफाररस पि 

तर्ार गने (आवश्र्कता अनुसार 

सियलमन मचुलु्का गने) 

५) लनवेदकिे तोलकएको शलु्क बुझाउन े

६) सही छाप पलछ चिानी गरी 

लनवेदकिाई लसफाररस उपिब्ध 

गराउन े

वडाध्र्क्ष, वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फाँटका 

कमयचारीहरु 

सोही लदन, 

सियलमनको हकमा 

बढीमा ३ लदनलभि 

लनर्मानुसार 

४१. वन पैदावार लसफाररस १) लनवेदन 

२) िग्गाधनी प्रमाणिको प्रलतलिलप 

३) नापी नक्सा 

१) लनवेदन सलहत तोलकएको 

कागिातहरु वडा अध्र्क्ष समक्ष पशे 

गन े

वडाध्र्क्ष, वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फाँटका 

कमयचारीहरु 

सोही लदन लनर्मानुसार 
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४) आवश्र्क अन्र् कागिातहरु २) वडा अध्र्क्षिे वडा सलचव वा  

सम्बलन्धत कमयचारीिाई तोक 

आदशे गन े

३) लनवेदन दताय गन े

४) तोलकएको कमयचारीिे लसफाररस पि 

तर्ार गन े

५) लनवेदकिे तोलकएको शलु्क बुझाउन े

६) सही छाप पलछ चिानी गरी 

लनवेदकिाई लसफाररस उपिब्ध 

गराउन े

४२. राहदानी लसफाररस १) लनवेदन 

२) नागररकता प्रमाणपिको प्रलतलिलप 

१) लनवेदन सलहत तोलकएको 

कागिातहरु वडा अध्र्क्ष समक्ष पशे 

गन े

२) वडा अध्र्क्षिे वडा सलचव वा  

सम्बलन्धत कमयचारीिाई तोक 

आदशे गन े

३) लनवेदन दताय गन े

४) तोलकएको कमयचारीिे लसफाररस पि 

तर्ार गन े

५) लनवेदकिे तोलकएको शलु्क बुझाउन े

६) सही छाप पलछ चिानी गरी 

लनवेदकिाई लसफाररस उपिब्ध 

गराउन े

वडाध्र्क्ष, वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फाँटका 

कमयचारीहरु 

सोही लदन लनर्मानुसार 
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४३. मधेशी/दलित/आलदवासी 

िनिालत लसफाररस 

१) लनवेदन 

२) नागररिा प्रमाणपिको प्रलतलिलप 

३) शैलक्षक र्ोग्र्ताको प्रमाण पिको 

प्रलतलिलप  

१) लनवेदन सलहत तोलकएको 

कागिातहरु वडा अध्र्क्ष समक्ष पशे 

गन े

२) वडा अध्र्क्षिे वडा सलचव वा  

सम्बलन्धत कमयचारीिाई तोक 

आदशे गन े

३) लनवेदन दताय गन े

४) तोलकएको कमयचारीिे लसफाररस पि 

तर्ार गन े

५) लनवेदकिे तोलकएको शलु्क बुझाउन े

६) सही छाप पलछ चिानी गरी 

लनवेदकिाई लसफाररस उपिब्ध 

गराउन े

वडाध्र्क्ष, वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फाँटका 

कमयचारीहरु 

सोही लदन लनर्मानुसार 

४४. लिलवतसँगको नाता 

प्रमालणत 

१) लनवेदन  

२) नागररकता प्रमाणपिको प्रलतलिलप 

३) नाता खलु्ने प्रमाणपिको प्रलतलिलप 

४) सियलमन गरी बुझ्न ुपन ेभएमा साक्षी 

बस्ने ७ िनाको नागररकता 

प्रमाणपिको प्रलतलिलप 

५) नाता प्रमालणत गने व्र्लिहरुको २ 

प्रलत पासपोटय साइिको फोटो 

१) लनवेदन सलहत तोलकएको 

कागिातहरु वडा अध्र्क्ष समक्ष 

पेश गन े

२) वडा अध्र्क्षिे वडा सलचव वा  

सम्बलन्धत कमयचारीिाई तोक 

आदशे गन े

३) लनवेदन दताय गन े

४) तोलकएको कमयचारीिे नाता प्रमालणत 

तर्ार गने (आवश्र्कता अनुसार 

सियलमन मचुलु्का गने) 

वडाध्र्क्ष, वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फाँटका 

कमयचारीहरु 

सोही लदन, 

सियलमनको हकमा 

बढीमा ३ लदनलभि 

लनर्मानुसार 



सेवा प्रवाह मापदण्ड 

 

यमुनामाई गाउँपालिका, सरुअठा, रौतहट (मधेश प्रदेश)                   70 

५) लनवेदकिे तोलकएको शलु्क बुझाउन े

६) सही छाप पलछ चिानी गरी 

लनवेदकिाई नाता प्रमालणत उपिब्ध 

गराउन े

४५. मतृकसँगको नाता 

प्रमालणत 

१) लनवेदन  

२) नाता खलु्ने प्रमाणपिको प्रलतलिलप 

३) हकदारहरुको नागररकता 

प्रमाणपिको प्रलतलिलप 

४) मतृ्र् ुदताय प्रमाणपिको प्रलतलिलप 

५) मतृकको नागररकता प्रमाणपिको 

प्रलतलिलप 

६) हकवािा नावािक भए िन्मदताय 

प्रमाणपिको प्रलतलिलप 

७) वसाँईसरी आएको हकमा 

बसाईसराईको प्रलतलिलप 

८) हकदारहरुको पासपोटय साईिको 

फोटो ४ प्रलत 

९) सियलमन मचुलु्का आवश्र्क पने सो 

समेत 

१) लनवेदन सलहत तोलकएको 

कागिातहरु वडा अध्र्क्ष समक्ष 

पेश गन े

२) वडा अध्र्क्षिे वडा सलचव वा  

सम्बलन्धत कमयचारीिाई तोक 

आदशे गन े

३) लनवेदन दताय गन े

४) तोलकएको कमयचारीिे नाता प्रमालणत 

तर्ार गने (आवश्र्कता अनुसार 

सियलमन मचुलु्का गने) 

५) लनवेदकिे तोलकएको शलु्क बुझाउन े

६) सही छाप पलछ चिानी गरी 

लनवेदकिाई नाता प्रमालणत उपिब्ध 

गराउन े

वडाध्र्क्ष, वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फाँटका 

कमयचारीहरु 

सोही लदन, 

सियलमनको हकमा 

बढीमा ३ लदनलभि 

लनर्मानुसार 

४६. सम्पन्नता प्रमालणत १) लनवेदन र नागररकता प्रमाणपिको 

प्रलतलिलप 

२) िग्गाधनी प्रमाण पिुाय 

१) लनवेदन सलहत तोलकएको 

कागिातहरु वडा अध्र्क्ष समक्ष पशे 

गन े

वडाध्र्क्ष, वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फाँटका 

कमयचारी 

सोही लदन लनर्मानुसार 
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३) आर्श्रोत भए आर्श्रोत खलु्न े

कागिातहरु 

४) चाि ुआ.व. सम्मको मािपोत कर 

लतरेको रलसद 

५) आवश्र्क अन्र् कागिातहरु  

२) वडा अध्र्क्षिे वडा सलचव वा  

सम्बलन्धत कमयचारीिाई तोक 

आदशे गन े

३) लनवेदन दताय गन े

४) तोलकएको कमयचारीिे सम्पन्नता 

प्रमालणतको पि तर्ार गन े

५) लनवेदकिे तोलकएको शलु्क बुझाउन े

६) सही छाप पलछ चिानी गरी 

लनवेदकिाई सम्पन्नता प्रमालणत 

उपिब्ध गराउन े

४७. लवपन्नता प्रमालणत १) लनवेदन पि  

२) नागररकता प्रमाणपिको प्रलतलिलप 

३) आलथयक अवस्था कमिोर भएको 

पलुष्ट हुन ेकागिात 

१) लनवेदन सलहत तोलकएको 

कागिातहरु वडा अध्र्क्ष समक्ष पशे 

गन े

२) वडा अध्र्क्षिे वडा सलचव वा  

सम्बलन्धत कमयचारीिाई तोक 

आदशे गन े

३) लनवेदन दताय गन े

४) तोलकएको कमयचारीिे लवपन्नता 

प्रमालणत तर्ार गने (आवश्र्कता 

अनुसार सियलमन मचुलु्का गने) 

५) लनवेदकिे तोलकएको शलु्क बुझाउन े

वडाध्र्क्ष, वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फाँटका 

कमयचारीहरु 

सोही लदन, 

सियलमनको हकमा 

बढीमा ३ लदनलभि 

लनर्मानुसार 
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६) सही छाप पलछ चिानी गरी 

लनवेदकिाई लवपन्नता प्रमालणतको 

पि उपिब्ध गराउन े

४८. घर बाटो प्रमालणत १) लनवेदन (बाटोको नाम, टोि समेत 

खिुाउने) 

२) नागररकता प्रमाणपिको प्रलतलिलप 

३) िग्गाधनी प्रमाण पिुायको प्रमालणत 

प्रलतलिलप 

४) िग्गा रहकेो क्षिेको प्रमालणत 

सक्कि नापी नक्सा 

५) चाि ुआ. व. सम्मको मािपोत कर 

लतरेको रलसद 

६) लिन ेलदने दवैु व्र्लिको नागररकता 

प्रमाणपिको प्रमालणत प्रलतलिपी 

७) लनवेदक स्वरं् उपलस्थत हुनु पन ेवा 

लनिहरुि ेलदएको अलधकृत वारेसको 

प्रमालणत प्रलतलिपी 

८) स्थिगत लनरीक्षण प्रलतवदेन 

१) लनवेदन सलहत तोलकएको 

कागिातहरु वडा अध्र्क्ष समक्ष पशे 

गन े

२) वडा अध्र्क्षिे वडा सलचव वा  

सम्बलन्धत कमयचारीिाई तोक 

आदशे गन े

३) लनवेदन दताय गन े

४) तोलकएको कमयचारीिे घरबाटोको 

पि तर्ार गने (आवश्र्कता अनुसार 

सियलमन मचुलु्का गने) 

५) लनवेदकिे तोलकएको शलु्क बुझाउन े

६) सही छाप पलछ चिानी गरी 

लनवेदकिाई घरबाटो प्रमालणतको 

पि उपिब्ध गराउन े

वडाध्र्क्ष, वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फाँटका 

कमयचारीहरु 

सोही लदन, 

सियलमनको हकमा 

बढीमा ३ लदनलभि 

लनर्मानुसार 

४९. चार लकल्िा प्रमालणत १) लनबेदन  

२) नागररकता प्रमाणपिको प्रलतलिलप 

३) िग्गा धनी प्रमाण पिुायको प्रलतलिलप 

४) िग्गा रहकेो क्षिेको प्रमालणत 

प्रलतलिलप नापी नक्सा 

१) लनवेदन सलहत तोलकएको 

कागिातहरु वडा अध्र्क्ष समक्ष पशे 

गन े

वडाध्र्क्ष, वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फाँटका 

कमयचारीहरु 

सोही लदन, 

सियलमनको हकमा 

बढीमा ३ लदनलभि 

लनर्मानुसार 
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५) चाि ुआ. व. सम्मको मािपोत कर 

लतरेको रलसद 

२) वडा अध्र्क्षिे वडा सलचव वा  

सम्बलन्धत कमयचारीिाई तोक 

आदशे गन े

३) लनवेदन दताय गन े

४) तोलकएको कमयचारीिे चार 

लकल्िाको पि तर्ार गन े

(आवश्र्कता अनुसार सियलमन 

मचुलु्का गने) 

५) लनवेदकिे तोलकएको शलु्क बुझाउन े

६) सही पलछ चिानी गरी लनवेदकिाई 

चार लकल्िा प्रमालणतको पि 

उपिब्ध गराउन े

५०. िन्मलमलत प्रमालणत १) लनवेदन  

२) नागररकता प्रमाण पिको प्रलतलिपी 

३) नाबािकको हकमा िन्मदताय 

प्रमाणपिको प्रलतलिलप 

४) बसाँई सरी आएको भए सो को 

प्रमाण पि 

५) शैलक्षक र्ोग्र्ता प्रमाण पि भए 

सोको प्रलतलिलप 

१) लनवेदन सलहत तोलकएको 

कागिातहरु वडा अध्र्क्ष समक्ष पशे 

गन े

२) वडा अध्र्क्षिे वडा सलचव वा  

सम्बलन्धत कमयचारीिाई तोक 

आदशे गन े

३) लनवेदन दताय गन े

४) तोलकएको कमयचारीिे िन्मलमलत 

प्रमालणतको पि तर्ार गन े 

५) लनवेदकिे तोलकएको शलु्क बुझाउन े

वडाध्र्क्ष, वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फाँटका 

कमयचारीहरु 

सोही लदन लनर्मानुसार 
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६) सही छाप पलछ चिानी गरी 

लनवेदकिाई िन्मलमलत प्रमालणतको 

पि उपिब्ध गराउन े

५१. लववाह प्रमालणत १) दिुहा दिुहीको नागररकता 

प्रमाणपिको प्रलतलिलप 

२) बसाँई सरी आएकाको हकमा बसाँई 

सराई दताय प्रमाण पि 

३) लव.स. २०३४ पलछको हकमा लबबाह 

दताय प्रमाण पिको प्रलतलिलप 

४) लववाह प्रमालणत हुने फोटो भए सो 

समेत 

१) लनवेदन सलहत तोलकएको 

कागिातहरु वडा अध्र्क्ष समक्ष पशे 

गन े

२) वडा अध्र्क्षिे वडा सलचव वा  

सम्बलन्धत कमयचारीिाई तोक 

आदशे गन े

३) लनवेदन दताय गन े

४) तोलकएको कमयचारीिे लववाह 

प्रमालणतको पि तर्ार गन े

(आवश्र्कता अनुसार सियलमन 

मचुलु्का गने) 

५) लनवेदकिे तोलकएको शलु्क बुझाउन े

६) दिुाहा दिुही दबैु उपलस्थत भई 

सनाखत गनुय पने  

७) सही छाप पलछ चिानी गरी 

लनवेदकिाई लववाह प्रमालणतको पि 

उपिब्ध गराउन े

वडाध्र्क्ष, वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फाँटका 

कमयचारीहरु 

सोही लदन, 

सियलमनको हकमा 

बढीमा ३ लदनलभि 

लनर्मानुसार 

५२. घर पाताि प्रमालणत १) लनवेदन  

२) नागररकता प्रमाणपिको प्रलतलिलप 

१) लनवेदन सलहत तोलकएको 

कागिातहरु वडा अध्र्क्ष समक्ष पशे 

गन े

वडाध्र्क्ष, वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फाँटका 

कमयचारीहरु 

सोही लदन, 

सियलमनको हकमा 

बढीमा ३ लदनलभि 

लनर्मानुसार 
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३) घरको नक्सा र नक्सा पास प्रमाण 

पिको प्रलतलिलप 

४) स्थिगत लनरीक्षण प्रलतवदेन 

५) चाि ुआ. व. सम्मको मािपोत कर 

लतरेको रलसद 

६) आवश्र्कता अनुसार सियलमन 

मचुलु्का 

२) वडा अध्र्क्षिे वडा सलचव वा  

सम्बलन्धत कमयचारीिाई तोक 

आदशे गन े

३) लनवेदन दताय गन े 

४) तोलकएको कमयचारीिे घर पतािको 

पि तर्ार गने (आवश्र्कता अनुसार 

सियलमन मचुलु्का गने) 

५) लनवेदकिे तोलकएको शलु्क बुझाउन े

६) सही छाप पलछ चिानी गरी 

लनवेदकिाई लसफाररस उपिब्ध 

गराउन े

५३. कागि/मञ्िरुीनामा 

प्रमालणत 

१) लनवेदन  

२) नागररकता प्रमाणपिको प्रलतलिलप 

३) प्रमालणत गनुय पन ेलवषर्सँग 

सम्बलन्धत प्रमाण कागिहरुको 

सक्कि र प्रलतलिलप 

५) मन्िरुीनामा लिने र लदन ेदवैु व्र्लि 

सक्कि नागररता सलहत स्वरं् 

उपलस्थत हनुु पन े

१) लनवेदन सलहत तोलकएको 

कागिातहरु वडा अध्र्क्ष समक्ष पशे 

गन े

२) वडा अध्र्क्षिे वडा सलचव वा 

सम्बलन्धत कमयचारीिाई तोक 

आदशे गन े

३) लनवेदन दताय गन े

४) तोलकएको कमयचारीिे पि तर्ार गन े 

५) लनवेदकिे तोलकएको शलु्क बुझाउन े

६) सही छाप पलछ चिानी गरी 

लनवेदकिाई प्रमालणत कागिात 

उपिब्ध गराउन े

वडाध्र्क्ष, वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फाँटका 

कमयचारीहरु 

सोही लदन लनर्मानुसार 
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५४. हकवािा वा हकदार 

प्रमालणत 

१) लनवेदन 

२) नागररकता प्रमाणपिको प्रलतलिलप 

३) नाता प्रमालणत प्रमाण पिको 

प्रलतलिलप 

४) हकदार प्रमालणतका िालग स्थिगत 

सियलमन 

५) हकदार प्रमालणत गने थप प्रमाण 

कागि 

 

१) लनवेदन सलहत तोलकएको 

कागिातहरु वडा अध्र्क्ष समक्ष पशे 

गन े

२) वडा अध्र्क्षिे वडा सलचव वा 

तोलकएको कमयचारीिाई तोक 

आदशे गने  

३) लनवेदन दताय गन े

४) तोलकएको कमयचारीिे पि तर्ार गन े

(आवश्र्कता अनुसार सियलमन 

मचुलु्का गने) 

५) लनवेदकिे तोलकएको शलु्क बुझाउन े

६) सही छाप पलछ चिानी गरी 

लनवेदकिाई हकदार प्रमालणतको पि 

उपिब्ध गराउन े

वडाध्र्क्ष, वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फाँटका 

कमयचारीहरु 

सोही लदन, 

सियलमनको हकमा 

बढीमा ३ लदनलभि 

लनर्मानुसार 

५५. अलववालहत प्रमालणत १) लनवेदन  

२) नागररकता प्रमाणपिको प्रलतलिलप 

३) संरक्षक वा अलभभावकिे 

कार्ायिर्को रोहबरमा गरेको 

सनाखत पि 

४) सियलमन मचुलु्का 

५) लबदशेमा रहकेाको हकमा 

लवदशेलस्थत नेपािी लनर्ोगबाट 

आएको लसफाररस 

१) लनवेदन सलहत तोलकएको 

कागिातहरु वडा अध्र्क्ष समक्ष पशे 

गन े

२) वडा अध्र्क्षिे वडा सलचव वा  

सम्बलन्धत कमयचारीिाई तोक 

आदशे गन े

३) लनवेदन दताय गन े

४) आवश्र्कता अनुसार सियलमन 

मचुलु्का गन े

वडाध्र्क्ष, वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फाँटका 

कमयचारीहरु 

सोही लदन, 

सियलमनको हकमा 

बढीमा ३ लदनलभि 

लनर्मानुसार 
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५) अलववालहत प्रमालणतको पि तर्ार 

गन े

६) लनवेदकिे तोलकएको शलु्क बुझाउन े

७) सही छाप पलछ चिानी गरी 

लनवेदकिाई लसफाररस उपिब्ध 

गराउन े

५६. िग्गा रेखांकनको कार्य/सो 

कार्यमा रोहबर 

१) लनवेदन पि 

२) सम्बलन्धत कार्ायिर्को पि 

३) प्रालबलधक प्रलतवेदन 

४) चाि ुआ. व. सम्मको मािपोत कर 

लतरेको रलसद 

१) लनवेदन सलहत तोलकएको 

कागिातहरु पेश गन े

२) वडा अध्र्क्षिे वडा सलचव वा  

सम्बलन्धत कमयचारीिाई तोक 

आदशे गन े

३) लनवेदन दताय गन े

४) तोलकएको कमयचारीिे कागिात 

तर्ार गने (आवश्र्कता अनुसार 

सियलमन मचुलु्का गने) 

५) लनवेदकिे तोलकएको शलु्क बुझाउन े

६) सही छाप पलछ चिानी गरी 

लनवेदकिाई पि उपिब्ध गराउन े

वडाध्र्क्ष, वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फाँटका 

कमयचारीहरु 

सोही लदन, 

सियलमनको हकमा 

बढीमा ३ लदनलभि 

लनर्मानुसार 

५७. अंगे्रिी लसफाररस तथा 

प्रमालणत 

१) लनवेदन  

२) नागररकता प्रमाणपिको प्रलतलिलप 

३) लवषर्सँग सम्बलन्ध प्रमाण वा 

कागिातको प्रलतलिलप 

१) लनवेदन सलहत तोलकएको 

कागिातहरु वडा अध्र्क्ष समक्ष पशे 

गन े

वडाध्र्क्ष, वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फाँटका 

कमयचारीहरु 

सोही लदन लनर्मानुसार 
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२) वडा अध्र्क्षिे वडा सलचव वा  

सम्बलन्धत कमयचारीिाई तोक 

आदशे गन े

३) लनवेदन दताय गन े

४) तोलकएको कमयचारीिे पि तर्ार गन े 

५) लनवेदकिे तोलकएको शलु्क बुझाउन े

६) सही छाप पलछ चिानी गरी 

लनवेदकिाई लसफाररस उपिब्ध 

गराउन े

५८. लमिापि कागि/उिरुी 

दताय 

१) लमिापि गन ेदवैु पक्षको संर्िु 

लनवेदन 

२) सम्बलन्धत व्र्लिहरुको नागररकता 

प्रमाणपिको प्रलतलिलप 

३) लवषर्सँग सम्बलन्धत अन्र् 

कागिातहरु 

१) लनवेदन सलहत तोलकएको 

कागिातहरु पेश गन े

२) वडा अध्र्क्षिे वडा सलचव वा  

सम्बलन्धत कमयचारीिाई तोक 

आदशे गन े

३) लनवेदन दताय गन े

४) तोलकएको कमयचारीिे कागिात 

तर्ार गने (आवश्र्कता अनुसार 

सियलमन मचुलु्का गने) 

५) लनवेदकिे तोलकएको शलु्क बुझाउन े

६) चिानी गरी लनवदेकिाई लसफाररस 

उपिब्ध गराउन े

वडाध्र्क्ष, वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फाँटका 

कमयचारीहरु 

सोही लदन, 

सियलमनको हकमा 

बढीमा ३ लदनलभि 

लनर्मानुसार 

५९. एलककृत सम्पलत्त कर/घर 

िग्गा कर 

१) लनवेदन 

२) िग्गा धनी प्रमाण पिुायको प्रलतलिलप 

१) तोलकएको कागिातहरु सलहत वडा 

अध्र्क्ष समक्ष लनवेदन पशे गन े

वडाध्र्क्ष, वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फाँटका 

सोही लदन लनर्मानुसार 
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३) भवन नक्शा स्वीकृलत प्रमाण पि र 

नक्शाको प्रलतलिलप 

४) स्थानीर् तहको घोषणा हुनु पवूय 

लनमायण भएका भवनका हकमा नापी 

नक्शा वा स्थिगत प्रालवलधक 

प्रलतवेदन 

५) मािपोत लतरेको रलसद 

६) नागररकता र नापी नक्साको प्रमालणत 

प्रलतलिपी 

२) वडा अध्र्क्षिे वडा सलचव वा  

सम्बलन्धत कमयचारीिाई तोक 

आदशे गन े

४) तोलकएको कमयचारीिे कर लनधायरण 

तर्ार गरी वडा अध्र्क्ष समक्ष पेश 

गने । 

५) तोलकएको कर बुझाउन े

६) चिानी गरी लनवदेकिाई कर 

लनधायरण पि उपिब्ध गराउने । 

कमयचारीहरु 

६०. बहाि कर १) लनवेदन पि 

२) घर बहाि सम्मझौता पिको 

प्रलतलिलप 

३) नागररकताको प्रमालणत प्रलतलिपी 

१) तोलकएको कागिातहरु सलहत वडा 

अध्र्क्ष समक्ष लनवेदन पशे गन े

२) वडा अध्र्क्षिे वडा सलचव वा  

सम्बलन्धत कमयचारीिाई तोक 

आदशे गन े

३) तोलकएको कमयचारीिे कर लनधायरण 

तर्ार गरी वडा अध्र्क्ष समक्ष पेश 

गने । 

४) तोलकएको कर बुझाउन े

५) लनवेदकिाई कर लनधायरण पि 

उपिब्ध गराउन े 

वडाध्र्क्ष, वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फाँटका 

कमयचारीहरु 

सोही लदन लनर्मानुसार 

६१. लवज्ञापन कर १) लनवेदन  

२) संस्थाको प्रमालणत कागिात 

१) तोलकएको कागिातहरु सलहत वडा 

अध्र्क्ष समक्ष लनवेदन पशे गन े

वडाध्र्क्ष, वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फाँटका 

कमयचारीहरु 

सोही लदन लनर्मानुसार 
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२) सम्बलन्धत स्थानीर् तहमा लतनय 

बुझाउन पने व्र्वसार् र अन्र् करको 

प्रमालणत प्रलतलिपी 

२) वडा अध्र्क्षिे वडा सलचव वा  

सम्बलन्धत कमयचारीिाई तोक 

आदशे गन े

३) तोलकएको कमयचारीिे कर लनधायरण 

तर्ार गरी वडा अध्र्क्ष समक्ष पेश 

गने । 

४) तोलकएको कर बुझाउन े

५) लनवेदकिाई कर लनधायरण पि 

उपिब्ध गराउन े 

६२. मािपोत वा भमूीकर १) लनवेदन पि 

२) प्रथम वषयका िालग िग्गा धनी प्रमाण 

पिुाय, नवीकरणका िालग अलघल्िो 

आ.व.मा मािपोत लतरेको रलसद वा 

र्स कार्ाायिर्बाट िारी गररएको 

मािपोत नवीकरण बुक  

३) घर िग्गा कर वा एकीकृत सम्पलत्त 

कर लतरेको प्रमाण 

१) तोलकएको कागिातहरु सलहत वडा 

अध्र्क्ष समक्ष लनवेदन पशे गन े

२) वडा अध्र्क्षिे वडा सलचव वा  

सम्बलन्धत कमयचारीिाई तोक 

आदशे गन े

३) तोलकएको कमयचारीिे कर लनधायरण 

तर्ार गरी वडा अध्र्क्ष समक्ष पेश 

गने । 

४) तोलकएको कर बुझाउन े

५) लनवेदकिाई कर लनधायरण पि 

उपिब्ध गराउन े 

वडाध्र्क्ष, वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फाँटका 

कमयचारीहरु 

सोही लदन लनर्मानुसार 

६.२ गाउँ कायापालिकाबाट प्रवाह हुने सेवाहरु 

१. नर्ाँ व्र्वसार् दताय १) लनवेदन पि १) लनवेदन सलहतको तोलकएको 

कागाितहरु प्र.प्र.अ. समक्ष पेश गने 

प्र.प्र.अ., शाखा प्रमखु, 

सम्बलन्धत शाखाका 

बढीमा ३ लदनलभि लनर्मानुसार 
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२) नागररकता प्रमालणपिको प्रमालणत 

प्रलतलिपी 

३) लवदशेीको हकमा राहदानीको 

प्रमालणत प्रलतलिलप वा सम्बलन्धत 

दतुावासको लनिको पररचर् खलु्न े

लसफाररस 

४) पासपोटय साईिको फोटो २ प्रलत 

५) घर बहािमा भए बहाि सम्झौता 

पिको प्रलतलिलप 

६) गाउँपालिकामा दताय नगरी अन्र् 

लनकार्मा दताय गरी व्र्वसार् दताय 

गरेको हकमा पर्ान दताय वा अन्र् 

लनकार्बाट िारी गरेको व्र्वसार् 

प्रमाणपिको प्रमालणत प्रलतलिपी 

२) प्र.प्र.अ. िे सम्बलन्धत शाखामा तोक 

आदशे गन े

३) लनवेदन दताय गन े

४) व्र्वसार् दतायको कागिात तर्ार गने  

५) लनवेदकिे तोकेको शलु्क वझुाउन े

६) सही छाप पलछ चिानी गरी 

लनवेदकिाई व्र्वसार् दताय प्रमाणपि 

उपिव्ध गराउन े

कमयचारी 

२. व्र्वसार् नवीकरण १) लनवेदन 

२) नागररकता प्रमालणपिको प्रमालणत 

प्रलतलिपी 

३) स्थानीर् तहबाट दताय भएको 

व्र्वसार् दतायको प्रमाणपिको 

सक्कि प्रलत  

४) बहाि कर लतरेको रलसद 

५) चा.ि.ु को कर चिुा प्रमाण पि  

१) लनवेदन सलहतको तोलकएको 

कागाितहरु प्र.प्र.अ. समक्ष पेश गने 

२) प्र.प्र.अ. ि ेसम्बलन्धत शाखामा तोक 

आदशे गन े

३) लनवेदन दताय गन े

४) तोलकएको कमयचारीिे व्र्वसार् 

नवीकरण गन े 

५) लनवेदकिे तोकेको शलु्क वझुाउन े

प्र.प्र.अ., शाखा प्रमखु, 

सम्बलन्धत शाखाका 

कमयचारी 

सोही लदन लनर्मानुसार 
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६) व्र्वसार् नवीकरण गरी लनवेदकिाई 

प्रमाणपि उपिव्ध गराउन े

३. उपभोिा सलमलत दताय १) उपभोिा सलमलतको लनवेदन 

२) उपभोिा सलमलत गठन भएको 

लनणयर्को प्रलतलिलप 

३) सदस्र्हरुको नागररिा प्रमाणपिको 

प्रलतलिलप 

४) आवश्र्क अन्र् कागिातहरु  

१) लनवेदन सलहतको तोलकएको 

कागाितहरु प्र.प्र.अ. समक्ष पेश गने 

२) प्र.प्र.अ. ि ेसम्बलन्धत शाखामा तोक 

आदशे गन े

३) लनवेदन दताय गन े

४) लनवेदकिे तोकेको शलु्क वझुाउन े

५) तोलकएको कमयचारीिे उपभोिा 

सलमलतको दताय गरी प्र.प्र.अ. को सही 

छाप पलछ लनवदेकिाई प्रमाणपि 

उपिव्ध गराउन े

प्र.प्र.अ., शाखा प्रमखु, 

सम्बलन्धत शाखाका 

कमयचारी 

बढीमा ३ लदनलभि लनर्मानुसार 

४. उपभोिा सलमलतको बैंक 

खाता खोल्ने लसफाररस 

१) उपभोिा सलमलतको लनवेदन 

२) बैंक खाता खोल्ने सम्बन्धमा भएको 

लनणयर्को प्रलतलिलप 

३) खाता सञ्चािकहरुको नागररिा 

प्रमाणपिको प्रलतलिलप 

४) खाता सञ्चािकहरुको पासपोटय 

साईिको फोटो २/२ प्रलत 

५) खाता सञ्चािन सम्बन्धी बैंकका 

कागिातहरु 

१) लनवेदन सलहतको तोलकएको 

कागाितहरु प्र.प्र.अ. समक्ष पेश गने 

२) प्र.प्र.अ. ि ेसम्बलन्धत शाखामा तोक 

आदशे गन े

३) लनवेदन दताय गन े

४) लनवेदकिे तोकेको शलु्क वझुाउन े

५) तोलकएको कमयचारीिे उपभोिा 

सलमलतको बैंक खाता सञ्चािन 

सम्बन्धी काम गरी प्र.प्र.अ. को सही 

छाप पलछ लनवदेकिाई लसफाररस पि 

उपिब्ध गराउन े

प्र.प्र.अ., शाखा प्रमखु, 

सम्बलन्धत शाखाका 

कमयचारी 

सोही लदन लनर्मानुसार 
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५. र्ोिना सम्झौता १) लनवेदन 

२) वडाको लसफाररस 

३) उपभोिा सलमलतको लनणयर्को 

प्रलतलिलप 

४) उपभोिा सलमलतमा रहकेा 

सदस्र्हरुको नागररकताको 

प्रलतलिलप 

५) उपभोिा सलमलतको छाप 

६) र्ोिनाको िागत ईलस्टमटे । 

१) लनवेदन सलहतको तोलकएको 

कागाितहरु प्र.प्र.अ. समक्ष पेश गने 

२) प्र.प्र.अ. ि ेसम्बलन्धत शाखामा तोक 

आदशे गन े

३) लनवेदन दताय गन े

४) लनवेदकिे तोकेको शलु्क वझुाउन े

५) तोलकएको कमयचारीिे उपभोिा 

सलमलतसंगको सम्झौताको सम्पणूय 

प्रलिर्ा परुा गरी प्र.प्र.अ. को सही 

छाप पलछ लनवदेकिाई सम्झौताको 

एक प्रलत र कार्ायदशे पि उपिब्ध 

गराउन े

प्र.प्र.अ., शाखा प्रमखु, 

सम्बलन्धत शाखाका 

कमयचारी 

सोही लदन लनर्मानुसार 

६. र्ोिनाको रकम भिुानी १) उपभोिा सलमलतको लनवेदन 

२) कार्य सम्पन्न भएको भलन उपभोिा 

सलमलतको लनणयर् 

३) प्रालवलधकको मलू्र्ांकन प्रलतवेदन, 

नापी तेररि र कार्य सम्पन्न प्रलतवेदन 

४) र्ोिनाको भौलतक तथा लवत्तीर् 

प्रगलत प्रलतवेदन 

५) सावयिलनक सनुुवाई गरेको लनणयर्को 

प्रलतलिलप 

६) अनुगमन सलमलतको लसफाररस 

१) लनवेदन सलहतको तोलकएको 

कागाितहरु प्र.प्र.अ. समक्ष पेश गने 

२) प्र.प्र.अ. ि ेसम्बलन्धत शाखामा तोक 

आदशे गन े

३) लनवेदन दताय गन े

४) पेश भएका कागिात रुि ुगरी 

भिुानी गन े

प्र.प्र.अ., िेखा शाखा, 

र्ोिना शाखा 

बढीमा ३ लदनलभि  
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७) र्ोिना सम्झौता र कार्ायदशेको 

प्रलतलिलप 

८) खचय भएका रकमको लबि, भपायई 

९) वडा अध्र्क्षको लसफाररस 

१०) फोटोहरु 

७. र्ोिना फरफारक १) उपभोिा सलमलतको लनवेदन 

२) सावयलिक भिेामा खचय सावयिलनक 

गरेको लनणयर्को प्रलतलिपी 

३) उपभोिा सलमलतको लनणयर्को 

प्रलतलिपी 

४) अनुगमन सलमलतको 

प्रलतवेदन/लनणयर्को प्रलतलिलप  

५) र्ोिनाको मलू्र्ांकन तथा सम्पन्न 

प्रलतवेदन 

६) लबि भपायईको सक्कि प्रलत 

७) फोटोहरु 

८) सचूना पाटीको फोटो 

१) लनवेदन सलहतको तोलकएको 

कागाितहरु प्र.प्र.अ. समक्ष पेश गने 

२) प्र.प्र.अ. ि ेसम्बलन्धत शाखामा तोक 

आदशे गन े

३) लनवेदन दताय गन े

४) तोलकएको कमयचारीिे पेश भएका 

कागिातहरु रुि ुगरी र्ोिना 

फरफारक गरी फरफारक भएको पि 

उपभोिा सलमलतिाई उपिब्ध 

गराउन े

प्र.प्र.अ., शाखा प्रमखु, 

सम्बलन्धत शाखाका 

कमयचारी 

सोही लदन लनर्मानुसार 

८. उपभोिा सलमलतको बैंक 

खाता बन्द गने लसफाररस 

१) उपभोिा सलमलतको लनवेदन 

२) बैंक खाता बन्द गने सम्बन्धमा 

भएको लनणयर्को प्रलतलिलप 

३) र्ोिना सञ्चािनमा कुन ैबेरुि ु

कार्म नभएको प्रमाण 

४) आवश्र्क अन्र् कागिातहरु   

१) लनवेदन सलहतको तोलकएको 

कागाितहरु प्र.प्र.अ. समक्ष पेश गने 

२) प्र.प्र.अ. ि ेसम्बलन्धत शाखामा तोक 

आदशे गन े

३) लनवेदन दताय गन े

प्र.प्र.अ., शाखा प्रमखु, 

सम्बलन्धत शाखाका 

कमयचारी 

बढीमा ३ लदनलभि लनर्मानुसार 
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४) तोलकएको कमयचारीिे पेश भएका 

कागिातहरु रुि ुगरी बेरुि ुकार्म 

नभएको खण्डमा उपभोिा 

सलमलतको बैंक खाता बन्द गने 

सम्बन्धी लसफाररस पिमा प्र.प्र.अ. 

को सही छाप पलछ लनवेदकिाई 

उपिब्ध गराउन े

९. प्रलतलिलप प्रमालणत १) लनवेदन 

२) सक्कि र नक्कि दवैु कागिात पेस 

गनुय पन े

१) लनवेदन सलहतको तोलकएको 

कागाितहरु प्र.प्र.अ. समक्ष पेश गने 

२) प्र.प्र.अ. ि ेसम्बलन्धत शाखामा तोक 

आदशे गन े

३) लनवेदन दताय गन े

४) लनवेदकिे तोकेको शलु्क वझुाउन े

५) तोलकएको कमयचारीिे पेश भएका 

कागिातहरु रुि ुगरी प्रलतलिलप 

प्रमालणत सम्बन्धी कागिातमा 

प्र.प्र.अ. को सही छाप पलछ चिानी 

गरी लनवदेकिाई उपिब्ध गराउन े

प्रमखु प्रशासकीर् 

अलधकृत 

सोही लदन लनर्मानुसार 

१०. कन्सिुर प्रमालणत १) लनवेदन  

२) प्रमाण पिको प्रलतलिपी  

१) लनवेदन सलहतको तोलकएको 

कागाितहरु प्र.प्र.अ. समक्ष पेश गने 

२) प्र.प्र.अ. ि ेतोलकएको कमयचारीिाई 

आदशे गन े

३) लनवेदन दताय गन े

प्रमखु प्रशासकीर् 

अलधकृत वा तोलकएको 

कमयचारी 

सोही लदन लनर्मानुसार 
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४) लनवेदकिे तोकेको शलु्क वझुाउन े

५) तोलकएको कमयचारीिे पेश भएका 

कागिातहरु रुि ुगरी कन्सिुर प्रमालणत 

सम्बन्धी कागिात लनवेदकिाई उपिब्ध 

गराउन े

११. कृलष/पश ुव्र्वसार् 

फमय/कृषक समहू दताय 

१) लनवेदन 

२) लवधान वा लनर्माविी 

३) वडाको लसफाररस  

४) िािपिुायको प्रलतलिपी वा िग्गा 

बहाि भए बहाि सम्झौता पिको 

प्रलतलिलप 

५) सदस्र्हरुको नागररकताको 

प्रलतलिपी 

६) माईन्र्टूको प्रलतलिपी  

७. सियलमन मचुलु्का आवश्र्क परे सो 

समेत  

१) लनवेदन सलहतको तोलकएको 

कागाितहरु प्र.प्र.अ. समक्ष पेश गने 

२) प्र.प्र.अ. ि ेसम्बलन्धत शाखामा तोक 

आदशे गन े

३) लनवेदन दताय गन े

४) लनवेदकिे तोकेको शलु्क वझुाउन े

५) तोलकएको कमयचारीिे पेश भएका 

कागिातहरु रुि ुगरी कृलष/पश ु

व्र्वसार्/फमय/कृषक समहू दताय गरी 

प्र.प्र.अ. को सही छाप पलछ 

लनवेदकिाई प्रमाण पि उपिब्ध 

गराउन े

प्र.प्र.अ, कृलष/पश ु

शाखा प्रमखु, 

सम्बलन्धत शाखाका 

कमयचारी 

बढीमा ७ लदनलभि लनर्मानुसार 

१२. सहकारी संस्था दताय १) लनवेदन  

२) लवलनर्म २ प्रलत (सक्कि) 

३) प्रारलम्भक र दोश्रो भिेाको लनणयर्को 

प्रलतलिपी 

४) कार्यर्ोिना/स्व-घोषणा  

५) सदस्र्ता दताय लकताब  

१) लनवेदन सलहतको तोलकएको 

कागाितहरु प्र.प्र.अ. समक्ष पेश गने 

२) प्र.प्र.अ. ि ेसम्बलन्धत शाखामा तोक 

आदशे गन े

३) लनवेदन दताय गन े

४) लनवेदकिे तोकेको शलु्क वझुाउन े

प्र.प्र.अ., सहकारी हनेे 

शाखा प्रमखु, 

सम्बलन्धत शाखाका 

कमयचारी 

बढीमा १ मलहनालभि लनर्मानुसार 
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६) सदस्र्हरुिे लिन कबुि गरेको शेर्र 

लववरण 

७) सदस्र्हरुको नागररकताको 

प्रलतलिपी 

८) रािस्व लतरेको रलसद/भौचर 

५) तोलकएको कमयचारीिे पेश भएका 

कागिातहरु रुि ुगन,े सबै कागिात 

दरुुस्त भए लनणयर्का िालग प्र.प्र.अ. 

समक्ष पेश गन,े  

६) प्र.प्र.अ. बाट दताय गन ेलनणयर् भए 

सक्कि लवलनर्म िगार्तका 

कागिातहरु प्रमालणत गरी सहकारी 

संस्था दताय गरी दताय प्रमाण पिमा 

प्र.प्र.अ. को सही छाप पलछ 

लनवेदकिाई प्रमाण पि उपिब्ध 

गराउन े

१३. सहकारी संस्थाको 

लवलनर्म संशोधन 

१) लनवेदन 

२) सञ्चािक सलमलत र साधारण 

सभाको लनणयर्को प्रलतलिलप 

३) थप/घट गररने दफाको र्थेष्ट तीन 

महिे लववरण सलहतको संशोलधत 

लवलनर्म २ प्रलत (सदस्र्हरुको सही 

छाप भएको हुन ुपने) 

४) आवश्र्क अन्र् कागिातहरु   

१) लनवेदन सलहतको तोलकएको 

कागाितहरु प्र.प्र.अ. समक्ष पेश गने 

२) प्र.प्र.अ. ि ेसम्बलन्धत शाखामा तोक 

आदशे गन े

३) लनवेदन दताय गन े

४) लनवेदकिे तोकेको शलु्क वझुाउन े

५) तोलकएको कमयचारीिे पेश भएका 

कागिातहरु रुि ुगन,े सबै कागिात 

दरुुस्त भए लनणयर्का िालग प्र.प्र.अ. 

समक्ष पेश गन,े  

६) प्र.प्र.अ. बाट संशोधन गने लनणयर् भए 

सहकारी संस्थाको संशोलधत 

प्र.प्र.अ., सहकारी हनेे 

शाखा प्रमखु, 

सम्बलन्धत शाखाका 

कमयचारी 

बढीमा ७ लदनलभि लनर्मानुसार 
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लवलनर्मिाई प्रमालणत गरी 

लनवेदकिाई प्रमाण पि उपिब्ध 

गराउन े

१४. सहकारी संस्था नवीकरण १) लनवेदन 

२) गत आ.व.को िेखापरीक्षण 

प्रलतवेदन 

३) कर चिुा प्रमाण पि 

४) व्र्वसार् कर लतरेको रलसद 

५) सहकारी संस्था दताय प्रमाण पिको 

सक्कि प्रलत 

१) लनवेदन सलहतको तोलकएको 

कागाितहरु प्र.प्र.अ. समक्ष पेश गने 

२) प्र.प्र.अ. ि ेसम्बलन्धत शाखामा तोक 

आदशे गन े

३) लनवेदन दताय गन े

४) लनवेदकिे तोकेको शलु्क वझुाउन े

५) तोलकएको कमयचारीिे पेश भएका 

कागिातहरु रुि ुगरी सहकारी संस्था 

नवीकरण गन े 

६) प्र.प्र.अ. बाट सही छाप पलछ 

लनवेदकिाई नवीकरण प्रमाण पि 

उपिब्ध गराउन े

प्र.प्र.अ., सहकारी हनेे 

शाखा प्रमखु सम्बलन्धत 

शाखाका कमयचारी 

सोही लदन लनर्मानुसार 

१५. सहकारी संस्था खारेिी वा 

लवघटन 

१) सहकारी संस्थाको लनवेदन 

२) खारेि गनुयपन ेव्र्होरा सलहतको 

प्रलतवेदन 

३) खारेिी वा लवघटन गने सम्बन्धमा 

भएको सञ्चािक सलमलत र 

साधारण सभाको लनणयर्को 

प्रलतलिलप 

१) लनवेदन सलहतको तोलकएको 

कागाितहरु प्र.प्र.अ. समक्ष पेश गने 

२) प्र.प्र.अ. ि ेसम्बलन्धत शाखामा तोक 

आदशे गन े

३) लनवेदन दताय गन े

४) लनवेदकिे तोकेको शलु्क वझुाउन े

५) तोलकएको कमयचारीिे पेश भएका 

कागिातहरु रुि ुगन े(आवश्र्क 

प्र.प्र.अ., सहकारी हनेे 

शाखा प्रमखु सम्बलन्धत 

शाखाका कमयचारी 

बढीमा ३ मलहनालभि लनर्मानुसार 
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४) संस्थािे लतनुय बुझाउनु वा लिन ुपने 

लहसाब लकताब र उि लहसाब 

लकताब राफसाफको लववरण 

५) लवगत तीन आ.व.को िेखापरीक्षण 

प्रलतवेदन 

६) वडा कार्ायिर्को लसफाररस 

७) सियलमन मचुलु्का 

८) अन्र् आवश्र्क कागिातहरु  

भएको खण्डमा सियलमन मचुलु्का 

समेत गने)  

६) शेर्र सदस्र्हरुिाई लतनुय बुझाउनु पने 

बाँकी बक्र्ौता भए सो लतनुय बुझाउनु 

पने  

७) दताय खारेि गनुय अलघ बाँकी बक्र्ौता 

तथा अन्र् दालर्त्व सम्बन्धी 

सावयिलनक लहतको ३५ लदने सचूना 

प्रकाशन गन े 

८) कुनै बाकँी बक्र्ौता, अन्र् दालर्त्व, 

लहसाबलकताब राफसाफको र्लकन भई 

सके पलछ संस्था खारेिी वा लबघटन 

भएको प्रमाण पि लनवेदकिाई 

उपिब्ध गराउन े

१६. सहकारी संस्था एक 

आपसमा गाभ्ने/गालभन े

१) एक आपसमा गालभन चाहने 

सहकारी संस्थाको संर्िु लनवेदन 

२) एक आपसमा गालभन चाहने 

सहकारी संस्थाहरुको सञ्चािक 

सलमलत र साधारण सभाको 

लनणयर्को प्रलतलिलप 

३) संशोलधत लवलनर्म ३ प्रलत 

४) सदस्र्हरुको नपेािी नागररिा 

प्रमाणपिको प्रलतलिलप 

१) लनवेदन सलहतको तोलकएको 

कागाितहरु प्र.प्र.अ. समक्ष पेश गने 

२) प्र.प्र.अ. ि ेसम्बलन्धत शाखामा तोक 

आदशे गन े

३) लनवेदन दताय गन े

४) लनवेदकिे तोकेको शलु्क वझुाउन े

५) तोलकएको कमयचारीिे पेश भएका 

कागिातहरु रुि ुगन े 

प्र.प्र.अ., सहकारी हनेे 

शाखा प्रमखु सम्बलन्धत 

शाखाका कमयचारी 

बढीमा ३ लदनलभि लनर्मानुसार 



सेवा प्रवाह मापदण्ड 

 

यमुनामाई गाउँपालिका, सरुअठा, रौतहट (मधेश प्रदेश)                   90 

५) दबैु सहकारी संस्थाहरुको लवगत तीन 

आ.व.को िेखापरीक्षण प्रलतवेदन 

६) दबैु सहकारी संस्थाहरुको लवगत तीन 

आ.व.को कर चिुा प्रमाण पि 

६) स्थिगत अनुगमन प्रलतवेदन 

७) वडा कार्ायिर्को लसफाररस 

८) अन्र् आवश्र्क कागिातहरु   

६) शेर्र सदस्र्हरुिाई लतनुय बुझाउनु पने 

बाँकी बक्र्ौता भए सो लतनुय बुझाउनु 

पने रकम गालभए पलछ कार्म 

संस्थाको दालर्त्वमा सने भलन 

कागिातमा दबैु सहकारी संस्थाका 

पदालधकारीहरुिे कार्ायिर्मा स्वरं् 

उपलस्थत भई सही गनुय पने  

७) दताय अलधकारीबाट संस्था गालभने 

लनणयर् भए पलछ गालभएको प्रमाणपि 

लनवेदकिाई उपिब्ध गराउन े

१७. ‘घ’ वगयको लनमायण 

व्र्वसार्ी इिाित पि 

दताय 

१) लनवेदन  

२) संस्था/फमय दतायको प्रमाणपिको 

प्रलतलिपी 

३) स्थार्ी िेखा नम्बर प्रमाणपिको 

प्रलतलिपी 

४) प्रबन्धपि र लनर्माविीको प्रलतलिलप 

५) प्रोप्राईटरको नागररकता प्रमाणपिको 

प्रलतलिलप 

६) सञ्चािक सलमलतको लनणयर्को 

प्रलतलिलप 

७) प्रोप्राईटरको फोटो ३ प्रलत 

१) लनवेदन सलहतको तोलकएको 

कागाितहरु प्र.प्र.अ. समक्ष पेश गने 

२) प्र.प्र.अ. ि ेसम्बलन्धत शाखामा तोक 

आदशे गन े

३) लनवेदन दताय गन े

४) लनवेदकिे तोकेको शलु्क वझुाउन े

५) तोलकएको कमयचारीिे पेश भएका 

कागिातहरु रुि ुगन,े स्थिगत 

अनुगमन आवश्र्क पन ेभए 

स्थिगत अनगुमन गन,े सबै 

कागिात दरुुस्त भए लनणयर्का िालग 

कार्यपालिकामा पेश गन,े  

प्र.प्र.अ., पवूायधार 

लवकास शाखा प्रमखु, 

सम्बलन्धत शाखाका 

कमयचारी 

बढीमा १ मलहनालभि लनर्मानुसार 
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८) ईलन्िलनर्र/सब-ईलन्िलनर्र, िखेा र 

प्रशासन हनेे कमयचारीको लनर्लुि पि 

र सम्झौता  

९) लनर्मानुसारका मेलसन उपकरणहरु 

खररद गरेको भए सो लबिको 

प्रलतलिलप वा भाडामा लिएको भए 

सो को सम्झौता पिको प्रलतलिलप  

१०) मेकालनकि ईलन्िलनर्रको 

लसफाररस पि  

११) तोलकए बमोलिमको पूँिीको 

िागत 

१२) आवश्र्क अन्र् कागिातहरु  

६) कार्यपालिकाबाट दताय गने लनणयर् भए 

पिात दताय गरी दताय प्रमाण पिमा 

प्र.प्र.अ. को सही छाप पलछ 

लनवेदकिाई प्रमाण पि उपिब्ध 

गराउन े

१८. ‘घ’ वगयको लनमायण 

व्र्वसार्ी इिाितपि 

नवीकरण 

१) लनवेदन 

२) गत आ.व.को िेखापरीक्षण 

प्रलतवेदन 

३) गत आ.व.को कर चिुा प्रमाणपि 

४) घर बहाि कर लतरेको रलसद/भौचर 

१) लनवेदन सलहतको तोलकएको 

कागाितहरु प्र.प्र.अ. समक्ष पेश गने 

२) प्र.प्र.अ. ि ेसम्बलन्धत शाखामा तोक 

आदशे गन े

३) लनवेदन दताय गन े

४) लनवेदकिे तोकेको शलु्क वझुाउन े

५) तोलकएको कमयचारीिे पेश भएका 

कागिातहरु रुि ुगरी नवीकरण गन े 

६) प्र.प्र.अ. बाट सही छाप पलछ 

लनवेदकिाई नवीकरण प्रमाण पि 

उपिब्ध गराउन े

प्र.प्र.अ., पवूायधार 

लवकास शाखा प्रमखु, 

सम्बलन्धत शाखाका 

कमयचारी 

सोही लदन लनर्मानुसार 
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१९. ‘घ’ वगयको लनमायण 

व्र्वसार्ी इिाितपि 

नामसारी 

१) नामसारी गने गराउनेको संर्िु 

लनवेदन 

२) नामसारी गने गराउने दबैुको नेपािी 

नागररकता प्रमाणपिको प्रलतलिलप 

३) नामसारी गरेको स्थार्ी िेखा प्रमाण 

पिको प्रलतलिलप 

४) संस्था/फमय दताय प्रमाणपिको 

प्रलतलिलप 

५) गत आ.व.को िेखापरीक्षण 

प्रलतवेदन 

६) गत आ.व.को कर चिुा 

प्रमाणपिको प्रलतलिलप 

७) घर बहाि कर लतरेको रलसद/भौचर 

८) आवश्र्क अन्र् कागिातहरु  

१) लनवेदन सलहतको तोलकएको 

कागाितहरु प्र.प्र.अ. समक्ष पेश गने 

२) प्र.प्र.अ. ि ेसम्बलन्धत शाखामा तोक 

आदशे गन े

३) लनवेदन दताय गन े

४) लनवेदकिे तोकेको शलु्क वझुाउन े

५) तोलकएको कमयचारीिे पेश भएका 

कागिातहरु रुि ुगरी नामसारीका 

िालग लनणयर्ाथय पेश गन े 

६) प्र.प्र.अ. बाट लनणयर् भए पिात 

नामसारी गरी लनवेदकिाई प्रमाण पि 

उपिब्ध गराउन े

प्र.प्र.अ., पवूायधार 

लवकास शाखा प्रमखु, 

सम्बलन्धत शाखाका 

कमयचारी 

बढीमा ७ लदनलभि लनर्मानुसार 

२०. ‘घ’ वगयको लनमायण 

व्र्वसार्ी इिाितपि 

खारेिी 

१) लनवेदन 

२) अलन्तम तीन आ.व.को िेखापरीक्षण 

प्रलतवेदन र कर चिुा प्रमाण पि 

३) लतनुय बुझाउन ुर लिन ुपन ेलहसाब 

लकताब र उि लहसाब लकताब 

राफसाफको लववरण 

४) सञ्चािक सलमलतको लनणयर् 

५) आवश्र्क अन्र् कागिातहरु  

१) लनवेदन सलहतको तोलकएको 

कागाितहरु प्र.प्र.अ. समक्ष पेश गने 

२) प्र.प्र.अ. ि ेसम्बलन्धत शाखामा तोक 

आदशे गन े

३) लनवेदन दताय गन े

४) लनवेदकिे तोकेको शलु्क वझुाउन े

५) तोलकएको कमयचारीिे पेश भएका 

कागिातहरु रुि ुगन े(आवश्र्क 

प्र.प्र.अ., पवूायधार 

लवकास शाखा प्रमखु, 

सम्बलन्धत शाखाका 

कमयचारी 

बढीमा ३ मलहनालभि लनर्मानुसार 
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भएको खण्डमा सियलमन मचुलु्का 

समेत गने)  

६) दताय खारेि गनुय अलघ बाँकी बक्र्ौता 

तथा अन्र् दालर्त्व सम्बन्धी 

सावयिलनक लहतको ३५ लदने सचूना 

प्रकाशन गन े 

८) कुनै बाकँी बक्र्ौता वा अन्र् दालर्त्व 

नरहकेो, लहसाबलकताब राफसाफको 

र्लकन भई सके पलछ संस्था खारेिी 

वा लबघटनको लनणयर् भए पिात 

लनवेदकिाई खारेि भएको प्रमाण 

पि उपिब्ध गराउन े

२१. १०० वाटसम्मको एफ. 

एम. रेलडर्ो सञ्चािन 

अनुमलत 

१) लनवेदन 

२) सञ्चािकको नागररिा प्रमाण 

पिको प्रलतलिलप 

३) फमय/संस्था दताय प्रमाण पिको 

प्रलतलिलप 

४) स्थार्ी िेखा नं. प्रमाण पिको 

प्रलतलिलप 

५) संस्था/फमयको प्रबन्धपि, 

लनर्माविीको प्रलतलिलप 

६) प्रशारण केन्र वा स्टेशन रहने ठाउँको 

लववरण 

१) लनवेदन सलहतको तोलकएको 

कागाितहरु प्र.प्र.अ. समक्ष पेश गने 

२) प्र.प्र.अ. ि ेसम्बलन्धत शाखामा तोक 

आदशे गन े

३) लनवेदन दताय गन े

४) लनवेदकिे तोकेको शलु्क वझुाउन े

५) तोलकएको कमयचारीिे पेश भएका 

सबै कागिातहरु रुि ुगने, स्थिगत 

अनुगमन आवश्र्क पन ेभए 

स्थिगत अनगुमन गन,े सबै 

प्र.प्र.अ., सचूना प्रलवलध 

शाखा, सम्बलन्धत 

शाखाका कमयचारी 

बढीमा १ मलहनालभि लनर्मानुसार 
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७) घर िग्गाको िग्गाधनी पिुायको 

प्रलतलिलप वा घर बहािमा भएको 

घर बहाि सम्झौता पिको प्रतलिलप 

८) प्रशारण संस्था सञ्चािन गनय सलकने 

प्रष्ट आधार खलु्ने गरी तर्ार 

गररएको प्रालवलधक र व्र्वसालर्क 

प्रलतवेदन 

९) प्रशारण पहुचँ दखेाईएको नक्सा 

१०) संस्थामा रहन ेिनशलि लववरण र 

संगठनात्मक लववरण 

११) लनर्लमत प्रशारण अनुमलत, 

क्र्ालभटी लफल्टर अनुमलत, उपकरण 

सञ्चािन अनुमलत 

१२) वडा कार्ायिर्को लसफाररस पि 

कागिात दरुुस्त भए लनणयर्का िालग 

कार्यपालिकामा पेश गन,े  

६) कार्यपालिकाबाट अनमुलत प्रदान गने 

लनणयर् भए पिात दताय गरी अनुमलत 

प्रमाण पिमा प्र.प्र.अ. को सही छाप 

पलछ लनवदेकिाई अनमुलत प्रमाण 

पि उपिब्ध गराउन े

२२. १०० वाटसम्मको एफ. 

एम. रेलडर्ो सञ्चािन 

अनुमलत नवीकरण 

१) लनवेदन 

२) गत आ.व.को िेखापरीक्षण प्रलतवेदन 

र कर चिुा प्रमाण पिको प्रतलिलप 

३) घर बहािमा भए घर बहाि कर र 

व्र्वसार् कर लतरेको रलसद/भौचर 

५) एफ. एम. रेलडर्ो सञ्चािन अनमुलत 

प्रमाण पिको सक्कि प्रलत 

१) लनवेदन सलहतको तोलकएको 

कागाितहरु प्र.प्र.अ. समक्ष पेश गने 

२) प्र.प्र.अ. ि ेसम्बलन्धत शाखामा तोक 

आदशे गन े

३) लनवेदन दताय गन े

४) लनवेदकिे तोकेको शलु्क वझुाउन े

५) तोलकएको कमयचारीिे पेश भएका 

सबै कागिातहरु रुि ुगने, सबै 

कागिात दरुुस्त भए नवीकरण गने,  

प्र.प्र.अ., सचूना प्रलवलध 

शाखा, सम्बलन्धत 

शाखाका कमयचारी 

सोही लदन लनर्मानुसार 
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६) लनर्लमत प्रशारण अनुमलत, क्र्ालभटी 

लफल्टर अनुमलत, उपकरण सञ्चािन 

अनुमलत 

६) नवीकरण प्रमाण पिमा प्र.प्र.अ. को 

सही छाप पलछ लनवेदकिाई उपिब्ध 

गराउन े

२३. १०० वाटसम्मको एफ. 

एम. रेलडर्ो सञ्चािन 

अनुमलत खारेिी 

१) लनवेदन 

२) अलन्तम तीन आ.व.को िेखापरीक्षण 

प्रलतवेदन र कर चिुा प्रमाण पिको 

प्रलतलिलप 

३) लतनुय बुझाउन ुपने र लिन ुपने लहसाब 

लकताब र उि लहसाब लकताब 

राफसाफको लववरण 

४) सञ्चािक सलमलतको लनणयर् 

५) आवश्र्क अन्र् कागिातहरु 

१) लनवेदन सलहतको तोलकएको 

कागाितहरु प्र.प्र.अ. समक्ष पेश गने 

२) प्र.प्र.अ. ि ेसम्बलन्धत शाखामा तोक 

आदशे गन े

३) लनवेदन दताय गन े

४) लनवेदकिे तोकेको शलु्क वझुाउन े

५) तोलकएको कमयचारीिे पेश भएका 

कागिातहरु रुि ुगन े(आवश्र्क 

भएको खण्डमा सियलमन मचुलु्का 

समेत गने)  

६) दताय खारेि गनुय अलघ बाँकी बक्र्ौता 

तथा अन्र् दालर्त्व सम्बन्धी 

सावयिलनक लहतको ३५ लदने सचूना 

प्रकाशन गन े 

७) कुनै बाकँी बक्र्ौता वा अन्र् दालर्त्व 

नरहकेो, लहसाबलकताब राफसाफको 

र्लकन भई सके पलछ अनुमलत 

खारेिीको लनणयर् भए पिात 

लनवेदकिाई खारेि भएको प्रमाण 

पि उपिब्ध गराउन े

प्र.प्र.अ., सचूना प्रलवलध 

शाखा, सम्बलन्धत 

शाखाका कमयचारी 

बढीमा ३ मलहनालभि लनर्मानुसार 
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२४. स्थानीर् पिपलिका दताय १) लनवेदन 

२) फमय/संस्था दताय प्रमाणपिको 

प्रलतलिलप 

३) स्थार्ी िेखा नं. प्रमाण पिको 

प्रलतलिलप 

४) सञ्चािकको नागररिा प्रमाणपिको 

प्रलतलिलप 

५) स्नातकोत्तर उपालध हालसि गरेको 

सम्पादकको शैलक्षक र्ोग्र्ता प्रमाण 

पिहरुको प्रलतलिलप र व्र्लिगत 

लववरण 

६) पलिका प्रकाशन सम्बलन्ध लववरण 

७) पलिकामा काम गने िनशलिको 

लववरण (प्रालवलधक कमयचारी समते) 

८) पलिका छपाई गने छापाखानासंग 

भएको सम्झौता पिको प्रलतलिलप 

९) घर िग्गाको िग्गाधनी पिुायको 

प्रलतलिलप वा घर बहािमा भए घर 

बहाि सम्झौता पिको प्रलतलिलप 

१०) वडा कार्ायिर्को लसफाररस 

१) लनवेदन सलहतको तोलकएको 

कागाितहरु प्र.प्र.अ. समक्ष पेश गने 

२) प्र.प्र.अ. ि ेसम्बलन्धत शाखामा तोक 

आदशे गन े

३) लनवेदन दताय गन े

४) लनवेदकिे तोकेको शलु्क वझुाउन े

५) तोलकएको कमयचारीिे पेश भएका 

सबै कागिातहरु रुि ुगने, स्थिगत 

अनुगमन आवश्र्क पन ेभए 

स्थिगत अनगुमन गन,े सबै 

कागिात दरुुस्त भए लनणयर्का िालग 

कार्यपालिकामा पेश गन,े  

६) कार्यपालिकाबाट पिपलिका दताय गन े

लनणयर् भए पिात दताय गरी प्रमाण 

पिमा प्र.प्र.अ. को सही छाप पलछ 

लनवेदकिाई दताय प्रमाण पि 

उपिब्ध गराउन े

प्र.प्र.अ., सचूना प्रलवलध 

शाखा, सम्बलन्धत 

शाखाका कमयचारी 

बढीमा १ मलहनालभि लनर्मानुसार 

२५. स्थानीर् पिपलिका दताय 

नवीकरण 

१) लनवेदन 

२) गत आ.व.को िेखापरीक्षण प्रलतवेदन 

र कर चिुा प्रमाण पिको प्रलतलिलप 

१) लनवेदन सलहतको तोलकएको 

कागाितहरु प्र.प्र.अ. समक्ष पेश गने 

प्र.प्र.अ., सचूना प्रलवलध 

शाखा, सम्बलन्धत 

शाखाका कमयचारी 

बढीमा ३ लदनलभि लनर्मानुसार 
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३) व्र्वसार् कर र घर बहाि कर 

लतरेको रलसद 

४) प्रकाशन भएका पलिकाका 

अंकहरुको लववरण र प्रलत 

५) पलिकामा काम गने िनशलिको 

लववरण (प्रालवलधक कमयचारी समते) 

६) पलिका छपाई गन ेछापाखानासंग 

भएको सम्झौता पिको प्रलतलिलप 

२) प्र.प्र.अ. ि ेसम्बलन्धत शाखामा तोक 

आदशे गन े

३) लनवेदन दताय गन े

४) लनवेदकिे तोकेको शलु्क वझुाउन े

५) तोलकएको कमयचारीिे पेश भएका 

सबै कागिातहरु रुि ुगने, सबै 

कागिात दरुुस्त भए नवीकरण गने,  

६) नवीकरण प्रमाण पिमा प्र.प्र.अ. को 

सही छाप पलछ लनवेदकिाई उपिब्ध 

गराउन े

२६. स्थानीर् पिपलिका दताय 

खारेिी 

१) लनवेदन 

२) अलन्तम तीन आ.व.को िेखापरीक्षण 

प्रलतवेदन 

३) लतनुय, बुझाउनु र लिनु पने लहसाब 

लकताब र उि लहसाब लकताब 

राफसाफको लववरण 

४) व्र्वसार् कर, घर बहाि कर लतरेको 

रलसद 

५) सञ्चािक सलमलतको लनणयर् 

६) आवश्र्क अन्र् कागिातहरु 

१) लनवेदन सलहतको तोलकएको 

कागाितहरु प्र.प्र.अ. समक्ष पेश गने 

२) प्र.प्र.अ. ि ेसम्बलन्धत शाखामा तोक 

आदशे गन े

३) लनवेदन दताय गन े

४) लनवेदकिे तोकेको शलु्क वझुाउन े

५) तोलकएको कमयचारीिे पेश भएका 

कागिातहरु रुि ुगन े(आवश्र्क 

भएको खण्डमा सियलमन मचुलु्का 

समेत गने)  

६) दताय खारेि गनुय अलघ बाँकी बक्र्ौता 

तथा अन्र् दालर्त्व सम्बन्धी 

प्र.प्र.अ., सचूना प्रलवलध 

शाखा, सम्बलन्धत 

शाखाका कमयचारी 

बढीमा ३ मलहनालभि लनर्मानुसार 
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सावयिलनक लहतको ३५ लदने सचूना 

प्रकाशन गन े 

७) कुनै बाकँी बक्र्ौता वा अन्र् दालर्त्व 

नरहकेो, लहसाबलकताब राफसाफको 

र्लकन भई सके पलछ अनुमलत 

खारेिीको लनणयर् भए पिात 

लनवेदकिाई खारेि भएको प्रमाण 

पि उपिब्ध गराउन े

२७. अस्पताि तथा अन्र् 

स्वास्थ्र् संस्था सञ्चािन 

अनुमलत 

१) लनवेदन 

२) संस्था/फमय दताय प्रमाण पिको 

प्रलतलिलप 

३) स्थार्ी िेखा नं. प्रमाण पिको 

प्रलतलिलप 

४) सञ्चािकको नागररिा प्रमाण 

पिको प्रलतलिलप 

५) संस्था/फमयको प्रबन्धपि र 

लनर्माविीको प्रलतलिलप 

६) अस्पताि वा स्वास्थ्र् संस्था रहने 

ठाउँको लववरण वा घर िग्गाको 

िग्गाधनी पिुायको प्रलतलिलप  

७) घर बहािमा भएको भए घर बहाि 

सम्झौता पिको प्रतलिलप 

१) तोलकएको आवश्र्क कागिातहरु 

प्र.प्र.अ. समक्ष पेश गन े

२) प्र.प्र.अ. ि ेस्वास्थ्र् शाखा प्रमखु  वा 

सम्बलन्धत कमयचारीिाई तोक 

आदशे गन े

३) लनवेदन दताय गन े

४) तोलकएको कमयचारीिे स्थिगत 

लनरीक्षण गरी प्रलतवेदन पेश गन े

५) तोलकएको शलु्क बुझाउन े

६) आवश्र्क सबै प्रलिर्ा परुा गरी 

स्वास्थ्र् संस्था दतायका िालग 

लनणयर्ाथय कार्यपालिकामा पेश गने 

७) कार्यपालिकाबाट लनणयर् भए पिात 

प्र.प्र.अ. को सही पलछ अनमुलत पि 

उपिब्ध गराउन े

प्र.प्र.अ., स्वास्थ्र् 

शाखा, सम्बलन्धत 

शाखाका कमयचारी 

बढीमा १ मलहनालभि लनर्मानुसार 
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८) स्वास्थ्र् संस्था सञ्चािन गनय सलकने 

प्रष्ट आधार खलु्ने गरी तर्ार गररएको 

प्रालवलधक र व्र्वसालर्क प्रलतवदेन 

९) संस्थामा रहन ेप्रस्तालवत िनशलि 

लववरण र संगठनात्मक लववरण 

१०) स्वास्थ्र् सम्बन्धी भौलतक 

पवूायधारहरुको लववरण 

११) वडा कार्ायिर्को लसफाररस पि 

१२) आवश्र्क अन्र् कागिातहरु 

२८. अस्पताि तथा अन्र् 

स्वास्थ्र् संस्था सञ्चािन 

अनुमलत नवीकरण 

१) लनवेदन 

२) गत आ.व.को िेखापरीक्षण प्रलतवेदन 

र कर चिुा प्रमाण पिको प्रलतलिलप 

३) व्र्वसार् कर तथा रािस्व लतरेको 

रलसद/भौचर  

४) अस्पताि तथा स्वास्थ्र् संस्था 

अनुमलत पिको प्रलतलिलप 

१) तोलकएको आवश्र्क कागिातहरु 

प्र.प्र.अ. समक्ष पेश गन े

२) प्र.प्र.अ. ि ेलशक्षा शाखा प्रमखु  वा 

सम्बलन्धत कमयचारीिाई तोक 

आदशे गन े

३) लनवेदन दताय गन े

४) तोलकएको शलु्क बुझाउन े

५) आवश्र्क सबै प्रलिर्ा परुा गरी 

नवीकरणका िालग लनणयर्ाथय 

प्र.प्र.अ. समक्ष पेश गने  

६) प्र.प्र.अ. बाट नवीकरण भए पिात 

सही छाप गरी उपिब्ध गराउन े

प्र.प्र.अ., स्वास्थ्र् 

शाखा, सम्बलन्धत 

शाखाका कमयचारी 

सोही लदन लनर्मानुसार 
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२९. अस्पताि तथा अन्र् 

स्वास्थ्र् संस्था सञ्चािन 

अनुमलत खारेिी 

१) लनवेदन 

२) अलन्तम तीन आ.व.को िेखापरीक्षण 

प्रलतवेदन 

३) गत आ.व.को कर चिुा प्रमाण 

पिको प्रलतलिलप 

४) लतनुय, बुझाउनु र लिनु पने लहसाब 

लकताब र उि लहसाब लकताब 

राफसाफको लववरण 

५) सञ्चािक सलमलतको लनणयर् 

६) अनुगमन प्रलतवेदन 

७) व्र्वसार् कर, घर बहाि कर वा 

बाँकी बक्र्ौता अन्र् कर रािस्व 

८) आवश्र्क अन्र् कागिातहरु 

१) लनवेदन सलहतको तोलकएको 

कागाितहरु प्र.प्र.अ. समक्ष पेश गने 

२) प्र.प्र.अ. ि ेसम्बलन्धत शाखामा तोक 

आदशे गन े

३) लनवेदन दताय गन े

४) लनवेदकिे तोकेको शलु्क वझुाउन े

५) तोलकएको कमयचारीिे पेश भएका 

कागिातहरु रुि ुगन े(आवश्र्क 

भएको खण्डमा सियलमन मचुलु्का 

समेत गने)  

६) अनुमलत खारेि गनुय अलघ बाँकी 

बक्र्ौता तथा अन्र् दालर्त्व सम्बन्धी 

सावयिलनक लहतको ३५ लदने सचूना 

प्रकाशन गन े 

७) कुनै बाकँी बक्र्ौता वा अन्र् दालर्त्व 

नरहकेो, लहसाबलकताब राफसाफको 

र्लकन भई सके पलछ अनुमलत 

खारेिीको लनणयर् भए पिात 

लनवेदकिाई खारेि भएको प्रमाण 

पि उपिब्ध गराउन े

प्र.प्र.अ., स्वास्थ्र् 

शाखा, सम्बलन्धत 

शाखाका कमयचारी 

बढीमा ३ मलहनालभि लनर्मानुसार 

३०. औषलध पसि सञ्चािन 

अनुमलत 

१) लनवेदन 

२) संस्था/फमय दताय प्रमाण पिको 

प्रलतलिलप 

१) तोलकएको आवश्र्क कागिातहरु 

प्र.प्र.अ. समक्ष पेश गन े

प्र.प्र.अ., स्वास्थ्र् 

शाखा, सम्बलन्धत 

शाखाका कमयचारी 

बढीमा १ मलहनालभि लनर्मानुसार 



सेवा प्रवाह मापदण्ड 

 

यमुनामाई गाउँपालिका, सरुअठा, रौतहट (मधेश प्रदेश)                   101 

३) स्थार्ी िेखा नं. प्रमाण पिको 

प्रलतलिलप 

४) सञ्चािकको नागररिा प्रमाण 

पिको प्रलतलिलप 

५) संस्था/फमयको प्रबन्ध पि र 

लनर्माविीको प्रलतलिलप 

६) पसि रहने ठाउँको लववरण  

७) घर िग्गाको िग्गाधनी पिुायको 

प्रलतलिलप वा घर बहािमा भएको 

भए घर बहाि सम्झौता पिको 

प्रतलिलप 

८) औषधी व्र्वस्था लवभागद्वारा प्राप्त 

गरेको प्रमाण पिको प्रलतलिलप  

९) संस्थामा रहन ेप्रस्तालवत िनशलि 

लववरण र संगठनात्मक लववरण 

१०) लचस्र्ानको आवश्र्कता भएको 

औषधीहरु राख्न ेमेलशन वा 

उपकरणहरुको लववरण 

११) वडा कार्ायिर्को लसफाररस पि  

२) प्र.प्र.अ. ि ेस्वास्थ्र् शाखा प्रमखु  वा 

सम्बलन्धत कमयचारीिाई तोक 

आदशे गन े

३) लनवेदन दताय गन े

४) तोलकएको कमयचारीिे स्थिगत 

लनरीक्षण गरी प्रलतवेदन पेश गन े

५) तोलकएको शलु्क बुझाउन े

६) आवश्र्क सबै प्रलिर्ा परुा गरी 

औषधी पसि सञ्चािन अनुमलतका 

िालग प्र.प्र.अ. समक्ष लनणयर्ाथय पशे 

गन े

७) लनणयर् भए पिात प्र.प्र.अ. को सही 

पलछ लनवदेकिाई अनमुलत पि 

उपिब्ध गराउन े

३१. औषलध पसि सञ्चािन 

अनुमलत पि नवीकरण 

१) लनवेदन 

२) गत आ.व.को िेखापरीक्षण प्रलतवेदन 

र कर चिुा प्रमाण पिको प्रलतलिलप 

१) तोलकएको आवश्र्क कागिातहरु 

प्र.प्र.अ. समक्ष पेश गन े

प्र.प्र.अ., स्वास्थ्र् 

शाखा, सम्बलन्धत 

शाखाका कमयचारी 

सोही लदन 

 

 

 

लनर्मानुसार 
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३) व्र्वसार् कर तथा रािस्व लतरेको 

रलसद/भौचर  

४) औषधी पसि अनमुलत पिको 

सक्कि प्रलत 

२) प्र.प्र.अ. ि ेलशक्षा शाखा प्रमखु  वा 

सम्बलन्धत कमयचारीिाई तोक 

आदशे गन े

३) लनवेदन दताय गन े

४) तोलकएको शलु्क बुझाउन े

५) आवश्र्क सबै प्रलिर्ा परुा गरी 

नवीकरणका िालग लनणयर्ाथय 

प्र.प्र.अ. समक्ष पेश गने  

६) प्र.प्र.अ. बाट लनणयर् भए पिात सही 

छाप गरी उपिब्ध गराउन े

३२. स्थानीर् सावयिलनक 

र्ातार्ातको रुट लनधायरण 

अनुमलत 

१) लनवेदन 

२) सवारी दताय प्रमाण पि (ब्ि ूबुक) को 

प्रलतलिलप 

३) सवारी धनीको नागररिा प्रमाण 

पिको प्रलतलिलप 

४) सवारी चािकको चािक अनमुलत 

पिको प्रलतलिलप 

५) सवारीको लबमाको कागिातहरु 

६) माग गररएको रुटको लववरण 

७) सेवा पगु्न सक्ने सेवाग्राहीको 

अनुमालनत लववरण 

८) आवश्र्क अन्र् कागिातहरु  

१) तोलकएको आवश्र्क कागिातहरु 

प्र.प्र.अ. समक्ष पेश गन े

२) प्र.प्र.अ. ि ेशाखा प्रमखु  वा 

सम्बलन्धत कमयचारीिाई तोक 

आदशे गन े

३) लनवेदन दताय गन े

४) तोलकएको कमयचारीिे स्थिगत 

लनरीक्षण गरी प्रलतवेदन पेश गन े

५) तोलकएको शलु्क बुझाउन े

६) आवश्र्क सबै प्रलिर्ा परुा गरी रुट 

लनधायरण अनुमलतका िालग प्र.प्र.अ. 

समक्ष लनणयर्ाथय पेश गन े

प्र.प्र.अ., पवूायधार 

लवकास शाखा प्रमखु, 

सम्बलन्धत शाखाका 

कमयचारी 

७ लदनलभि लनर्मानुसार 
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७) लनणयर् भए पिात प्र.प्र.अ. को सही 

पलछ लनवदेकिाई रूट अनमुलत पि 

उपिब्ध गराउन े

३३. स्थानीर् सावयिलनक 

र्ातार्ातको रुट 

अनुमलतको नवीकरण 

१) लनवेदन 

२) सवारी दताय प्रमाण पि (ब्ि ूबुक) 

नवीकरणको प्रलतलिलप 

३) सवारी धनीको नागररिा प्रमाण 

पिको प्रलतलिलप 

४) सवारी चािकको चािक अनमुलत 

पिको प्रलतलिलप 

५) सवारीको लबमा गररएको कागिात 

६) रुट अनुमलत पिको सक्कि प्रलत 

७) आवश्र्क अन्र् कागिातहरु 

१) तोलकएको आवश्र्क कागिातहरु 

प्र.प्र.अ. समक्ष पेश गन े

२) प्र.प्र.अ. ि ेशाखा प्रमखु  वा 

सम्बलन्धत कमयचारीिाई तोक 

आदशे गन े

३) लनवेदन दताय गन े

४) तोलकएको शलु्क बुझाउन े

५) आवश्र्क सबै प्रलिर्ा परुा गरी रुट 

लनधायरण अनुमलत नवीकरणका िालग 

प्र.प्र.अ. समक्ष लनणयर्ाथय पेश गने 

७) लनणयर् भए पिात प्र.प्र.अ. को सही 

पलछ लनवदेकिाई रूट अनमुलतको 

नवीकरण पि उपिब्ध गराउन े

प्र.प्र.अ., पवूायधार 

लवकास शाखा प्रमखु, 

सम्बलन्धत शाखाका 

कमयचारी 

सोही लदन लनर्मानुसार 

३४. स्थानीर् सावयिलनक 

र्ातार्ातको रुट 

अनुमलतको खारेिी 

१) लनवेदन 

२) सवारी दताय प्रमाण पि (ब्ि ूबुक) 

नवीकरणको प्रलतलिलप 

३) सवारी धनीको नागररिा प्रमाण 

पिको प्रलतलिलप 

४) सवारीको लबमा गररएको कागिात 

५) रुट अनुमलत पिको प्रलतलिलप 

 प्र.प्र.अ., पवूायधार 

लवकास शाखा प्रमखु, 

सम्बलन्धत शाखाका 

कमयचारी 

७ लदनलभि लनर्मानुसार 
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६) आवश्र्क अन्र् कागिातहरु 

३५. स्थानीर् सावयिलनक 

र्ातार्ातको रुट 

अनुमलतको नामसारी 

१) खररद लविी गनेको संर्िु लनवेदन 

२) सवारी दताय प्रमाण पि (ब्ि ूबुक) 

(नवीकरण) को प्रलतलिलप 

३) सवारी खररद लविी गनेको नागररिा 

प्रमाण पिको प्रलतलिलप 

४) सवारीको लबमा गररएको कागिात 

५) रुट अनुमलत पिको प्रलतलिलप 

६) आवश्र्क अन्र् कागिातहरु 

 प्र.प्र.अ., पवूायधार 

लवकास शाखा प्रमखु, 

सम्बलन्धत शाखाका 

कमयचारी 

७ लदनलभि लनर्मानुसार 

३६. सवारी साधन सञ्चािन 

अनुमलत पि 

१) लनवेदन 

२) सवारी दताय प्रमाण पि (ब्ि ूबुक) को 

प्रलतलिलप 

३) सवारी धनीको नागररिा प्रमाण 

पिको प्रलतलिलप 

४) सवारी चािकको चािक अनमुलत 

पिको प्रलतलिलप 

५) सवारीको लबमा गररएको कागिात 

६) रुट अनुमलत पिको प्रलतलिलप 

७) आवश्र्क अन्र् कागिातहरु 

१) तोलकएको आवश्र्क कागिातहरु 

प्र.प्र.अ. समक्ष पेश गन े

२) प्र.प्र.अ. ि ेशाखा प्रमखु  वा 

सम्बलन्धत कमयचारीिाई तोक 

आदशे गन े

३) लनवेदन दताय गन े

४) तोलकएको शलु्क बुझाउन े

६) आवश्र्क सबै प्रलिर्ा परुा गरी 

सवारी साधन सञ्चािन अनुमलतका 

िालग प्र.प्र.अ. समक्ष लनणयर्ाथय पशे 

गन े

७) लनणयर् भए पिात प्र.प्र.अ. को सही 

पलछ लनवदेकिाई सवारी सञ्चािन  

अनुमलत पि उपिब्ध गराउन े

प्र.प्र.अ., पवूायधार 

लवकास शाखा प्रमखु, 

सम्बलन्धत शाखाका 

कमयचारी 

बलढमा १ मलहनालभि लनर्मानुसार 
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३७. टोि लवकास संस्था दताय १) लनवेदन 

२) सही छाप भएको लवधान २ प्रलत 

३) सदस्र्हरुको नागररिा प्रमाण पिको 

प्रलतलिपी 

४) संस्था दताय गने भलन भएको लनणयर्को 

प्रलतलिलप 

५) संस्थाको पदालधकारीहरुको लववरण 

६) वडा कार्ायिर्को लसफाररस पि 

१) तोलकएको आवश्र्क कागिातहरु 

प्र.प्र.अ. समक्ष पेश गन े

२) प्र.प्र.अ. ि ेसम्बलन्धत शाखा प्रमखु  

वा सम्बलन्धत कमयचारीिाई तोक 

आदशे गन े

३) लनवेदन दताय गन े

४) तोलकएको शलु्क बुझाउन े

५) टोि लवकास संस्था दताय सम्बन्धी 

आवश्र्क सबै प्रलिर्ा गरी लनणयर्का 

िालग प्र.प्र.अ. समक्ष पेश गने  

६) प्र.प्र.अ. बाट लनणयर् भए पिात 

लनवेदकिाई टोि लवकास संस्था दताय 

भएको प्रमाण पि उपिब्ध गराउन े

प्र.प्र.अ., शाखा प्रमखु, 

सम्बलन्धत शाखाका 

कमयचारी 

७ लदनलभि लनर्मानुसार 

३८. फमय/संस्था सचूीकृत १) लनवेदन 

२) संस्था/फमय दताय प्रमाण पिको 

प्रलतलिलप 

३) स्थार्ी िेखा नं. प्रमाण पिको 

प्रलतलिलप 

४) कर चिुा प्रमाण पिको प्रलतलिलप 

१) तोलकएको आवश्र्क कागिातहरु 

प्र.प्र.अ. समक्ष पेश गन े

२) प्र.प्र.अ. ि ेसम्बलन्धत शाखा प्रमखु  

वा सम्बलन्धत कमयचारीिाई तोक 

आदशे गन े

३) लनवेदन दताय गन े

४) संस्था सचूीकृत गरी लनस्सा लदन े

प्र.प्र.अ., प्रशासन 

शाखा प्रमखु, 

सम्बलन्धत शाखाका 

कमयचारी 

सोही लदन लनःशलु्क 

३९. िग्गा नापी १) लनवेदन 

२) नापी हनुे िग्गा नक्साको प्रलतलिपी 

१) तोलकएको आवश्र्क कागिातहरु 

प्र.प्र.अ. समक्ष पेश गन े

प्र.प्र.अ., पवूायधार 

लवकास शाखा प्रमखु, 

७ लदनलभि लनर्मानुसार 
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२) प्र.प्र.अ. ि ेसम्बलन्धत शाखा प्रमखु  

वा सम्बलन्धत कमयचारीिाई तोक 

आदशे गन े

३) लनवेदन दताय गन े

४) तोलकएको शलु्क बुझाउन े

५) िग्गाको नापी हुन ेलमलत तर् गरी 

लनवेदकको चार लकल्िाको 

िग्गाधनीिाई उि उपलस्थत रहने 

गरी िानकारी गराउने  

सम्बलन्धत शाखाका 

कमयचारी 

४०. घर नक्सा पास १) लनवेदन 

२) िग्गाधनी पिुायको प्रलतलिलप 

३) िग्गाधनीको नागररिा प्रमाण पिको 

प्रलतलिलप 

४) िग्गाधनीको पासपोटय साईिको 

फोटो २ प्रलत 

५) िेस नाक्सा 

६) चार लकल्िा प्रमालणत  

७) चाि ुआ.व. सम्मको मािपोत कर 

लतरेको रलसद  

८) आवश्र्क अन्र् कागिातहरु 

१) तोलकएको आवश्र्क कागिातहरु 

प्र.प्र.अ. समक्ष पेश गन े

२) प्र.प्र.अ. ि ेसम्बलन्धत शाखा प्रमखु  

वा सम्बलन्धत कमयचारीिाई तोक 

आदशे गन े

३) लनवेदन दताय गन े

४) तोलकएको शलु्क बुझाउन े

५) घर नक्सा पासको सबै प्रलिर्ा परुा 

गरी नक्सा पासको लनणयर् भए पिात 

घर नक्सा पासको प्रमाणपि उपिब्ध 

गराउन े

प्र.प्र.अ., पवूायधार 

लवकास शाखा प्रमखु, 

सम्बलन्धत शाखाका 

कमयचारी 

बढीमा ७५ लदनलभि लनर्मानुसार 

४१. घर लनमायण सम्पन्न प्रमाण 

पि 

१) लनवेदन 

२) पलहिे पास भएको नक्सा र नक्सा 

पास प्रमाणपिको प्रलतलिपी 

१) तोलकएको आवश्र्क कागिातहरु 

प्र.प्र.अ. समक्ष पेश गन े

प्र.प्र.अ., पवूायधार 

लवकास शाखा प्रमखु, 

७ लदनलभि लनर्मानुसार 
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३) आवश्र्क अन्र् कागिातहरु  २) प्र.प्र.अ. ि ेसम्बलन्धत शाखा प्रमखु  

वा सम्बलन्धत कमयचारीिाई तोक 

आदशे गन े

३) लनवेदन दताय गन े

४) तोलकएको शलु्क बुझाउन े

५) सम्बलन्धत ईलन्िलनर्रि ेघर लनमायण 

सम्पन्न भएको स्थिगत अनगुमन 

गने,   

६) लनमायण सम्पन्न भएको खण्डमा घर 

लनमायण सम्पन्न प्रमाण पिमा 

सम्बलन्धत कमयचारीहरुिे सही छाप 

गरी प्रमाण पि उपिब्ध गराउने 

सम्बलन्धत शाखाका 

कमयचारी 

४२. नक्सा पास लवरुद्ध उिरुी १) लनवेदन  

२) लनवेदकको नागररकताको प्रमाण 

पिको प्रलतलिपी 

३) िग्गाधनी प्रमाण पिुायको प्रलतलिपी  

४) प्रमालणत नापी नक्सा (सक्कि प्रलत)  

१) तोलकएको आवश्र्क कागिातहरु 

न्र्ालर्क सलमलतका संर्ोिक समक्ष 

पेश गन े

२) संर्ोिकिे सम्बलन्धत शाखा प्रमखु  

वा सम्बलन्धत कमयचारीिाई तोक 

आदशे गन े

३) लनवेदन दताय गन े

४) तोलकएको शलु्क बुझाउन े

५) नक्सा पास सम्बन्धी सत्र् तथ्र् बुझी 

पत्ता िगाई मदु्दाको लछनोफानो गरी 

लनवेदकिाई िानकारी गराउन े 

न्र्ालर्क सलमलत ७ लदनलभि लनर्मानुसार 
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४३. घरको तल्िा थप १) लनवेदन 

२) पलहिे पास भएको नक्सा र नक्सा 

पास प्रमाणपिको प्रलतलिपी 

३) अन्र् कागिातहरुको हकमा नर्ाँ 

नक्सा पास गदाय आवश्र्क पन ेसबै 

कागिातहरु 

१) तोलकएको आवश्र्क कागिातहरु 

प्र.प्र.अ. समक्ष पेश गन े

२) प्र.प्र.अ. ि ेसम्बलन्धत शाखा प्रमखु  

वा सम्बलन्धत कमयचारीिाई तोक 

आदशे गन े

३) लनवेदन दताय गन े

४) तोलकएको शलु्क बुझाउन े

५) घरको तल्िा थपको प्रलिर्ा परुा गरी 

लनणयर् भए पिात तल्िा थपको 

प्रमाणपि उपिब्ध गराउन े

प्र.प्र.अ., पवूायधार 

लवकास शाखा प्रमखु, 

सम्बलन्धत शाखाका 

कमयचारी 

७ लदनलभि लनर्मानुसार 

४४. भवन अलभिेखीकरण १) लनवेदन 

२) िग्गाधनी पिुायको प्रलतलिलप 

३) िग्गाधनीको नागररिा प्रमाण पिको 

प्रलतलिलप 

४) िग्गाधनीको पासपोटय साईिको 

फोटो २ प्रलत 

५) िेस नाक्सा 

६) लनमायण सम्पन्न भएको घर/भवनको 

नक्शा २ प्रलत 

७) चाि ुआ.व. सम्मको मािपोत कर 

लतरेको रलसद  

८) आवश्र्क अन्र् कागिातहरु 

१) तोलकएको आवश्र्क कागिातहरु 

प्र.प्र.अ. समक्ष पेश गन े

२) प्र.प्र.अ. ि ेसम्बलन्धत शाखा प्रमखु  

वा सम्बलन्धत कमयचारीिाई तोक 

आदशे गन े

३) लनवेदन दताय गन े

४) तोलकएको शलु्क बुझाउन े

५) भवन अलभिेखीकरण प्रलिर्ा परुा 

गरी लनणयर् भए पिात भनव 

अलभिेखीकरणको प्रमाणपि 

उपिब्ध गराउन े

प्र.प्र.अ., पवूायधार 

लवकास शाखा प्रमखु, 

सम्बलन्धत शाखाका 

कमयचारी 

७ लदनलभि लनर्मानुसार 
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४५. छाडा पश ुचौपार्ाको 

लनर्न्िण 

१) लनवेदन 

२) लनवेदकको नागररकता प्रमाण पिको 

प्रलतलिलप 

१) तोलकएको कागिात सलहत प्र.प्र.अ. 

समक्ष लनवेदन लदन े

२) प्र.प्र.अ. ि ेसम्बलन्धत शाखा वा नगर 

प्रहरीिाई आदशे गन े

प्र.प्र.अ., प्रशासन 

शाखा, नगर प्रहरी 

सोही लदन लनशलु्क 

४६. अनालधकृत लनमायण कार्य 

रोक्न े

१) लनवेदन 

२) लनवेदकको नागररकता प्रमाण पिको 

प्रलतलिलप 

३) िािपिुाय प्रमाण पिको प्रलतलिलप 

(उपिब्ध भएमा) 

१) तोलकएको कागिात सलहत न्र्ालर्क 

सलमलतका संर्ोिक समक्ष लनवेदन 

लदन े

२) संर्ोिकिे सम्बलन्धत शाखा वा 

वडािाई लनमायण कार्य रोक्न आदशे 

गन े

न्र्ालर्क सलमलत सोही लदन लनर्मानुसार 

४७. सावयिलनक सम्पलत्तको 

अलतिमण रोक्न ेकार्य 

१) लनवेदन 

२) लनवेदकको नागररकता प्रमाण पिको 

प्रलतलिलप 

१) तोलकएको कागिात सलहत न्र्ालर्क 

सलमलतका संर्ोिक समक्ष लनवेदन 

लदन े

२) संर्ोिकिे सम्बलन्धत शाखा वा वडा 

वा नगर प्रहरीिाई अलतिमण कार्य 

रोक्न आदशे गन े

न्र्ालर्क सलमलत सोही लदन लनशलु्क 

४८. लनःशलु्क वा सःशलु्क 

स्वास्थ्र् उपचार लसफाररस 

१) लनवेदन 

२) नागररकता प्रमाणपिको प्रलतलिलप 

३) लवपन्नता खलु्न ेप्रमाण कागिात 

४) डाक्टर/अस्पतािको लप्रलस्िपसन 

५) आवश्र्क अन्र् कागिात 

१) लनवेदन सलहत तोलकएको 

कागिातहरु नगर प्रमखु समक्ष पेश 

गन े

२) प्रमखुिे प्र.प्र.अ.िाई र प्र.प्र.अ.िे  

स्वास्थ्र् शाखा प्रमखु वा सम्बलन्धत 

कमयचारीिाई तोक आदशे गन े

३) लनवेदन दताय गन े

नगर प्रमखु, प्र.प्र.अ., 

स्वास्थ्र् शाखा प्रमखु, 

सम्बलन्धत फाँटका 

कमयचारी 

सोही लदन लनर्मानुसार 
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४) तोलकएको कमयचारीिे लनणयर् गरी 

लसफाररस तर्ार गने 

५) लनवेदकिे तोलकएको शलु्क बुझाउन े

६) सही छाप पलछ चिानी गरी 

लनवेदकिाई लसफाररस उपिब्ध 

गराउन े

४९. ट्र्सून, कोलचङ्ग सेन्टर 

िस्ता अध्र्ापन सेवा 

सञ्चािन अनुमलत 

१) लनवेदन 

२) फमय/कम्पनी दताय प्रमाण पिको 

प्रलतलिलप 

३) स्थार्ी िेखा नं. प्रमाण पिको 

प्रलतलिलप 

४) फमय/कम्पनीको प्रबन्धपि, 

लनर्माविी, लवलनर्म, लवधानको 

प्रलतलिलप 

५) घर बहािमा भए सम्झौता पिको 

प्रलतलिलप 

६) सञ्चािकको नागररिा प्रमाण 

पिको प्रलतलिलप 

७) सञ्चािकको पासपोटय साईिको 

फोटो २ प्रलत 

८) अन्र् कागिातहरु आवश्र्क पने सो 

समेत 

१) तोलकएको आवश्र्क कागिातहरु 

प्र.प्र.अ. समक्ष पेश गन े

२) प्र.प्र.अ. ि ेलशक्षा शाखा प्रमखु  वा 

सम्बलन्धत कमयचारीिाई तोक 

आदशे गन े

३) लनवेदन दताय गन े

४) तोलकएको कमयचारीिे स्थिगत 

लनरीक्षण गन े

५) तोलकएको कमयचारीिे लसफाररस पि 

तर्ार गन े

६) तोलकएको शलु्क बुझाउन े

७) प्र.प्र.अ. को सही पलछ अनमुलत पि 

उपिब्ध गराउन े

प्र.प्र.अ., लशक्षा शाखा 

प्रमखु वा सम्बलन्धत 

शाखाकाकमयचारीहरु 

सोही लदन, 

सियलमनको हकमा 

बढीमा ७ लदनलभि 

लनर्मानुसार 
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५०. लवद्यािर्को बैंक खाता 

सञ्चािन लसफाररस 

१) व्र्होरा खिुेको लवद्यािर्को पि 

२) लवद्यािर् व्र्वस्थापन सलमलतको 

लनणयर् 

३) बैंक खाता सञ्चािन हुने 

ब्र्लिहरुको नागररकता प्रमाण 

पिको प्रलतलिलप 

४) बैंक खाता सञ्चािकहरुको पासपोटय 

साईिको फोटो २/२ प्रलत 

५) खाता सञ्चािन सम्बन्धी बैंकका 

कागिातहरु 

१) तोलकएको आवश्र्क कागिातहरु 

प्र.प्र.अ. समक्ष पेश गन े

२) प्र.प्र.अ. ि ेलशक्षा शाखा प्रमखु  वा 

सम्बलन्धत कमयचारीिाई तोक 

आदशे गन े

३) लनवेदन दताय गन े

४) तोलकएको कमयचारीिे लसफाररस 

तर्ार गन े

५) तोलकएको शलु्क बुझाउन े

६) चिानी गरी लवद्यािर्िाई लसफाररस 

पि उपिब्ध गराउन े

प्र.प्र.अ., लशक्षा शाखा 

प्रमखु वा सम्बलन्धत 

शाखाकाकमयचारीहरु 

सोही लदन, 

सियलमनको हकमा 

बढीमा ३ लदनलभि 

लनर्मानुसार 

५१. अन्र् कार्ायिर्को माग 

अनुसार लववरण खिुाई 

पठाउन ेकार्य 

१) कार्ायिर्को पि 

२) लवषर्सँग सम्बलन्धत अन्र् 

कागिातहरु 

१) प्र.प्र.अ.िे सम्बलन्धत कमयचारीिाई 

तोक आदशे गने 

३) पि दताय गन े

४) तोलकएको कमयचारीिे लववरण तर्ार 

गन े

५) चिानी गरी लववरण पठाउन े 

प्र.अ.अ., सम्बलन्धत 

फाँटका कमयचारी 

सोही लदन  
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अनुसूची-१ 

गाउँपालिकाबाट हुने सेवा प्रवाह प्रलक्रया 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

सचूना अलधकारी  

(कुनै सचूना चालहएमा) 

गनुासो सनु्न ेअलधकारी  

(कुनै गनुासो भएमा) 

सेवाग्राही  

(लनवेदक) 

प्रमखु प्रशासकीर् अलधकृत 

(तोक आदशे लिने) 

दताय चिानी शाखा 

(दताय/चिानी गने गराउने) 

सम्बलन्धत शाखा/उपशाखा 

(कार्य प्रलिर्ा) 

सेवा प्रवाह सम्पन्न 
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